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Este manual destina-se quer a utilizadores nao registados nos Servicos Online do Municipio de
Gondomar quer a utilizadores que ja tenham efetuado um registo prévio e que pretendam submeter
uma candidatura ao programa Eixo + Habitagao.
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1 — Aceder a plataforma através da pagina da internet da Camara Municipal de Gondomar, entrando no
Balcdo Virtual e de seguida nos Servigos Online.

No caso de utilizadores ja registados nos Servigos Online, deverdo proceder a autenticacdo carregando
no botdo “Autenticacdo” e inserindo o seu NIF e a sua palavra passe.

Para aceder ao formuldario de candidatura, escolher no menu vertical “Apoio Social” e no menu central
o procedimento a que se esta a candidatar:

B 4a | 5 servigos on-line x 1+ v ki O X

& (O 4 httpsy/servicosonline.cm-gondomar.pt, +r = 1 e

AUTENTICAGAO REGISTAR RECUPERAR PALAVRA-CHAVE

nde encontrar
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2 — No formuldrio seguinte submeta os anexos necessarios para instruir o seu processo de candidatura.
Para carregar os ficheiros deve utilizar o botdo “Upload”. Os anexos obrigatdrios estdo assinalados com

um *.

Nota importante: Apenas é permitido um ficheiro em cada campo e os nomes dos ficheiros ndo podem
conter carateres especiais, tais como, ¢, 3, 0, g, 9, etc.

Servigos OnlLine

Ambiente

Apoio a0 Municipe APOIO SOCIAL > CANDIDATURA AD EIXO + HABITACAO.

Apoic Social Permite efetuar a candidatura ao Eixo de apoio + Habitaco, inserido no programa Social +

Candidatura a0 Eixo + Habitagdo. Candidatura ao Eixo + Habitacdo

Atividades Econdmicas

Certidées e Qutros Documentos

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Contraordenagies Rodovidrias

Elogios, Reclamagfies, Sugestias Entidade
Equipamentos Municipais

aues P~ Nome
Licencas e taxas
Maobilidade, Transito e Transportes Contribuinte CAE
Ocupacio do Espago Piblico Morada
Publicidade

N policia Andar

Recursos Humanos p
Urbanismo Cédigo postal Freguesia

EmissZo de Plantas

Perguntas Frequentes Doc. Nimero

Identificacdo
E-mail Telefone

[ Autorizo o envio de notificacdes, no decorrer deste processo, para o endereco eletrénico indicado

CANDIDATURA AO EIXO + HABITACAO

* Carmpas de preenchimento obrigatéria

ANEXOS

« Formuldrio de candidatura {cbrigatéric¥

[Selecione] Upload

« Documentos obrigatériod
Upload

[Selecione]
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3 — Depois de submeter os anexos carregar no botdo “Validar”. Apds a validacdo do formuldrio aparece
a lista dos documentos que carregou. Caso confirme que estdo todos os ficheiros que pretende
submeter, carregar no botdo “Submeter (validado)”. Caso pretenda fazer alteracGes devera carregar no
botdo “Retroceder”.

Nota importante: Apenas é permitido um ficheiro em cada campo e todos os documentos obrigatdrios
deverdo estar agrupados num sé ficheiro pdf.

ANEXOS

« Formulsrio de candidatura {cbrigatdric¥

Formulario candidatura. pdf Upload

+ Documentos obrigatoriod

Upload

Documentos obrigatorios.pdf

ANEXOS

+ Formulario de candidatura (obrigataria)
"Eermulario candidsturs. pdf"

s Documentos obrigatdrios

"Dacumentas abrigatarios. pdf'

Retrocedar Submeter (validado)

4 — Apods terminar o processo de submissdo, que demora poucos segundos, aparece na janela a
informacgao que o pedido foi submetido com sucesso.
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5 — A indicacdo do numero de registo na Gestdo documental do Municipio e a possibilidade de fazer
download do requerimento de submissao.

Servicos OnLine

Ambienta

Apoio ao Municipe Registo de documento

Apoio Social

O seu pedido foi registado com sucesso.
Candidatura ac Eixo + Habitagdo. o - Documento n.° E/18221

Pré-visualizacio do requerimento

Certiddes & Outros Documentos

Automatic

Contraordenagdes Rodavidrias

Elogios, Reclamagées, SugestBes

Equipamentos Municipais ;Eg - repeememmn g
35 Dula Sz Enlrade OP0-04-29
Licencas e taxas DONDOMAR ogatasz oo
ST Cmaafcmcha
Mobilidade, Transito & Transportes T
Exma. = de Gond
Ocupacdo do Espago Publico
DENTIRCACAD DO REQUERENTE

Publicidade -

name
Recursos Humanos

Moradsede
Urbanismo todgerml - Frpasa

3o de I -
Emiss3o de Plantas R -
Perguntas Frequentes roifigi ratfaaian o dsmmss
REPRESENTANTE
Noma v

6 — No requerimento de submissdo é possivel identificar o nUmero de registo, o procedimento a que se
esta a candidatar, bem como os anexos submetidos.

iy

o

{:r - Registo MGD N.2 E/18221 { 2020
N Data de Entrada: 2020-04-29
G 0 N\DO MAR Registado por:
e Classificagdo:

Mukicipio o Gompamas

Exmo. Senhor Presidente da Cdmara Municipal de Gondomar

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NIF
Nome
Morada/Sede
Codigo Postal - Freguesia
Telefone Fax Telemdvel
o

Doc. de Ident. N2 E-mail

Notificagdo Autorize o envie de notificagbes, no decorrer deste processo, para o enderego eletrénico indicado.

REPRESENTANTE

Nome

Morada/Sede

Codigo Postal Freguesia

NIF B.LfC.C. E-mail

Na gualidade de Outro

CANDIDATURA AO EIXO + HABITACAO

Vem apresentar a V. Exa. candidatura ao programa Eixo + Habitagao.
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FICHA DE INSTRUCAO

Mumieio or Goncamae
Candidatura ao programa Eixo + Habitag3o

0 seu pedido devera ser instruido com este requerimento e com os seguintes elementos:

Farmulario L ) L
R T Formulario de candidatura (obrigatorio)
Documentos A

AT Documentos obrigatorios

No caso de utilizadores autenticados na plataforma (ou seja que fizeram registo prévio) no formulario
de submissdo os dados de identificagdo do requerente aparecem preenchidos.
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