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CONDOMAR CARACTERIZACAO DOS POSTOS DE TRABALHO DO MAPA DE PESSOAL DE 2022

(ANEXO 1) |
Area Funcional DIRETOR DE DEPARTAMENTO
Cargo Diri_ge nt_ Depe:ﬂ? diretamente do Presidente da C-z'l_mara Municipal, ou por delegagdo de competéncias de um Vereadar, o lempoi_n(eirc;._

Assegura J gestdo dos recursos humanos € materiais que Ihe estio afetos; Dirigir, contralar, orientar e avaliar os trabalhadores
integrados no Departamento; Definir 65 objetivos de atuagdo da unidade orgdnica que dirige, controla e avalia © cumpnmento
| da eficacia ¢ eficiancia dos servigos dessa unidade em busca de melhores resultados, assegurando as atribuigdes previstas na
Estrutura organica do Municipio; Competéncias estabelecidas no art ¢ 152 da Lei n? 49/2012, na sua redagao atual, conjugado
com o disposto no despacho n? 3654-A/2014, de 7 de margo.

CHEFE DE DIVISAO

Cargo Dirigente Depende diretamente de um drretor de Departamento, Ou na auséncoia deste diretamente do Presidente da Camara, ou por
delegagio de competéncias diretamente dependente de um Vereador; Compete-lhe genir planear orientar, avaliar com rigor e
eficiéncia os recursos afetos 4 sua unidade organica otimizando os meios @ adotando medidas eficientes que resultem no bom
{uncionamento da respetiva unidade organica. Competéncias estabelecidas no #rt.2 152 da Lei n2 49/2012, na sua redacdo atual,
comugado com o diposio no despacho ne 3654 A/2014, de 7 de mar(o

DIRIGENTE INTERMEDIO DE 32 GRAU

Carga Dirigente Depende diretamente de um diretor de Departamento, ou na auséncia deste diretamente de um Chefe de Divisdo; Compete-the
gerwr, planear. orientar, avaliar, com rigor ¢ eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnolégicos afetos a sua unidade
organica, otimizando os meios ¢ adotando medidas que permitam simplificar ¢ acelerar procedimentos, assegura a qualidade
técnica do trabalho produzido na sua equipa e garante o cumprimento dos prazos adequados 3 eficaz prestagao do servigo, tendo
em conta 4 satisfagdo da interesse dos destinatanaos; efetua o acompanhamento profissional no lacal de trabalho; divulga junto
dos trabalhadores os documentos inlernos e as normas de procedimento a adotar pelo servico, bem como debater e esclarecer
as agoes a desenvolver para cumprimento dos obijetivos do servigo, de forma a garantir o empenho e a responsabiliza¢ac por
parte dos trabalhadores; procede de forma objetiva a avaliagao do desempenho dos trabalhadores da sua equipa # identifica as

F necessidades de formagao especifica Uesses trabalhadores; executa a gestdo de toda a sua equipa
CARREIRA DE TECNICO SUPERIOR -
Conteudos de Fungdes consullivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliagio e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
ambito Geral & ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis3o.

[laboracio, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e execu¢3o de outras
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos orgdos e servigos
Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado
Representa¢do do 6rgdo ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por
direlivas au orentagdes superiores

_Agﬁ_o Social Registar situacdes, analise ¢ encaminhamenta com vista 4 sua resolucdo; Executar as medidas de politica social que, no dominio
das atribuigdes do municipio, forem aprovadas pela Camara Municipal ou pelo seu Presidente; Propor a programacio de
construgdes de equipamentos de cariz sacial; Promover ou acompanhar as atividades que visemn categorias especificas de
municipes carenciados de apoio ou assisténcia social; Apoiar e coordenar as relagdes do municipio com as instituigdes privadas
ou publicas de solidariedade social; Promover e apoiar projetos e agBes que visemn a insergdo ou reiNsergao socioprofissional de
municipes; Desenvolver e apolar agies tendentes 3 erradicagdo do trabatho infantil; Coordenar a participagdo do municipio no |
programa Rede Social, na Comissao de Protec3o de Criangas e Jovens em Risco e nos planos de prevengdo da droga e combate |
a toxicodependéncia; Apoiar a palitica municipal no ambito da promog3o da habitagdo social No dmbito da A¢so Social Escolar
_ Planificar e organizar os servigos de agao social escolar nas modalidades de alojamento, refeitorio/bufete, transportes, bolsas
e outras prestacdes de servicos; Organizar processos de candidatura a apolos soctais; Elaborar planos orgamentais para a agdo
social escolar com base na analise prospetiva a partif das atividades desenvolvidas; Proceder a orientagdo e gestdo de
equipamentos socias; Proceder ao encaminhamento e acompanhamento de alunos em situa¢des de nsco social; Informar e
fornecer pareceres sobre matérias da sua responsabilidade. dinamozar as comissoes Sociais existentes nas Freguesias/Unido de
Freguesias; Coordenar/ministrar agdes de contexto social, etc.

Administragdo " | Executa as principais fungdes administrativas exigidas em diversificadas matérias, nomeadamente na gestio de recursos
| humanos e materiais e tecnoldgicos; Executa tecnicamente 05 processos de contratacao e negociagao, implementa processos de
gest3o de equipas e proamove boas praticas de relacionamento interpessoal. Implementacdo de novas técnicas administrativas
de forma 3 obter melhores resuitados; Representagdo do orgio ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgbes
de indole técnica, enguadradas por duetivas ou orientagdes superiores, sempre que solicitado.

Ambiente Anilise, estudo e emissao de pareceres nos assuntos que Ihe sio submetidos, para tratamento a luz das ciéncias do ambiente.
Elaboragao de propostas fundamentadas de solugdes de problemas concretos na area ambiental, Ruido, etc. Preparagdo,
elaboragda e acompanhamento de projetos ambientais Intervencdo com outros ramos de especialidade para a prossecugdo de
objetivos com conteudo pluridisciplinar  Implementa, dinamiza e acompanha campanhas de sensibilizagdo e educagaa
ambiental, bem como medidas e agdes de monitorizacdo, controle, gestdo e prote¢ao ambiental, nomeadamente no dmbito dos
residuos sélidos, indicadores ambientais, espagos verdes e recursos hidricos; Planifica e garante apoio técnica e logistico,
adequado as agbes a desenvolver nos diferentes dominios ambientais, Realiza e acompanha as colheitas de analises de agua,
Realiza Acdes de Sensibilizagdo junto da comunidade em geral e principalmente na comunidade escolar, sobre os varios temas
ligados a0 ambiente; Participa em Grupos de Trabalho com o objetivo de realizar agBes de sensibilizagio ¢ prote¢do do Ambiente,
através de campanhas educativas; Apoia na elabora¢do de regulamentas municipais ne dmbito da protegdo ambiental; Elabora

Lprocessos de licenciamento de ETAR’s.
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Animagdo Cultural Competéncias atribuidas das Servigos de Educagdo, Cullurs, Desparto, Juventude & Tempos Livres do Municipio de Gondomar
De um modo geral, desenvolve atividades de apoio no ambilo da dinamizagdo comunilaria, organizacio de agdes culturais,
desportivas, investigagia e documentagio Mais especificamente, poderd colaborar cormn 4s coletividades cullurais e recreativas,
pracede 3 recolla, levanlamento, inventariagio de diversas lontes culturais, promover a organizagio de exposigdes e apolar na |
elaboracdo de suportes dacumentais, no desenvelvimenta de atividades lidico-expressivas e desportivas (Expressao plastica, i

| #xpressag dramatica, expressin musical, jogos diditicos ¢ educativos) junto da comunidade jovem, eslimulando of!

desenvolvimenta global no respeito pelas suas caracteristicas Individuais, incutindo cemportamentos que favoreram p

desenvalvimanto social e afetive e o Incentivo por aprendizagens signilicativas em diferentes areas, Elaboragdo de planos anuais

de atividades e respetiva arcamentacio, nomeadamente nos dominios da formagio, de novaos publicos @ no apoio a criagao
artistica; Implementagdo, acompanhamento, svaliacioe e proposta de regulagdo das diferantes atividades nesses dominios;

Analise e prestacdo de informagdo téenica a solicitagdes dos diferentes agentes culturais tendo em vista o apoie regular ou

excecional do municipio 3s respetivas atividades; Acompanhamento de estudos e consultadoria relatives 3s atividades culturais

do municipio |

e

Area Financeira/ Apoiar 3 tomada de decisGes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengdo, utilizagao e
Contabilistica/ controlo dos recursos financeiros; Planificar, organizar e coordenar a execugdo da contabilidade, respeitando as normas legais e
Econémica os principios cantabilisticos geralmente aceites; Exercer fun¢des de consultadoria em maléria de 3mbito financeiro; Assumir a
responsabilidade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal; Verificar toda a atividade financeira, designadamente
o cumprimento dos principios legais relativos & arrecadacao das receitas e a realiza¢do das despesas; Organizar e verificar a
| elaboragao dos documentos previsionais, suas revisoes e alteragdes, bem como os documentos de prestagdo de contas. Preparar
todos os elementos com vista 3 elaboragdo dos documentos previsionais e de prestagio de contas; Preparar, acompanhar e
| executar projetos realizados com financiamentos provenientes dos fundos comunitdrios, bem como dos contralos-programa.
' Elabaragio do Orgamento e Contas. Assegurar a gestao estratégica, operacional e transacional das aquisi¢Ges de bens e servigos,
1 em articulagdo com os Servigos envolvidos; Elaborar, em colaboracio cam os Servios, o Planc Anual de Aquisi¢des e assegurar,
| em tempo util, atendendo a critérios de ordem legal, técnica, de economia e oportunidade; Desenvalver e gerir um sistema
centralizado de contratagio que potencie a capacidade negocial do Municipio, 3 eficiéncia e racionalidade da contratagdo alravés
da centralizagio e da integraqdo das necessidades de bens e de servigos; Organizar e manter atualizado um ficheiro de base de
dados de fornecedores de bens e servigos com interesse para o Municipio; Promover todos os procedimentas de contrata¢io
publica destinados aa langamento de empreitadas e & sua adjudicagdo. Garantir ¢ apoio 20 desenvolvimento assacialivo do
concelho, promovendo e facilitando o didlogo e o Intercdmbio institucional nas areas administrativa e de logistica entre a
autarquia e os 6rgdos sociais das associagdes e coletividades concelhas, centralizando 3 recegao de pedidos das mesmas e a
agilizagio de respostas; Proceder a recolha, informatizagdo e coordenacdo de todos os elementos identificativas e
caracterizadores da realidade associativa, para criagdo de uma base de dados com o Registo Municipal das Associagdes e
Coletividades Concelhias, que sirva de suporte a andlise e decisdo dos orgdos municipais sobre a atribuigdo de apoias e subsidios,
de uma forma criteriosa, justa e sistematizada; Agilizar e desburocratizar a comunica¢do e a tramitagao documental bem como
o apoio 3o desenvolvimento do movimento associativo; Facilitar e simplificar o atendimento aos drgdos sociais do movimento
associativo, com atendimento presencial e & distancia mais adequado, simplificado e em tempo real; Fomentar a Cooperagdo, a
partilha e garantir a articulacdo garantindo sinergia de recursos e de ofertas.

| Arquitetura Criar e projetar conjuntos urbanos, edificacdes, obras pdblicas e objetos, prestando a devida assisténcia técnica e orientagao no
| decurso da respetiva execugdo; Cniar e projetar reabilitagdo de edificagbes e regeneracdo de espagos urbanos Elaborar
| informagdes relativas a processos na drea da respetiva especialidade, incluindo o planeamento urbanistico, bem como sobre a
qualidade e adeyuagdo de projetos para licenciamento de obras de construgdo civil ou de cutras operacdes urbanisticas;
Colaborar na organizagao de processos de candidatura a financiamentos comunitdrios, da administrag3ao central ou outros;
| Colaborar na defini¢io das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento para as intervencdes urbanisticas e
arquitetdnicas; Coordenar e fiscalizar a execug3o de obras; Articular as suas atividades com outros profissionais, nomeadamente
nas areas do planeamento do territério, arquitetura paisagista, reabilitagao sacial e urbana e engenharia

Arguivo Estabelecer e aplicar critérios de gestio de documentos; Avaliar e organizar a documentacao de fundos publicos e privados com |
interesse administrativo, probatério e cultural, tais como documentos textuais, cartograficos, audiovisuais e legiveis por
magquina, de acordo com sistemas de classificacdo que define a partir do estudo da instituicdo produtora da documentagdo;
orientar a elaboracio de instrumentos de descrigdo da documentagdo, tais como guias, inventarios, catalogos e indices; apoiar
o utilizador, orientanda na pesquisa de registos e documentos apropriados; promover agGes de difusao, afim de tornar acessiveis
as fontes; supervisionar o pessoal afeto 3 fungdo de apoio técnico de arquivista; Executar ou dirigir os trabalhos, tendo em vista
| a conservagdo e o restauro de documentos; executar outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo
comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

" Artes Plasticas Estabelece contacto com outros artistas, curadores e oulros agentes do meio artistico; desenvolve projetos artisticos
desenvolvidos em parceria com outras reas como a fotografia, o video, a ilustragdo, a animagaa digital, as tecnologias do som,
o design, a escrita criativa e as artes performativas com o proposita de criar competéncias diversificadas e experiéncias proficuas
do trabalho em equipa.

- Biblioteca e Estabelecer e aplicar critérios de organizagio e funcionamento dos servi¢as; concebe a planeia serviqos e sistemas de informa-;z'n_o;4
selecionar, classificar e indexar documentos sob a forma textual, sonora, visual ou outra, desenvolvendo e adoptando sistemas
de tratamento automnatico ou manual; definir procedimentos de recuperagao e exploragao de informagao; apoiar e orientar o
utilizador dos servigos; promover a¢des de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes de informagdo primdria, secundaria e
terciaria; Proceder a gestao da coleg3o bibliografica, prevendo a incorporagao de novos titulos, fazendo a manuten¢do das
ofertas de publicagdes; Apoiar e orientar o utilizador dos servigos eletrénicos, no servico de atendimento online; Oar apoio as
Bibliotecas Escolares do Concelho de Gondomar, no que respeita a0 tratamento técnico documental e @ formagdo dos
professares encarregue da biblioteca escolar

Documentagao




Comunicagio Social |

Desporto

Educag%

| adequagdo dos materiais; cria paginas web e suporta a respetiva manutengdo; executa trabalhos fotograficos, de digitalizagio ¢

atuagao comuns, instrumentais e operalivas dos 0rgans e senvigos
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Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fun¢des consultivas, de
estudo, planeamento, programagio, avaliagao e de aplicagao de métodos ¢ processos de natureza técnica £ ou cientifica inerente
3 respetiva area de especializagao e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a decisao, elabora,
autonomamente ou em grupo, pareceres 2 projetos com diversos graus de complexidade; Cria, executa e acompanha todo 0
processo inerente a produgao de materiais, graficos @ multimédia {informativos ¢ promocionais); elabora propostas de materiars
graficos e multimédia adaptados a varios suportes de divulgagdo, elabora manuais de identidade de imagens graficas » projetos
de identidade corparativa [corporate identy); concebe e projeta espagos de divulgagdo, incluindo a sele¢do @

de mamipulagdo de imagens; emite pareceres técnicos, executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de

Coordenar e supervisionar a prescrigdo, avaliagdo, condugdo e orientag3o de todos os programas e atividades, da drea da
manuteng3o da condicao fisica, aos seus utentes; Coordenar e supervisionar 3 avalisgdo da qualidade dos servigos prestados,
bem como propor ou implementar medidas visande a melhoria dessa qualidade; Elaborar um manual de operagdes das
atividades desporlivas que decorrem nas instalagdes desportivas que prestam servicos desportivos na area da manutengio da
condicdo fisica, nomeadamente nas Piscinas Municipais bem como pavithdes desportivos, etc., existentes no Concelho de
Gondomar; Coordenar e regulamentar a produ¢do das atividades desportivas. Superintender tecnicamente, no dmbito do
funcionamento das instalagdes desponiivas; Podendo, eventualmente, exercer fun¢des de coordenagdo e supervisionamento do
Funcionamento das instalagdes desporivas. -

Desenvolver fungdes de anilise, elaboracdo de estudos e conce¢do de métodos e pracessos de trabatho, para responder as
diversas solicitagdes no dmbito da componente social de apoio 2 familia do ensino pré-escolar e dos processos relativos aos
auxilios econémicos para o 1.2 ciclo, considerando a perspetiva do alargamento das competéncias dos municipios até ao 3.9 ciclo;
Garantir a execugio dos diversos procedimentos inerentes ao servigo de a¢3o social escolar, bem como o cumprimento das
respetivas normas legais estabelecidas; Estudar e aplicar mélodos de processas de natureza técnica, com autonomia e
responsabilidade, enquadradas em conhecimentos profissionais especificos, adquiridas através de curso superior na area de
educac3o; Realizar diagnéstico dos processos dos alunos, enviados pelos agrupamentos de escolas para apuramento de escaldo
A e B; Realizar listagens dos alunos por escola e agrupamento com os respelivos escaldes; Realizar listagens das necessidades de
fivros e material didatico a solicitar & Divis30 de Patrimonio para fornecimento aos alunos; Analisar a dindmica geral da agao
social escolar de forma a delinear medidas, programas e dindmicas aplicadas & realidade local; Colaborar no sistema de
informacdo e gestdo escolar; colaborar na criagdo de procedimentos para as iniciativas e projetos em curso; colabarar no
planeamento e programagdo dos sistemas facilitadores para cumprimentos das obrigagdes do municipio em matéria do sistema
educativo; dar apoio em toda a loglstica dos projetos educativos desenvolvidos na Divisao de Educagao; dar apoio na atualizagdo
da carta educativa; dar apoio no planeamento e diagndstico do projeto educativo municipal.

Enf-er?nagem do
Trabalho

Engenharia Civil

Engenharia
Eletrotécnica

Desenvolve funcdes e atividades no dmbito da enfermagem no trabalho, nomeadamente, identificagao, planeamento e avaliagdo
dos cuidados de enfermagem e execu¢do dos respetivas registos; prestagdo de cuidados de enfermagem aos trabalhadores;
Participacdo em diversos projetos na drea da sadde.

Elaborar informag3o e pareceres de cardter técnico sobre processos e viabilidades de constru¢ao; Conceber e realizar projetos
de obras, tais como edificios, pontes, barragens, portos, vias-férreas e edificacBes industriais, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo manuten¢do e reparagdo; Conceber projetos de estrulura e fundagdes, escavagdo e
contenc3o periférica, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; Conceber e analisar projetos de
arruamentos, drenagem de Jguas pluviais e de aguas domesticas e abastecimento de aguas relativos a operacoes de loleamentos
urbanas; Estudar, se necessario, o terreno e o local mais adequado para a construgao da obra; Executar os cdlculos, assegurando
5 resisténcia e a estabilidade da obra considerada e tendo em atengdo fatores como a natureza dos materiais de construgao a
utilizar, pressdes de dgua, resisténcia aos ventos, a sismos e mudangas de temperatura; Preparar o programa e coordenagao das
operagbes & medida que os trabathos prosseguem; Preparar, organizar e realizar a superintendéncia dos trabalhos de
manutenc¢io e repara¢do de construgdes existentes; Fiscalizar e realizar a diregio técnica de obras; Realizar vistorias técnicas;
Colaborar e participar em equipas multidisciplinares para elaboragio de projetos de obras de complexa ou elevada importancia
técnica ou economica; Conceber e realizar planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e orgamentos, planos de trabalho
e especificagdes, indicando o tipo de materiais, maquinas e outros equipamentos necessarios; Preparar os elementos necessarios
para langamento de empreitadas, nomeadamente elaboragdo do programa de concurso e caderno de encargos.

Elaborar e analisar projetos de especialidade, em edificios onde se prevejam obras de construgdo ou reabilitagao em edificios
municipais; Acompanhar obras de construgdo ou requalificagio de edificios municipats, no que diz respeito as especialidades da
area de engenharia eletrotécnica; Assegurar a manutencao permanente dos referidos equipamentos; Executar por
administragdo direta ou através de empreitadas, obras de conservagio e reparac3o de infraestruturas e eguipamentos
municipais e do parque escolar, segundo critérios de eflciéncia economica, energética e de gestdo de recursos humanos e
maquinas; Elaborar planos de manutengao preventiva dos edificios e equipamentos municipais e parque escolar com a objetive
de reduzir os custos de utilizacdo, através de uma melhor gestao da construcdo das instalagdes e equipamentos

_Engenharia
Florestal

Estudam, planeiam e orientam 3 execug3o de trabalhos que visam a produgdo sustentada dos recursos florestais, a proteqdo das

florestas e a preservacdo da multifuncionalidade, incluindo os servicos ambientais dos ecossistemas Potencialidades produtivas
da floresta, a especificidade da sua industria, as influéncias da floresta no ambiente, o desenvalvimento rural e o ordenamento
e planeamento do territério. Gerem as florestas de acordo com critérios de multifuncionalidade, responsabilizando-se pelo
crescimento, rentabilizagio e renovagio, bem como da vida selvagem e outros elementos do patrimonic natural ou de origem
humana nelas existentes.

Engenharia
Geografica

Elaborar informagao e pareceres de carater técnico, nomeadamente na aquisi¢do e tratamento de informagdo geografica nos
seus diversos aspetos; Planejar, organizar, especificar a metadologia, projetar, dirigir e fiscalizar a execucdo de levantamentos
topograficos, levantamentos geodésicos, levantamentos batimétricos, levantamentos gravimétricos, levantamentos
fotogramétricos, interpretagdes de imagens para elaboragao de cartas e a preparacio do material para a impressdo com

simbolos, legendas, formatos e cores.

Historia

Promover a inventaria¢ao, classificagio, di\'.'rulgacﬁo ¢ promog3o do Patriménio Cultural, Arquitetanica e Artistico do Concelho, 1
incluindo o edificado de potencial interesse municipal; Avaliar o interesse do Municipio na aceita¢do de doagdes, herangas e
legados, no dmbito da sua competéncia; Adquirir, tratar e disponibilizar colegbes documentais que obedegam a critérios de
diversidade lematica, de atualidade das anilises, de pluralidade de opinides e de diversidade de suportes; Conhecer o passado

e compreender o presente da histéria do Municipio de Gondomar; Desenvolver competéncias de forma a dar a canhecer ac |
utente a historia do Concelho; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade

e executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de atuacdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos

e servigos.




Jurista

Medicina do_
Trabalho

Medicina
Veterinaria

Multimédia e
audiovisual

Nutrigao

Plancamento
Regional ¢ Urbano

Psaogia

Recursos Humanos
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Analisar e dar pareceres juridicos em todos os processos que Ihe sejam submelidos; Instruir processos de contraordenacdo \f)

Instruir processos disciplinares; Elaborar contratos ¢ documentos de canz técnico-juridico; Representar o Mumicipio nos tribunas
administrativos e fiscais Elaborar estudos e propostas de regulamento Elaborar estudos e pareceres técnicos sobre assuntos d=
interesse para o trabalhador. municipe e Municipio ou sobre documento a este dirigido e sobre diplomas legais ¢ sua repercussda
na vida do Municipio. Desenvolve outras atividades que pelo seu grau de complexidade e responsabilidade nao seja exigivel ser
detentor da qualidade de membro efetivo de qualguer ordern profissional legalmente aprovada Assegurar 3 preparacao de
todos s pracessos de natureza contratual, assessorando o notariado privativo; Dar pareceres em contratos e instrumentos
notariais.

Diagnastico, prevencdo e tratamento das alteragdes da satde, das doengas e acidentes profissionais, assim como das questdes
ergondmicas, de higiene e segurancs, fisiologicas e toxicologicas relacionadas com as condigdes e ambiente de trabalho, no
municipio de Gondomar; Promover a saude e bem-estar dos trabathadores, integrados no seu ambiente profissional.
Desenvolver um seguimento regular da saide, bem como da identificagdo e controlo de eventuais riscos, contribuindo para a
prevengdo das doengas ocupacionais, melhoria das condigdes de trabalho e o combate do absentismo.

Cumprir e fazer cumprir as normas legais relativas a canideos e felideos; Assegurar o bom funcionamento do centro de recolha
oficial de animais de Gondomar, no dmbito das competéncias que a lei determine; Fiscalizar e acompanhar 3 aplicagao das
disposigdes legais e regulamentos municipais do seu dominio; Assegurar outras tarefas que lhe sejam superiormente cometidas;
Colaborar na execugio das tarefas de inspegao higiene-sanitaria e conirolo higiene-sanitario das instala¢des para alojamento de
animais, dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam,
transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem animal e seus derivados;
emitir parecer nos termas da legislagao vigente sobre as instalagdes e estabelecimentos referidos; notificar de imediato as
doengas de declaragio obrigatoria e adotar medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitdria veterinaria nacional
sempre que sejam detetados casos de doengas graves.

Planeia, elabora, organiza e controla agdes de comunicagao para estabelecer manter e aperfei¢oar o conhecimento matuo entre

entidades ou grupos e o publico que com estes estejam direta ou indiretamente relacionados; participa em agdes de caracter
protocolar; Assegura a cobertura e/ou apoio ao registo de eventos realizados pelo municipio e respetivo tratamento da
informagao (pos-pradugdo, edigdo v montagem); Desenvolver. escrita e producao de projetos fitmicos, televisivos e videograficos
de fiegdo; documentdrio, institucional e publicidade; producdo, produgdo executiva e assisténcia de produgdo du projetos
filmicos, televisivos e videograficos de ficcao; Controle de imagem e operagdes de vt; pos-produg3o dudio, captagao de som e
sonoplastia; Assegurar a iluminagdo e assisténcia de imagem; Assegura ainda a recolha, organiza¢io e tratamento da informagao
sobre a atividade municipal, promove a sua divulgagdo e difusdo.

Avalia 0 estado de nutrigio de uma dada comunidade, em especial nas areas escolar e ocupacional; Estuda os desequilibrios
| alimentares geradores de doeng¢a na comunidade ou em grupos populacionais determinados e promove 3 corregao dos erros
| detetados; Participa em programas de educagdo para J saude e, em geral de saude publica, no dominio da educag3o alimentar;
participa em reunides cientificas e em acoes de formag3o e investigagao na ared respetiva, Participa na definigdo da politica de
saude alimentar a nivel municipal; efetuar visitas semanais no ambito higio-sanitario as cozinhas e refeitrios escolares, por
forma a efetuar a analise das ementas e o cumprimento das normas legais de higiene e seguranca alimentar

Desenvolvimento de fungdes consultivas. de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicacao de metodos e processas

! de natureza lécnica e centifica gue fundamentam e preparam a decis3o Elaborag3o de pareceres e outras atividades de apoio
nas dreds de atuagdo comuns Exerce fungdes com responsabilidade e autonomia lecmica com enguadramento superiar
qualificado, entre outros no dmbito do planeamento regional e urbano

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda gue com enguadramento superior qualificado, fuanscon_suEw_asl de
| estudo, planeamento, programagio, avalia¢io e de aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica inerente

3 respetiva area de especializagio e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora,
| autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio
geral au especializado nas dreas de atuacdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos, nameadamente, apoiar
técnica e especislizadamente as unidades organicas a que pertencem, na medida em que, ao longo dos Ultimos anos tem vindo
a aumentar o seu dmbito de interven¢do na comunidade, com o objetivo de dar respostas sociais mais ajustadas as realidades
contemporaneas, no sentido de apoiar as pessoas € as familias mais fragilizadas, social e economicamente; dinamizagdo de
acdes, projetos e gabinetes de intervengdes diversas, integrando entre outros; a Comissdo de Protegao de Criangas e Jovens de
Gondomar, em gue se tofna necessario 0 apoio e acompanhamento psicalégico; por sua vez, o Espago Ser Familia no qual é
efetuado atendimento de vitimas de violéncia doméstica, que tem registado, igualmente, um aumento crescente de
atendimentas, sendo fundamental, em muitos destes processos, devido 3 sua especificidade e complexidade, a colaboracdo de
um/a \écnico/a da drea de psicologia; de igual modo, o Projeto Ser Mae que efetua 0 atendimento e acompanhamento de
gravidas/pais adolescentes que tem registado um aumento, senda necessario o acompanhamento psicoldgico dos mesmos.

os processos de recrutamento de pessoal, promovendo o normal decurso dos procedimentos concursais; Apoiar na gestdo e na
organizagdo do processo de Avaliagdo de Desempenho, Assegurar todo o processo relativo a formagdo profissional,
designadamente levantamento e analise das necessidades de formagdo; Avaliar a formagdo realizada e a tramitagdo lécnica e
administrativa dos procedimentos de formagao; Elaborar pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executar
outras atividades de apolo especializado na drea cadastral e de remuneracdes; Gerir contratos de trabalho em fun¢des piiblicas,
periodos experimentais; Realizar e tratar dados estatistico no dmbito dos Recursos Humanas, designadamente balango social,
formacdo profissional, despesas com pessoal, entre outros. Representar 0 6rg30 0u servico em assuntos da sua especialidade,
tomando opgdes de indole técnica, enguadradas por diretivas ou orientagbes superiores; Realizar o processamento mensal de
remuneragdes, subsidios, abonos, descontos dos trabalhadores e mapas a remeter as entidades respetivas; Efetuar as penhoras
de vencimentos e pensdo de alimentos; Controlar a organizagao, informagdc e atualizacao dos pracessos referentes ao
pagamento dos abonos e subsidios familiares, bem como do controlar a parentalidade; Acompanhar o controlo da assiduidade
dos trabathadores: Acompanhar o servigo de mscrigdo, controlo e cancelamento dos funcionarios, agentes e respetivos familiares
na Assisténcia na Doenga aos Servidores do Estado (ADSE), bem como das despesas de saide camparticipadas pela ADSE;

na elaboracdo do orgamento anual da despesa com pessoa! dos trabalhadores do Municipio, juntamente com a Contabilidade;
Gerir a aplicagdo informatica de recursos humanos e apresentar sugestdes e propostas de desenvolvimento e atualizagao; Apoiar
a direcdo do departamenta quando solicitado; Assegurar oulras atribuicdes que sejam superiormente cometidas em matéria de
recursos humanos

As funcdes referidas caracterizam-se, sob a orie?\ta_géo do(a) dirigente da Diviséo de Recursos Humanos, nomeadamente orientarﬂ

Declarar e oficiar sobre assuntos relacionados com o servico; Elaborar modelos de impressos utilizados pelo servigo; Participar |
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Relagdes Planear, elaborar, organizar e controlar a¢des de comunicagao para estabelecer, manter e aperfeigoar o conhecimento mutuo IQ%H

Internacionais entre entidades ou grupos e o publica com que estejam direta ou indiretamente relacionados; Participar em agdes de carater ]
protocolar. Recolher informagdes sobre a reatidade politica, econémica e cultural dos diferentes paises e regides com os quais o /

municipio mantém rela¢des e atualizagio das mesmas; Pesquisa e acompanhamento de iniciativas, pfogramas nacionais e
comunitarios no sentido de conseguir apoios financeiros para o Municipio de Gondomar, divulgando-os junto dos diversos
Pelouros; Organizagao, elaboragdo, formalizagdo, e apoio na concretizagao, a nivel administrativo e financeiro, das candidaturas 4
apresentadas pelo Munlicipio de Gondomar a prajetas co-financiados por fundas nacionais (contratos-programa) e comunitdrios /
nomeadamente no dmbito do Programa Operacional Regional do Norle, e dos Programas Tematicos, financiados pelo Fundo

Europeu de Desenvolvimento Regional {(FEDER), pelo Fundo Social Europeu (FSE) e pelo Fundo de Coesdo. Planear, elaborar,
organizar e controlar agdes de comunicagdo para estabelecer, manter e aperfeigoar o conhecimento mutuo entre entidades ou

grupos e o publico com que estejam direta ou indiretamente relacionados; |

Relagdes Publicas Participar em agdes de carater protocolar; Desenvolve determinados procedimentas e regras de funcionamento a aplicar em
ceriménias e ocasiGes em que se encontram representados Presidente e respetivos membras do executivo, e assembleia, bem
como podem estar presentes federa¢des, associagbes, entre outros, no Municipio de Gondomar Desenvolve tarefas de suporte
técnico, nomeadamente no planeamento, organizacdo e elabora¢ao de se¢des solenes, recegdes, eventos piblicos municipais,
que permitem criar uma forma oficial de ordenar as precedéncias nos ates oficiais, como também regulamentar os
procedimentos que devem ser adotados no respetivo municipio face a determinados atos/eventos em que estdo representados
vdrias personalidades com representag3o politica, diplomatica, desportiva, religiosa, etc. Permite, ainda, decidir quem preside a
determinada ceriménia, quem se senta a0 lado de quem, quem deve usar 3 palavra, que devera estar previsto pelo protocolo do
Municipio. Desempenhar outras tarefas diretamente atribuidas ao Gabinete.

I Saude e Seguranga Cumprir, verificar e fazer cumprir as normas legais em matéria de saude e seguranga no trabalho; Desenvolve fungbes
no Trabalho consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e aplicagao de métodos e processos de natureza técnica e ou
cientifica, que fundamentam e preparam a decisao. Elabora estudos, projelos e atividades na area da saude e seguranga no
trabalho, nomeadamente, avalia¢do de riscas assaciados as condigdes de seguranga e saude nos postos e pracessos de trabalho;
definigdo e monitorizacdo de planos especificos de prevengio e de prote¢io. Promove a vigilancia da satde, bem como a
organiza¢do e manutengdo dos registos clinicos e outros elementos informativos relativos a cada trabathador; Procede i andlise
das acidentes de trabalho e das doengas profissionais; Organiza foruns e semindrios de divulgagdo na drea de S5T

Servigo Social Colaborar na resolugdo de problemas de adaptagao e readaptagao social dos utentes grupos ou comunidades, provocados por
causas de ordem social, fisicos ou psicologica, através da mobilizagdo de recursos internos e externos, utilizando o estudo, 3
interpretagdo e o diagnéstico em refagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de comunidade; Detetar as necessidades
dos individuos, grupos e comunidades; Estudar, conjuntamente com os utentes as solugdes possiveis do seu problema, tais como
a descoberta do equipamento social de que podem dispor, possibilidade de estabelecer contactos com servigos sociais, obras de
beneficéncia e empregadores; Colaborar na resolugdo dos seus problemas, fomentando uma decisio responsdvel; Auxiliar os
utentes/as familias ou outros grupos a resolverem os seus proprios problemas, tanto quanto possivel através dos seus proprios
meios, e a aproveitarem os beneficios que os diferentes servicos thes oferecem; Tomar consciéncia das necessidades gerais do
Concelho de Gondomar e participar na criagdo de servigos proprios para as resolver, em colaboragdo com as entidades
administrativas que representam os varios grupos, de modo a contribuir para a humanizagdo das estruturas e dos quadras
sociais: Realizar estudos de cardter social e reunido de elementos para estudos interdisciplinares; Realizar \rabalhos de
investigagio, em ordem ao aperfeicoamento dos métodos e técnicas profissionais; Aplicar processos de atuacao, tais como
entrevistas, mobilizagio dos recursos da camunidade, prospe¢do social, dinamiza¢do de potencialidades a nivel individual,
| interpessoal e intergrupal.

| Socivlogia Executar fungdes de investigag3o: Estudar, conceber e aplicar métodos e processos cientifico-técnicos na area de sociologia;
Participar na programagéo e execu¢3o das atividades ligadas ao desenvolvimento do respetivo Municipio; Desenvolver projetos
e agdes ao nivel da intervengio educativa, social e motivacional na coletividade, de acordo com o planeamento estratégico
integrado definido para a drea da respetiva autarguia local; Propor e estabelecer critérios para avaliagdo da eficicia dos
programas de interveng3o social, educacional e motivacional; Proceder ao levantamento das necessidades da autarquia local;
Realizar estudos que permitam conhecer a realidade social, nomeadamente, na drea da educacdo, recursos humanos e outras;
Investigar factos e fenémenos que, pela sua natureza, possam influenciar a vivéncia dos cidadaos.

B Solicitadoria Pratica atos juridicos (aconselha, acompanha e representa os cidaddos junto dos 6rgdos ou servigos bem como dos utentes,_e |
exerce o mandato judicial nos termos da lei (pratica todos os atos de competéncia dos advogados, quando nas comarcas nao
existe advogado, € apresenta requerimentos em que se ndo suscitermn questdes de direito, sem prejuizo de exercer o mandato
sem restrigdes, nas agdes em que o patrocinio judicidrio n3o é obrigatdrio. Garantir o apoio ao desenvolvimento associativo do
concelho, promovendo e facilitando o didlogo e o intercambio institucional nas areas administrativa e de logistica entre a
autarquia e os 6rgios sociais das assaciagdes e coletividades concelhias, centralizando 3 recegac de pedidos das mesmas e a
agilizagio de respostas; Proceder a recolha, informatizagio e coordenagio de todos os elementos identificativos e
caracterizadores da realidade associativa, para criagio de uma base de dados com o Registo Municipal das AssociagSes e
Coletividades Concelhias, que sirva de suporte 3 andlise e decisdo dos érgdas municipais sobre a atribuigdo de apoios e subsidios,
de uma forma criteriosa, justa e sistematizada; Agilizar e desburocratizar a comunicagao e a tramitagdo documental bem como
0 apoio ao desenvolvimento do movimento associativo; Facilitar e simplificar o atendimento aos drgdos sociais do movimento
associativo, com atendimento presencial e 4 distancia mais adequado, simplificado e em tempo real; Fomentar a Cooperagdo, a
partilha e garantir a articulacdo garantindo sinergia de recursos e de ofertas.

Realizar estudos e outros trabalhos canducentes a definicdo e concretizagio das politicas do Municipio na 4rea do turismo;
Recolher, tratar e difundir toda a informag3o turistica necessaria ao servico em que esta integrado; Planear, organizar e controlar
a¢des de promog3o turistica no Municipio de Gondomar; Coordenar e superintender a atividade de outros profissionais do setor,
se de tal for incumbido; Acornpanhamento de grupos de visitantes portugueses e estrangeiros a cidade e 3o concelho no dmbito
de visitas guiadas; Alendimenta de publico em atividades relacionadas com turismo

Turismo

CARREIRA DE ASSISTENTE TECNICO
[ "Coordenador Técnico - Fungdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade organica au equipa de suporte, por cujos
. resultados & responsavel. Realizacdo das atividades de programagdo e organizagio do trabalho do pessval gue coordena,
|
|

Coordenador
Técnico (Conteudos
Funcionais de Ambito

Geral)

. —— ¥ rl P = - T e P ——— . —
Assistente Técnico Assistente Técnico - Funcaes de natureza executiva, de aplicagdo de métados e protessos, com base em diretivas bem definidas
(Conteudos Funcionais | instrugbes gerais, de grau midio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e Instrumentais e ngs varios dominios de |

de Amhito Geral) atuagio dos 6reaos e servicos

sepundo orientagdes e diretivas superiores. Execugao de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade,
Fungdes exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidede |
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Coordenador As fun¢des referidas caracterizam-se, sob a orientag3o do(a) dirigente da vnidade organica, nomeadamente, exerce, com relativo /
grau de autonomia e responsabilidade, fun¢des de chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos afetos a dreas
administrativas e por cujos resultados é responsavel; realiza atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal
que coordena, seguinde orientacdes e diretivas superiores, designadamente as relativas a gestao de parque e apoio logistico;
gestio de recursos humanos; gestdo conlabitistica; gestde de patnmonio, gestdo no Ambito escolar, contratagdo publitu n

;

aprovisionamento; secretanado técnico e atendimento integrado e outras de apoio instrumental: executa trabalhos de natnregy
e @ administrativa de majgr complexidads A

Teécnico

Cobrdenador Exerce, com relative grau de autonomia @ responsabilidade, fungdes de técnica e administrativa afeto 2 atividade de tescuﬁar_i.;,
por cujos resultados é responsavel: realiza atividades de programacdo e organizagao do trabalho, seguindo orientacdes e
diretivas superiores, incumbindo-lhe genericamente: efetuar todo o movimento de liquida¢3o de despesas e cobranga de
receitas; proceder a levantamentos e depositos, conferéncias, registos e pagamentos ou recebimentos em cheque ou numerdrio

Técnico
{Tesouraria) *

Administrativo Desenvolver fun¢des que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria,
contabilidade, processamento, pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionamento dos 6rgaos
incumbidos da prestagao de bens e servigos; Assegurar 3 transmissdo da comunicagao entre os vérios 6rg3os e entre estes e os
particulares, alravés do registo, redagdo, classificacdo e arquivo de expediente e outras formas de comunicagao; Assegurar
trabalhos de digitagdo; Tratar informagao, recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas,
quadros ou utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz dos dados existentes; Recolher, examinar, conferir e proceder
a escrituragdo de dados relativos as transagdes financeiras e contabilisticas, podendo assegurar a movimentagdo de fundo de
maneio; Recolher, examinar e conferir elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciar pela
sua corregdo e andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em confarmidade com a legislagdo existente; Organizar,
calcular e desenvolver 0s processos relativos a situagdo de pessoal e 3 aquisicdo e ou manuteng3o de material, equipamento,
instalagdes ou servigos; Participar, quando for caso disso, em operagdes de langamento, liquidagao e cobranga de impastos,
taxas e outros rendimentos municipais. Assegurar o tratamento e divulga¢do da informagdo entre os varios servicos do Municipio
e demais entidades; Organizar € manter atualizados os processos relativos 3 gestdo dos trabalhadores; Apociar na elaboragao de
processamento de remuneragdes, na contratacao de pessoal, nas transagdes com a companhia de seguros, etc; Prestar apoio
de secretariado ao dirigente do servio; Estabelecer contactos telefonicas com outras entidades; Proceder ao apravisionamento
do material necessario ao funcionamento dos servigos da area de atividade em que se integra; Assegurar a rececdo e expedigdo
da correspondéncia,

Administrago Recolher, examinar, conferir e proceder 3 escrituragdo de dados relativos as transagdes financewras e de operagdes
contabilisticas; Assegurar g exercicio das fungBes de tesoureiro, quando para tal designado pelo érgdo executivo do
estabelecimento de educagio ou de ensino ou do agrupamento; Organizar e manter atualizados os processos relativos a situa¢do
do pessoal docente e n3o docente, designadamente a preparagao dos elementos com vista ao processamentao dos vencimentos
bem como do controfo dos registos de assiduidade; Organizar e manter atualizado o inventario patrimonial, bem como adotar
medidas que visem a conservagao das instalagdes, do material e dos equipamentos; Desenvolver os procedimentas da aquisic3o
de material e de equipamento necessarios 20 funcionamento das diversas areas de atividade da escola; Assegurar o tralamento
e divulgagdo da informagdo entre os varios 6rgaos da escola e entre estes € 3 comunidade escolar e demais entidades. Organizar
e manter atualizados o0s processos relativos @ gestdo dos alunos; Providenciar 0 atendimento e a informagdo a alunos,
encarregados de educag3o, pessoal docente e ndo docente e outros utentes da cscola; Preparar, apoiar e secretariar reuniges
do 6rgao executivo da escola ou do agrupamento de escolas, ou outros 6rgdos, e elaborar as respetivas atas, se necessario

Escolar

I ]
Aferidor de Pesos e Exercer funcées de natureza executiva de aplicagdo técnica, exigindo conhecimentos Lécnicos, tedricos e praticos obtidos a!rra\'xe:;}
Medidas de um curso técnico-profissional adequado, designadamente; Elaborar fichas e preparar elementos relativos a cobrangas;
Regular e afinar instrumentos aticos de precisdo mecanicos, elétricos ou oticos; Montar os instrumentos 4 aferir num banco de
ensaio apropriado e efeluar a sua ligag3o 30s sistemas transmissores de movimento, aos condutores elétricos ou as tubagens
adequadas, realiza¢do e agdes de fiscalizagdo, sensibilizagdo e informacgdo aos utilizadores de instrumentos dc pesagem ¢
medicdo; Acionar parafusos e outros dispositivos de regulagdo para que Runcionem dentro das tolerdncias prescritas, repetindo
as operagfies para os demais regimes de funcronamento; Enviar para reparagdo os instrumentos ndo suscetivers de afinagdo,
indicando as deficiéncias encontradas; Proceder ao registo dos elementos de identificagdo dos aparelhas e dos resultados
obtidos nos ensaios efetuados; Executar tarefas de carater organizativo, administrativo e processual no ambito da sua atividade

" Desenhador Execula e ou compdes maquetas, desenhos, mapas, cartas ou graficos relativos a area de atividades dos servigos a partit de
elementos que the sao fornecidos e segundo nomas técnicas especificas e, bem assim, executa as correspondentes artes finais;
Executa trabalhos de pormenorizagao em projetos de construgéo civil e arquitetura; Executa desenhos cartograficos de espagos
exteriores dedicados ou n30 a canstrugdo civil e zonas verdes, e bem assim, de planos de enquadramento urbano-paisagistico;
Executa desenhos de plantas de implantagao topografica de espagos exteriores; Executa a ampliagdo e a redugdo de desenhos;
Efetua o clculo de dimensdes, superficies, columes e outros fatores no especificados.

—Xnimacﬁo Cu|tural_ﬁsexlolver atividades de apolo no ambito da dinamizac30 comunitaria, na organizagdo de acGes culturais, despnr‘lwas,q
educacionais, investigagdo e documentagdo; Colaborar com as coletividades culturais, desportivas e recreativas, com grupos de
teatro, nomeadamente ao nivel da encenagao, confecio de cenarios e figurinos; proceder a recolha, levantamento, inventariagdo
de diversas fontes culturais, desportivas, etc ; promover 3 organizagdo de exposicdes e apoiar na elaboragdo de suportes
documentais. Promover e dinamizar a organizagdo de iniciativas de carater desportivo, pramovendo a participa¢do da
comunidade em que se insere; Desenvolver larefas conducentes a execugao de planos desportivos superiormente definidos,
incluindo a concegdo e planificagdo de atividades, elaboragdo dos respetivos regulamentos e divulgagdo, nomeadamente atraves
do contacto com escolas, associagdes e fundagdes, prestando apoio a concretizagao das mesmas; Elaborar pareceres e fazer
relatérios sobre atividades desenvolvidas. Apoiar na elaboragao de suportes documentais, no desenvolvimento de atividades
IGdico-expressivas e desportivas (Expresso plastica, expressdo dramatica, expressao musical, jogos didaticos e educatives) junto
da comunidade jovem, estimulande o desenvolvimento global no respeito pelas suas caracteristicas individvais, incutindo
comportamentos que favoregam o desenvolvimento social e afetivo e o incentivo por aprendizagens significativas em diferentes
areas. Par vezes poderd ser incumbido de coordenar a atividade de outros profissionais no exercicio de tarefas relacionadas com
3 sua especialidade |




| Turismo

Eonstrugio Civil

_Top_égrafo_

| \dentificar o projeto, o caderno de encargos e 0 plano de trabalho dv obra. Fiscalizar e acompanhar obras municipais, quer bor

Efetuar levantamentos topograficos, sob  orientagdo do engenheiro geografo, tendo em vista a elaboragdo de plantas, pléﬁos,

4
1.
Fxerce, com base em diretivas bem definidas e Instrugoes gerars, fungdes de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e
dominios de atuagdo dos orgaos e servigos, requerendo

| processos, nas areas de atua¢do comuns @ Instrumentais e nos varios
conhecimentos técnicos, tedricos ¢ praticos obtidos através de curso do ensino secunddrio ou equivalente, na area do turismo,

\ncumbindo-lhe, nomeadamente: executar, a partir de instrugdes e orientagdes precisas, trabalhos de apoio técnico em agoes |

de promogao, ammagao e informagao turistica: executar o servigo de expediente geral, tais como, a rece¢ao, expedigao e arquvo

téenico sobre matérias relacionadas como o turismo, requisitar o maten;
turistica e cultural necessario ao bom funcionamento dos servigos; Assegurar a rececdo e atendimento de clientes, fazendo 50
de linguas estrangeiras; Assegurar o acompanhamento de grupos em visitas organizadas, na cidade e concelho; Apoiar o

| planeamento e & definicao de estratégias inerentes a atividade turistica: Colaborar na organizagao e no apoio 2 eventos de

| natureza luristica. Desenvolver todas as atividades administrativas inerentes a atividade turistica, fazendo uso de meios
informaticos.

de documentos; informar e dar pareceres de caracter

empreitadas, quer por administragio direla: Efetuar tarefas de carater técnico de estudo e concegao de projetos, tendo em
| aten¢ao a constituigdo geoldgica dos terrenos @ comportamentos do solo; Elaborar cadernos de encargas, normas de execugdo
e especificagdes dos materiais; Organizar, programar e dirigir os estaleiros; Preparar elementos de comunicagao + obra e as [ases
| de trabalhg; Analisar e avaliar os custos de m3o de obra e materiais, fazendo o controlo orgamental. Desenvolver todas 4%
atividades administrativas inerentes a atividade.

cartas e mapds que se destinam a preparagao e orienta¢io de trabalhos de engenharia ou para outros fins; Efetuar
levantamentos topograficos, apotando-se normalmente em vértices geodésicos existentes; Determinar rigorosamente a posigao
relativa de pontos notaveis de determinada zona de superficie terrestre, cufas coordenadas e cotas obtém por triangulagao,
trilateracio, poligonacdo, intersecoes direta e Inversa, nivelamento, processos graficos ou outios; Regular e utilizar os
instrumentos de observa¢3o, tais como tacémetros, teodolitos, nivels. estadias, telurometros e outros; Procednr a calculos sobre
os elementos cothidos no campo; Proceder a implantagdo no terreno de pontos de referéncia para determinadas canstrugoes,
\raca esbogos e desenhos e elaborar relatérios das operagdes efetuadas; Empenhar-se, consoante asua qualificagao, a um campo
de topografia aplicada, como a hidrografia, 3 ductografia, 3 imbegrafia, a mineralogia ou 3 aerodromografia ¢ ser designado em
conformidade como perito gedmetra ou agrimensor Exercer as demais funcdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que he
530 cometidas por lei,
deliberagdo, despacho ou determinagdo superior.

Biblioteca e
Documentagdo

l\a:at;éo

Realizacdo de tarefas relacionadas com 2 aquisigao, o registo, a catalogagdo, a cotagda, o armazenamento, de espécies
documentais, a gestdo de catdlogos, 0s servigos de atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibltiografica, assim como, a
preparagdo de nstrumentos de difus3o, aplicanda normas de funcionamento de bibliotecas e servigos de documentagdo de
acordo com métodos e pracedimentos previamente estabelecidos. Participar na avaliagao, sele¢do, aquisi¢do e eliminagao de
documentos, de acordo com 0s principios estabelecidos e a+ pofiticas seguidas em qualquer tipo de biblioteca ou servigo de
documentacao; Introdug3o dos dados bibliograficos em sistemas automatizados; Participar na construgdo de wiventasios,
catalogos, gwas e indices, utilizando sistemas manuais ou Jutomatizados, em bibliotecas e servigos de documentagao; Colaborar
na elaboracdo de estatisticas de utilizagao dos servigos; Cooperar na organizagao e realizagao de atividades de animacao do livro
@ da leitura e de extens3o cultural; Colaborar em tarefas de gestdo de recursos, gestdo de projetos e gestdo da qualidade;
Daminar regras de higiene ¢ seguranga das salat de Ieitura; Dominar ferramentas de informatica na otica do utilizador e utilizagao
| de ferramentas Web Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sao cometidas por le,

deliberacdo, despacho ou determimagan sipertar

Piscinas Municipais, em Iniciacﬁnﬂ-\prendiz_agum e a\perfen,_:.‘--rnento;’Manutenciu
= Hidroginastica e Necessidades Educativas Especias, em todas s suss vertentes, Zela pela segurana dos utilizadores nas
piscinas @ restantes equipamentos, encaminha os utilizadores = transmite-lhes as regras de utilizagdo » seguranga; admimistra
primeiros socorfos, guando necessario; auxilia na manuteng3o g conservagdo dos espacos adjacentes aos lanques, Exercer as
| demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicbes que lhe s30 cometidas por lei, detiberagdn, despiacho ou determinacio

i superior

Auxilio nas aulas de natagdo para utentes das

" Encarregado Geral
Operacional

Encarregado
Operacional

Assistente
Operacional

CARREIRA DE ASSISTENTE OPERACIONAL

Fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional.

Coordenagdo geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afeto aos setores de atividade sob sua supervisdo. Elaboras
relatérios periédicos, designadamente sobre o grau de execugdo das atividades que sdo de sua responsabilidade, em articulagdo
com o plano de atividades. Responsdvel pelo armazem; coordena o pessoal afelo ao armazém ou outros sectores de atividade
sob sua supervisdo, por cujos resultados ¢ respansivel; gere 0 movimento do armazém; assegura a correta arrumacao,
conserva¢ao e acondicionamento dos materiais em armazém; garante o consumo dos materiais dentro dos prazos de validade
verifica 3 obsalescéncla ou deterioragdo fisica dos materiais; Receber, armazenar ¢ zelar pela conservagdo de matérias-primas,
ferramentas, materiais, produtos acabadas e outras artigos, providenciando pela manutencio dos nivels de exisiéncias; Exercer
as demais func¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigbes que the sao cometidas por lei, deliberago, despacho ou determinagdo
superior

Realizagao das tarefas de programagdo, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenagao.
Substitui¢do do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos Reunyr-se periodicamente COM 0 seu superior hierarquico,
ao qual dara conhecimento 30 andamento das obras e de quaisquer deficiéncia ou irregularidade, planeando com este o trabalho
a efetuar e recebendo deste as diretrizes que devem orientar o trabalho. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuicdes que lhe s3o cometidas por lei, deliberacao, despacho ou determinagao superior

Fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidi;s e com graus de
complextdade variaveis.

Execugio de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rg3os e servigas, podendo comportar esforgo
fisico,

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, 3
manutengda e reparagao dos mesmos

Funcdes de coordenacao dos assistentes operacionals afetos ao seu setor de atividade, por cujos resultados e respunséve_f |

e
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Acdo Educativa " Vwocutar tarefas da competéncla do muriciplo em maténa edycativa indispensavers ao luncionamenta dos servigas,

dusignadamente | ligagdo entre os diversos elementos que constituem a comunidade educativa (alunos, professores, pessoal |

nag docente. pas, e encarregados de educagiol; Coaperal na segurancs e vigiincia dos alunos, assepurando o encaminhamenta /

dos utilizadores da escola ¢ controlando os entradas e saidas do cecinto escolar. acompanhamento durante ac releigdes, Apon |/

nas atividades de criangas com necessidades educativas especiars; Exercer outras tarefas de atendimento e cocaminhamento, 1

| dus utibzadores. Providenciar pela limpeza, arrumagao, cotiservacaa dos equipamentos ¢ exercer outras taretas de apaio ey
L N L S VR = _ |

Apoio Asteplra o contacto entre sonvigos, efetua i rececao ¢ entrega de expediente e encomendas, ANUNCI3 MENsagens, tr:lnsr:!iie
aAdministrativo recados, presta informagdes verbais ou telefanicas, transporta maaquinas, arfigoy de escritario o docurneitagao diversa entio
gahnetes, assegura 4 vigilancia de instalagdes, encaminha 05 utentes para os lugares pretendidas, controlando a permanencia
de pessoay osteanhas 105 servigos, trata da correspondéncia ¢ da sua entrega Pade executar peguenas larela’ administrativas
de apaio, designadamente a entrada de correspandenan, auxiliar 0s senvigos de teprodugac e arquivo de documentos.

/

Armazém txerce funcdes de natureza executlva, de aplicagio de métodos e processos, com base em diretivas definidas ¢ instrugdes gerals,-
de grau medio de complexidade, nas ireqs de atuacdo da respetiva unidade orgimica, nomeadamente, expediente, arquiva,
spcretarnia, contabilidade, recursgs humanos, aprovisionamento, economato «© atepdimento ao cliente, Heceber armarenar @
relar pela conservagae de materias-primas, farramentas, materials, produtes acabadas e outras artigos, providenciando pels
manutencic dos mvers de existéncias, Executar entregds previamente requisiladas, buscanda ao armazem o malterial, « envyar
para os respetives servigos; Verilicar 4 contormidade entre as mercadonia recebidas ou expedidas (interior ou exterior) e sua
| respetiva documentagdo e registal eventuais danos ¢ perdas; Providenciar logistica do “steck” de modo faalitar 3 sua
conservagao e acesso, Casg nao existir © material requisitado, & com a devida autpnzacao realizar 4 compra dos malenas,
recolhendo as assinaturas nas faturas dos servicos que o5 salicitam, entregando o malerial posteriormente; Exercer as demais
fungdes, procedimentos, laretas ou atribuigBes que Ihe sao cometidas por let, deliberagdo, despacho ou determinagao superior.

Recobrif e consertar superficies, Laitcomo loilas ae estradas, pavimentos de pontes £ pistas para avifies, nelas espalhando asfalio
liguido ou mass:s betuminosas, mediante pulverizados au uma pa; Examinar se 0 piso, depois dv empedrado « cilindrado, foi
,ubmetide a adequoda lavagem com agulheta, Proceder 3 uma rega de calagem com este liguido, servindo:se de uma mangueira
| dotada de pulverizador, Espalhar e alisar as massas betuminosas ate determinados pontes de referéaca, utilizande uma pa e um
| rodo; Orientar. danda instrugoes, na manobra da caldelra ¢ sua movimentagdo; Detelar apos @5l Primeira rega no terreno,
posstvers irregularidades, procedendo a sua reparagan; Aplicar uma nova rega de astallo 2 esta camada de massas, depois da
adequada cilindragem. Espalhar, por padejamento, po de pedra (fila) sobre o revestimento utilizade. Por vere:, proceder a
reparagao de pavimentos realizando 2 tarefas indicadas; Diligenciar a manulengio, conservagao e limpeza da caldeira e da
mangueira, providenciando & reparacdo de eventuais avarias. Nas épocas em que nao desenvolve fungdes especificas de
asfaltador nomeadamente no inverno, desempenhar atividades normars de um cantoneiro de estradas; Executar oultrastarelas
simples, nao especificadas, de carater manual e exigindo, principalmente estarco fisice e conhecimentos praticos.

B asfaltador

Auxiliar de Turismo Procede 7 abertura c tncerramento dos postos de turismo; presta informacdes solicitadas pelos utentes; zela pelo equipamento

& material d lunismo existente; entrega documentos mensagens & objetos inerentes Jo servigo; vtrega correspondéncia. ¥

| participa superiormente J- 0correncias venficadas no servigo. Podendo executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de
carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Auxiliar Técnico de 1 Realizagio de tarefas relacionadas com a aquisigdo, o registo, a catalogagdo, a cotagdo, o armazenamento, de especies
BAD documentais, 0s servios de atendimento, de empréstima e de pesquisa bibliogréfica, assim como, a preparagao de instrumentos
de difus3o. aplicando narmas de funcionamento de bibliotecas e servigos de documentagan de acordo com meétodos e |
procedimentos proviamente estabeloridos Participar na selecdo, aquisigao € eliminagdo de documentos, de acordo com os |
| principios estabelecidos e as politicas seguidas em qualquer tipo de biblioteca ou serviga de documentagao; Introdugio dos
I dados bibliogralicos em sistemas automatizados; Participar na construgdo de inventarios, catalogos, guas e indices, utihzando
sistemnas manuars ou automatizados, em bibliotecas e servigos de documentacdo; Colaborar na elaboragdo de estatisticas de
utilizagdo dos servigos; Cooperar na organizagdo e realizagdo de atividades de animacao do livro e da leitura e de exlensao
cultural; fazer cumprir as regras de higiene e seguranc¢a das salas de leitura; Dominar ferramentas de informatica na otica do
utilizador e utilizagdo de ferramentas Web Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigOes que lhe sdo
cometidas por lei, deliberagao, despacho ou determinag3o superior

3 Bate-Chapas Fabnca_, monta e repara pe¢as de carrogana e oulras peas componentes dos veiculos automoveis; Mede, traga e marca
releréncia no material; Corta chapa com lesouras, corta-frio,, serrate ou outro instrumento e bate-a sobre cepos, estacas de
varias formas, planos ou vincadeiras, utilizando martclos ¢ outros instrumentos, a fim de the dar ou devolvera forma gretendida,
ajusla para montagem as chapas trabalhadas; fixa as chapas definitivamente por mewo de ferramentas necessarias para o efeito,
quer sejam manuass, elétricas ou pneumdticas; elimina possivels empenos provocando dilatacdes e contragdes da chapa por
melo de macarico oxi-acetiléntco e de um trapo molhado; enche com estanho as concavidades que ndo conseguiu eliminar e
regula as superficies trabalhadas, limando-as e esmerilando-as. Executar oulras tarefas simples, ndo especificadas, de carater
manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos prdticos

" Bilheteiro Procede a0 rececionamento as mensalidades das piscinas e entradas no regime livre na piscin; prestar informacdes; encaminhar
correspondéncia, proceder a arrecadagio e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas; estar responsavel pelo
manuseamento ou guarda de valores, numerario, titulos ou documentos; bem como outras fungdes nao especificadas Executar
outras larefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Reveste e repara pavimentos, justaponda e assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos de pedra, tais como calgada &
portuguesa, granito, basalto, cimento e ou pedra calcaria, ¢ responsavel pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta
utilizagdo, procedenda, quando necessarlo, a manuten¢do e reparagao dos mesmos. Executar outras tarefas simples, ndo
especificadas, de carater manual e exigindo, prinaipalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Calceteiro

C—analizador | "Executar canalizagoes em editicios, instalagGes e outros tucéié, destinados 30 transporte de dgua ou esgotos; Montar. conservar,
reparar, cortar e enroscar tubos, soldar tubos de inox, plistico, ferro e materiais ofins; Executar redes de distribuigdo de agua e
respetivos ramars de liga¢ao, assentando tubagens e acessorios necessarios; Executar outros trabalhos similares ou
complementares dos descritos; Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo, principatmente
| esforgo fisico e conhecimentos praticos
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| Cantoneiro

Carpinteiro de
LIMpos

Condutor de
maquinas pesadas e
veiculos especiais

vigia conserva e limpa um determinado trogo da estrada, comunicanda aluimentos devia, executando pequenas reparagdes e

desunpedinda acessos; limpa valetas, compde bermas e desobstrui aquedutos, de modo a manter em boas condi¢des o
escoamento das aguas pluviais; compde pavimenaos, efetuando reparagdes de calcelamento, apiloamento de pedra mole ou
derrame de massas betuminosas; executa cortes em arvores existentes nas bermas dv estrada; é responsdvel pelos
equipamentos sob a sua guarda v pela correta ulilizagdo, procedendo, quando necessario. a manutencao e reparagao dos

mesmos Cantonetro de limpeza Executar fungdes de caracter manual relacionados com a remogdo de lixos ou equiparados, de |

limpeza de ruas, tossas, sargetas e sumidouros, espagos urbanos, recolha de residuo solidos e lavagem de vias pubhcas. Executar”
corte em arvores existentes nas bermas das estradas. Quiros servigos de caracter operativo nao especifico, utilizando todos as |
materiais necessarios, cabendo-lhes a respansabilidade dos mesmos sob sua guarda

Executar trabalhos em madeira através dos moldes que lhe sao apresentados; Analisar o desenho gue the € fornecido ou
proceder ele proprio o esbogo do mesmo; Riscar a madeira de acordo com as medidas; Serrar e topiar as peqas, desengrossando-
as; Lixar e colar malerial, ajustando as pegas numa prensa; Assentar montar e acabar os limpos nas obras, tais como portas,
rodapés, janelas, caixilhos, escadas, divisorias em madeiras, armacdes de talhados e lambris; Proceder a transformagao das peqas
a partir de uma estrutura velha para uma nova e repara-las. Executar outros trabalhos similares ou complementares dos
descritos; Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos

Conduz maquinas pesadas de movimentagao de terras, gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo,
manobrando também sistemas hidraulicos ou mecanismos complementares das viaturas; zela pela conservagdo e limpeza das
viaturas, verifica diariamente os niveis de Oleo e dgua e comunica as ocorréncias normais detetadas nas viaturas; pode conduzir
outras viaturas ligeiras ou pesadas; é responsavel pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilizagdo, procedendo,
quando necessdria. a manulengio e reparagan dos mesmaos.

Cozinheiro

|- Eletricista

Instala, conserva e repara circuitos e Jparelhagem elétrica; guia frequentemente a sua atividade por desenhos, esquemas ou

Confecionar e servir as refei¢des e outros alimentos; Cozinhar os alimentos em recipientes apropriados, a fim de os fritar, cozer,
grethar ou assar entre outros processos,; Vigiar a evolugio dos cozinhados; Preparar e guarnecer pratos e travessas; Elaborar
ementas de refeigdes; Efetuar trabalhos de escotha, pesagem e preparagio de géneros a confecionar; Orientar e colaborar nos
trabalhos de limpeza e arrumo das loigas, utensilios e equipamento da cozinha; Orientar e, eventualmente, colaborar na limpeza
da cozinha e zonas anexas. Podendo executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exiginda,
principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos,

outras especificagdes técnicas, que interpreta cumpre com Js dispasigdes legais relativas as instalagdes de que trata; localiza e
determina as deficiéncias de instalacdo ou de funcionamento, utilizando, se for o casa disso, aparelhos de dete¢do e de medida;
& responsdvel pelos equipamentos sob a sua guarda ¢ pela correta utilizagdo, procedendo, gquando necessario, 3 manutengdo e
repatagio dos mesmas. —

Eletricista de
Automdveis

| Fiel de Armazem |

Instalar, conservar, reparar e afinar a aparelhagem e circuitos elétricos de veiculos automoveis e similares; Executar as tarefas
fundamentais do eletricista em geral, mas em alengdo as instalagoes elétricas de veiculos automadveis, o que requer
conhacimentos especificos; Utilizar condutores adequados e instalar circuitos e aparelhagem elétrica, tais como de sinaliza¢ao
acustica e luminosa, aquecimento, iluminago interior e exterior, ignigdo do combustivel, de arranque do motor e de geragao,
acumulagio e distribui¢do da energia elétrica; Locahzar e determinar as deficiéncias de instalagao e de funcionamento e
substituir ou reparar platinados, reguladores de tensaa, claxons, farois, motores de arrangue ou outros componentes elétricos
avariados; Ensaiar os diversos circuitas e aparelhagem e realizar as afinagdes necessarias ao seu correto funcionamento. kxecutar
outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos

Recebe, arinazena o fornece, conlia requisigdo, matérias-pnman, ferramentas, Jcacsorins e materiais diversas; escritura 33
enlradas e saidas dos materiais em fichas proprias; determina o5 saldos, repista-os e envia periodicamente aos servicos
competentes toda a documentagio necessaria a contabilizagao das operagdes subsequentes; zela pelas boas condi¢des de
armazenagem das materiais; € responsavet pelos equipamentos soh a sua guarda e pela correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 3 manutencdo e reparagao dos mesmos. Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes gue the
sio cometidas por lei, delibera¢ao, despacho ou determinagdo superior

| Fiel de Mercados e
Feiras

Guarda noturno

Exerce a vigilancia da resEetiva area das instalagBes municipais que estd sob a sua vigilancia, assegurando a verificagao de todas

Receber, arrumar, entregar e controlar todos os bens de equipamento afetos aos mercados e feiras, observando o cum;rimenlo
das fungbes atribuidas pelos regulamentos dos mercados e feiras; Fiscalizar as areas comerciais, de bilhetes e de controlo do
transito dentro do mercado. Auxiliar na execug3o de cargas e descargas; Realizar \arefas de arrumacgdo e distribuicdo; Zelar pela
conservag3o do material & sua guarda; Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo,
principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

as condigdes basicas de seguranga, a fim de prevenir a ocorréncia de eventuais acidentes; controla todas as entradas e saidas
das instalacdes durante o periodo em causa; controla o sistema de alarme e toma as medidas que se impdem em caso de
emergéncia, comunicando com as entidades competentes para intervir em cada situagdo. Exercer a vigilancia noturna das
instalagdes de uma determinada drea do estabelecimento de ensino, n3o permitindo a entrada de pessoas ndo autorizadas;
Efetuar rondas frequentes as instalagdes, percorre a zona pela qual é responsavel, verificando se as portas e janelas dos edificios,
assim como automéveis estdo convenientemente fechadas e se existem quaisquer anomalias; Prestar assisténcia /auxilio a
pessoas que o solicitem a portaria, quando necessario, no ambito das fun¢des de seguranga, durante os tempos letivos em
horario noturno; Contribuir para a seguranga da comunidade educativa, durante os tempos letivos naturnos, vigiando as
instalacdes e intervindo em qualgquer situa¢ao de violéncia, ou noutras a¢des danosas, sobre a mesma; Desligar e ligar o quadro
elétrico e, eventualmente, os sistemas de alarme, gas e agua sempre que as circunstancias o exijam; Solicitar o auxilio as forgas |
de seguranca e corporagao de bombeiros, quando justificado e caso n3o se encontre presente qualquer membro do orgdo de
gestdo.




lardineiro

Lavador de viaturas
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| Realizar trabalhos de podas com recurso a métodos de escalada e uso de motosserras e outros instrumentos de pada; Cultivar

flores, arvores, arbustos ou outras plantas; Preparar os terrenos para semear relvados; Proceder a plantacdo e transplanta¢do
de plantas; Proceder 3 limpeza e canserva¢do dos arruamentos e canteiros; Executar tarefas relativas 3 cultura de flores, arvores,
arbustos e oulras plantas para embelezamento de parques, jardins publicos; Plantar e conservar sebes e relvados em campos
desportivos, Preparar as terras de cullura au viveitos, cavanda as ou adubando 15 adequadamente, Espalhar as sementes ou
dispar os bolbos © as ostacas, Efeluar repas & executdar transplantagdes ¢ podas, Despontar as plantas para provocar 3t amentoy
e eleludr desbotoanenlos para que as flores se desenvolvam; Semear relvadas, renovando-lhes a5 eonas dambcadas, aparande’
05 e regando-ns, utilizando cortadores e/ou tesouras © manguelras; Plantar, podar e tratar sebes ¢ divores; Proceder a limpe?
e conservagio de hastes lloram ou ramos; Operar com diversos nstrumentos, manuais {lesouras, sefrotes, nas, enxadas e duteds}
ou mecanicos {maquinas de cortar relva, aspersores) para realizagdo das tarefas inerentes 3 fungio da jardinagem. Executar
outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Limpa e lava viaturas; Limpa a viatura interiormente utilizando vassoura, escovas ou aspirador e, consadnte 0s casos, mangueira
ou esfregao com Jgua e detergente; Coloca a viatura sobre um elevador adequado e aciona o respetivo comando para levar a
altura conveniente; Lava a parte inferior do estrado com um jato de dgua e raspa-o, se necessario, para retirar a lama; aplica,
quando solicitado, uma camada de parafina para protegao da estrutura metalica; Lava a viatura com uma asponja embebida em
agua e detergente; Rega novamente a viatura com dgua limpa e seca-a; Por vezes lava exteriormente o motor com agua e
petroleo; Executar outras tarefas simples, nJo especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e
conhecimentos pratlcos

Limpa- ~Coletores **

Efetuar a limpeza de fossas e redes de drenagem executar os trabalhos de desobslrugao de Ilmpeza de coletores de sarjetas e
seus ramais e de limpeza de fossas; exercer outras atividades inerentes a fungdo, bem como executar outras tarefas simples, ndo
especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Mecanico

Motorista de
ligeiros

Motorista de
Pesados/ Motorista
de transportes de
passageiros

|
i
i
l
|
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Motorista Pesados

Repara e conserva viaturas municipais, examina os veiculos para localizar as deficiéncias e determina as respetivas causas por

| trabalhos de desmontagem de certas pegas, substituindo ou reparando as mesmas, incluindo os trabalhos de montagem,
f procede s afinagdes e realiza outros trabalhos para manter os veiculos em bom estado, inventaria o material necessario e

providencia a sua requisi¢io. Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardler manual e exigindo, principaimente
esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em atengdo 3 seguranca dos utilizadores e dos bens, bem
camo cumprir as normas de transito; Colaborar na carga e descarga de pessoas e bens; cuida da manutengao das viaturas que
Ihe forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou encomendas; participa superiormente as anomalias verificadas; é
responsavel pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta utllizacdo. Executar outras tarefas simples, ndo especificadas,

de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.
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Conduzir autocarros para o transporte de passageiros, segundo percursos estabelecidos e atendendo a seguran¢a e comodidade
dos mesmos; Percorrer os circuitos estabelecidos de acordo com o hordrio estipulado; Efetuar as manobras e os sinais luminosos
necessarios 3 circulagio, atendendo 2o estado da via e da veiculo, a circulagdo de outros veiculos e pedes e as regras e sinais de
transito, Regular a velocidade tendo em aten¢3o o cumprimento dos horarios e a comodidade e a seguranca dos passageiros,;
Parar o veicula nos locais de paragem estabelecidos, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros; Controlar o movimento
de passageiros efetuando, por vezes, a cobranga de bilhetes ou verificando a legitimidade dos bithetes ou documentos
apresentados; Providenciar pelo bom estado de funcionamento do veiculo, zelando pela sua manutengdo, reparacao e limpeza

| Por vezes, colaborar na carga ¢ descarga de bagagens Podera conduzir 0s veiculos em circuitos urbanos, interurbanos ou de

longa distancia

Conduzir caminhdes e outros veiculos automoéveis pesados para o transporte de mercadorids e materiais, Informar-se do destino
das mercadorias, determinar o percurso a efetuar e receber a documentagdo respetiva; Onentar e, eventualmente, participar
nas operagdes de carga, arrumagdo e descarga da mercadoria, a fim de garantir as condi¢bes de seguranga e respeitar o limite
de carga do veiculo; Efetuar as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagao, atendendo ao estado da via e do veiculo,
as condigbes meteorolagicas e de transito, a carga transportada e as regras e sinais de trinsito; Efetuar a entrega da mercadoria
e documentagdo respetiva no local de destino e receber o comprovativo da mesma; Providenciar pelo bom estado de
funcionamento do veiculo, zelando pela sua manutengdo, reparagdo e limpeza; Elaborar relatdrios de rotina sobre as viagens
que efetuar

OpeFador de
estacdes elevatorias
tratamento ou
depuradoras

Pedreiro

Efetua a vistoria aos equipamentos de hombagem, procedendo @ sua manulen;ao efetua a contagem diaria da ag dgua bombada; |
' procede 3 limpeza dos filtros de acordo com as normas técnicas aconselhadas; efetua a contagem do consuma de energia

elétrica, elaborando o respetivo mapa; efetua analises periddicas da agua; verifica o grau de cloragem e outros aspetos fisico-
quimicos da mesma; verifica periodicamente o estado dos equipamentos que efetuam o tratamento da dgua; verifica as
condigbes gerais de higiene da estacdo; verifica o bom funcionamento dos equipamentos eletromecanicos; inspeciona o estado
das grelhas de entrada de dgua residual; verifica as condi¢des gerais do processo de sedimenta¢3o, procedendo a limpeza dos
sedimentos quando necessdrio; verifica o grau de acidez das famas, procedendo sempre que necessario a corre¢ao que as normas
técnicas aconselham; acompanha com o necessario cuidado o processo de secagem das lamas; periodicamente retira amostra
de dgua depurada, a fim de se conhecer o grau de pureza. Informa o superior hierarquico de qualquer anemalia verificada.

Aparelha pe'dra em_grosso; executa alvenaria de pedra: tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respetivo reboco;

procede ao assentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo
também encarregar-se de montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos
descritos; é respansavel pelos equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilizacdo, procedende, quando necessario, a
manuteng3o e reparagio dos mesmos. Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo,
principalmente esforgo fisica e conhecimentos praticos.

Pintor

Aplicar camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins, principalmente sobre superficies de estuque reboco madeira e metal
para as proteger e decorar, utilizando pincéis de varios formatos, rolos e outros dispositivos de pintura e utensitios apropriados;
Preparar superficie a recobrir e remover, se necessario, as camadas de pintura que se apresentem com deficiéncias; Limpar ou
lavar a zona a pintar, procedendo em seguida, se for caso disso, a uma reparagao cuidada e a lixagem, seguidas de inspegdo-
geral; Selecionar ou preparar o material a empregar na pintura, misturando na devida ordem e propor¢3o massas, éleos,
diluentes, pigmentos, secantes, tintas, vernizes, cal, agua, cola ou outros elementos; Ensaiar e afinar o produto obtido até
conseguir a cor, tonalidade, opacidade, poder de cobertura, lacagem, brilho, uniformidade ou outras caracteristicas que
pretenda; Aplicar as convenientes dem3os de isolante, secantes condicionadores ou primarios, usando normalmente pincéis de
formate adequado, segundo o material a proteger e decorar; Betumar orificios, fendas, mossas ou outras irregularidades, com
um ferro apropriado; Emagar as superficies com betumadeiras; Lixar, decorrido o respetivo periodo de secagem, a fim de as
deixar perfeitamente lisas Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de caraler manual e exigindo, principalmente
eslorgo fisico e conhecimentos praticos.
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Serralherro Civit

Servigos gerais

Telefonista

Tratorista
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| seu ambito; Registar o0 movimento de chamadas e anotar, sempre que necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de |

Construir e aolicar na oficina estruturas metalicas ligeiras para edificios, pontes, caldeiras, caixitharias ou oulras obras,
Interpretar desenhos e outras especificagdes técnicas; Cortar chapas de ago, perfilados de aluminio e tubos, por meio de tesouras
mecanicas, magaricos ou por outros processas; Utilizar diferentes materiais para as obras a realizar 1ais coma: macacos
hidraulicos, marretas, martelos, cunhas, material de corte, de solda e de aquecimento; Enformar chapas e perfilados de pequenas
secgBes; Furar e escariar os furos para os parafusos e rebites; Por vezes, encurvar ou trabalhar de outra maneira chapas e
perfilados; Executar a ligagdo de elementos metalicos por meio de parafusos rebites e outros processos. Executar outras tarefas
simples, nao especificadas, de cardter manuai e exigindo, principslmente esfargo fisico e conhecimentos praticos

Assegurar a higiene, mpeza e conservagdo das instalagdes municipais; Colaborar eventualmente nos trabalhos auxiliares de
montagem, desmontagem e conservagdo de equipamentos; Auxiliar na execuc¢do de cargas ¢ descargas; Realizar tarefas de
arrumagao e distribuigio; Zelar pela conservagao do material a sua guarda; Executar outras tarefas simples, ndo especificadas,
de carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

] Operar uma central telefénica, estabelecendo as ligaghes necessarias, satisfazendo os pedidos de informacao; Estabelecer

ligagdes telefonicas para o exterior e transmitir aos telefones internos as chamadas recebidas; Prestar informagdes dentro do

servigo; Zelar pela conservagdo do matenal 3 sua guarda; Podendo executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater
manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentas praticas

i Opera com tratores e respetivas alfaias, dumpers ou equipamentos similares aos indicados Conduz outras viaturas ligeiras e

pesadas ou maquinas necessdrias aos tratamentos de limpeza e recolha de residuos; Proceder a pequenas reparagdes,
providenciando, em caso de avarias maiores, 0 arranjo da viatura gue conduz, neste caso, bem como em situagdes de eventuais
acidentes, participar ao setor de transportes; Zela pela conservacdo e limpeza da viatura distribuida, efetuando diariamente as
verifica¢des normais do seu estado para garantir a sua operacionalidade; Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de
carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Trolha

_Vrejador *

Levantar e revestir macicos de alvenaria; Assentar manithas, azulejos e ladrilhos; Aplicar camadas de argamassa de gesso em
superficies utiizando ferramentas manuais adequadas; Executar 3s tarefas fundamentais de pedreiro, em geral do assentador
de manilhas de grés e cimento e do ladrithador; Montar bancas, sanitarios, coberturas e telhas; Executar operagdes de caiagdo a
pincel ou com outros disposilivos Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo,
principaimente esforgo fisico e conhecimentos praticos

Executa tarefas de desobsirucdo, limpeza de coletores e caixas de visita, utilizando ferramentas adequadas. Executar outras

tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.
Executar outras tarefas simples, n3o especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos.

CARREIRAS NAO REVISTA

Fiscal Municipal

Fiscalizar e fazer cumprir os regulamentos, posluras municipais e demais dispasitivos legais relativos a dreas de ocupagdo da via
publica, publicidade, 1ransita, obras particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais,
preservacio do ambiente natural, deposi¢do, remogio, transporte, lratamento e destino final dos residuos solidas, publicos,
domesticos comerciais, preservagao do palriménio, seguranca no trabalho e fiscalizagdo preventiva do territério; Prestar
informagdes sobre situagGes de facte cam vista a instrugao de processes municipais nas dreas da sva atuagdo especifica.
Elaboraga de processos, Executar outras tarefas simphts, ndo epedilicadas, exigindo conhecimentos peaticos

Informatica -
Especialista de
Informatica

Instala componentes de hardware, software e outros periféncas; assegura a respetiva seguranga e manutengio dos
cquipamentos; atuahza o arguivo dos manuai: oe nstalagao, uperagio e ullizagdo dos sistemas e suportes [agicos de bdse;
aciona o funciohamento, controlo e operagdo dos sistemas, computadores, perifericos e dispositivos de comunicagdes
instalados, atribui, otimiza e desafeta os recursos, identifica as anomatias e notifica e desencadeid as agdes de regularizagao
requeridas; zela pelo cumprimento das normas de seguranga fisica e légica e pela manutengdo do equipamento e dos suportes
de informag3o e desencadeia e controla os procedimentos regulares de salvaguarda da informagdo, nomeadamente cépias de
seguranca, de protegdo da integridade e de recupera¢do da informagdo; apol os utitizadores finais na operagdo dos
equipamentos e no diagndstico e resolugdo dos respetivos problemas; instala, configura ¢ assegura 3 integra¢do e tesle de
componentes, programas e produtos aplicacionais disponiveis no mercado; desenvolve e efetua testes unitdrios e de integragao
dos programas e das aplicagdes, de forma a garantir o seu cofrelo funcionamento e realizar a respetiva documentagdo e
manutencdo. Apoio a informatica nas Juntas de Freguesia, EscolasP;ima’rias do Concelho e Prote¢do Civil.

informatica -
Técnico de
! Informatica

Instala componentes de hardware, software e outros periféricos; assegura a respetiva seguranga e manutencdo dos

equipamentos; atualiza o arquivo dos manuais de instalagdo, operagdo e utilizagao dos sistemas e suportes logicos de base;
aciona o funcionamento, controlo e operagio dos sistemas, computadores, periféricos e dispositivos de comunicagdes
instalados, atribui, otimiza e desafeta os recursos, identifica as anomalias e notifica e desencadeia as agdes de regularizacdo
requeridas; zela pelo cumprimento das normas de seguranga fisica e lgica e pela manutengdo do equipamento e dos suportes
de informag3o e desencadeia e controla os procedimentos regulares de salvaguarda da informagao, nomeadamente cdpias de
seguranga, de protesio da integridade e de recuperagdo da informacdo; apoia os utilizadores finais na operagao dos
equipamentos e no diagnostico e resolugdo dos respetivos problemas; instala, configura e assegura a integrac¢do e teste de
componentes, programas ¢ produtos aplicacionais disponiveis no mercado; desenvolve e efetua testes unitarios e de integragao
dos programas e das aplicacoes, de forma a garantir o seu correto funcionamento e realizar a respetiva documentagdo e
manutenc3o. Apoio a informadtica nas Juntas de Freguesia, Escolas Primarias do Concelho e Proleg3o Civil.

Informatica -
Técnico de
Informatica Adjunto

Incumbe reatizar tarefas genericamente cometidas aos técnicos de informatica sob a supervisao destes ou de especialislas de
informatica, em particular ao apoio de utilizadores a operagdo de computadores e ao suporte e programagao de sistemas de
microinformatica
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Policia Municipal
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[ Agente Graduado-Coordenador de Policla Municipal

Aplicar as decisdes das autoridades municipais; Vigiar espagos publicos ou abertos ao publico, designadamente de areas
circundantes de escolas, em coordenacao com as forgas de seguranga; Vigiar os transportes urbanos locais, em coordenagao
com as forgas de seguranga; Intervir em programas destinados 3 acdo das policias junto das escolas ou de grupos especificos de |
cidadios especialmente de grupos mais vulneréveis, Guardar edificios e equipamentos publicos municipais, ouv outros |
temporariamente 3 sua responsabilidade; Regular e fiscalizar o transito rodoviario e pedonal na area de jurisdigdo municipal; |
Fiscalizar do cumprimento dos regulamentos municipais e da aplicacdo das normas legais, designadamente nas dominios do/!i
urbanisma, da construcdo, da defesa e protecdo da natureza e do ambiente, do patriménio cultural e dos recursos cinegclicos; |
Fiscalizar 0 cumprimento das normas de estacionamento de veiculos ¢ de circulagdo rodoviaria, inclundo a participagdo de
acidentes de viago que n3o envolvam procedimento criminal; Executar coercivamente, nos termos da lei, atos administrativos
das autoridades municipars: Adolar providéncias organizativas apropriadas aquando da realizagdo de eventas na via publica que
impliquem restrigdes & circulagao, em coordenacdo com as for¢as de seguranga competentes, quando necessario; Deter e
entregar imediatamente, a autoridade judiciaria ou a enlidade policial, de suspeitos de crime punivel com pena de prisdo, em
caso de [lagrante delito, nos Lermos da lei processual penal; Denunciar crimes de que tiver conhecimento no exercicio das suas
funcBes, e por causa delas, e competente levantamento de auto, bem como a pratica dos atos cautelares necessarios e urgentes
para assegurar 0s meios de prova, nas termos da lei processual penal, até 3 chegada do drgao de policia criminal competente;
Elaborar autos de noticia e autos de contraordenagdo das normas infringidas; Elaborar autos de noticia, com remessa 3
autoridade competente, por infragdes cuija fiscalizagso nao seja da competéncia do municipio, nos casos em que a lei 0 imponha
ou permita; Efetuar a¢des de policia mortuaria; Efetuar agbes de sensibilizagdo e divuigacdo de matérias de relevante interesse
sacial no concelho, em especial nos dominios da protegdo do ambiente e da utilizacdo dos espagos publicos, e cooperam com
outras entidades, nomeadamente as for¢as de seguranga, na prevencao e seguranga rodoviaria. Proceder a execugio de
comunicagdes, notificagdes e pedidos de averiguagGes por ordem das autoridades judiciarias e de outras tarefas locais de
natureza administrativa; Assegurar a coordenag3o, distribuindo, orientando e controlando a execug¢da dos trabalhos dos agentes
da Policia Municipal; Centralizar e apresentar propostas para o desenvolvimenta da atividade operacional ou de gestdo
administrativa e logistica da Policia Municipal; Assessorar o Comando no desenvolvimento da atividade operacional e nas agGes
de cooperagio com as Forgas de seguranga; Proceder a substituigao, nas suas faltas e impedimentos, do Comandante; Exercer
as competéncias que lhe forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da lei; Integrar, nas situagdes legalmente previstas, os
servigos municipais de protegao civil

—— —_ S — |

Agente Graduado Principal de Policla Municipal
Aplicar as decisdes das autoridades municipais; Vigiar espagos publicos ou abertos ao publico, designadamente de dreas
circundantes de escolas, em coordenagdo com as forgas de seguranga; Vigiar os transportes urbanas locais, em coordenagdo
com as forcas de seguranga; Intervir em programas destinados a a¢ao das policias junto das escolas ou de grupos especificos de
cidad3os especialmente de grupos mais vulneriveis; Guardar edificios e equipamentos publicos municipais, ou outros
temporariamente a sua responsabilidade; Regular e fiscalizar o transito rodovidrio e pedonal na drea de jurisdigdo municipal;
Fiscalizar do cumprimento dos regulamentos municipais e da aplicagdo das normas legais, designadamente nos daminios do
urbanismo, da constru¢do, da defesa e protesdo da natureza e do ambiente, do patrimonio cultural e dos recursas cinegéticos;
Fiscalizar o cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de circulagio rodoviaria, incluindo a participagdo de
acidentes de viagdo que n3o envolvam procedimenlo criminal; Executar coercivamente, nos termos da lei, atas administrativos
das autoridades municipais; Adotar providéncias organizativas apropriadas aguando da realizagao de eventos na via publica que
impliquem restrigdes a circulagdo, em coordenagdo com as forcas de seguran¢a competentes, quando necessario; Deter e
entregar imediatamente, a autoridade judicidria ou a entidade policial, de suspeitos de crime punivel com pena de prisao, em
caso de flagrante delito, nos termos da tei processual penal; Denunciar crimes de que tiver conhecimento no exercicio das suas
fungBes, e por causa delas, e competente levantamento de auto, bem como a pratica dos atos cautelares necessarios e urgentes
para assegurar os meios de prova, nos termos da lej processual penal, até a chegada do 6rgdo de policia ciminal competente;
Elaborar autos de noticia e autos de contraordena¢io das normas infringidas; Elaborar autos de nolicia, com remessa a
autoridade competente, por infra¢des cuja fiscalizacao ndo seja da competéncia do municipio, nos casos em que a lei 0 imponha
ou permita; Efetuar agdes de policia mortudria; Efetuar agdes de sensibilizagdo e divulgagdo de matérias de relevante interesse
social no concelho, em especial nos dominios da protecio do ambiente e da utilizacao dos espagos publicos, e cooperam com
outras entidades, nomeadamente as forgas de seguranga, na prevencdo e seguranca rodovidria Proceder 3 execugao de
comunicagdes, notificacdes e pedidos de averiguagdes por ordem das autoridades judicidrias e de outras tarefas locais de
natureza administrativa; Assegurar a coordenagdo, distribuindo, orientando e controlando a execu¢io dos trabalhos dos grupos
de agentes escalados da Policia Municipal; Proceder a substilvicdo, nas suas faltas e impedimentos e sob proposta do
Comandante, do Graduado-Coordenador; Exercer as competéncias que ihe forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da lei;
Integrar, nas situagdes legalmente previstas, os servigos municipais de protegao civil.




i Agente Graduado de Polu’cla_MGrEpal

Agente de Policia Municip_al 12

o
P!
~o

Aplicar as decisdes das autoridades municipais; Vigiar espagos publicos ou abertos ao publico, designadamenle de areas
circundantes de escolas, em coordenagao com as forcas de seguranca; Vigiar os transportes urbanas locais, em coordenagao
com as for¢as de seguranga; intervir em programas destinados 2 a¢ao das policias junto das escolas ou de grupos especificos de
cidad3os especiaimente de grupos mais vulperdveis; Guardar edificios e equipamentos publicos municipais, ou outros
temporariamente 3 sua responsabilidade; Regular e fiscalizar o transito rodoviario e pedonal na area de jurisdi¢do municipal;
Fiscalizar do cumprimento dos regulamentos municipais e da aplicagio das normas legais, designadamente nos dominios do
urbanismo, da construcio, da defesa e prote¢do da natureza e do ambiente, do patrimdnio cultural e dos recursos cinegéticos;
Fiscalizar o cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de circulagio rodovidria, incluindo a participagdo de
acidentes de via¢3o que n3o envolvam procedimento criminal; Executar coercivamente, nos termaos da lei, atos administrativos
das autoridades municipais; Adotar providéncias organizativas apropriadas aquando da realiza¢ao de eventas na via publica que
impliquem restrigdes 3 circulagdo, em coordenagdo com as for¢as de seguranga competentes, quando necessdrio; Deter e
entregar imediatamente, a autoridade judiciaria ou a entidade policial, de suspeitos de crime punivel com pena de prisdo, em
caso de flagrante delito, nos termos da lei processual penal; Denunciar crimes de que tiver conhecimento no exercicio das suas
fungdes, e por causa delas, e competente levantamento de auto, bem como a prética dos atos cautelares necessarios e urgentes
para assegurar os meios de prova, nos termos da lei processual penal, até a chegada do org3o de policia criminal competente;
Elaborar autos de noticia e autos de contraordenagao das normas infringidas; Elabarar autos de noticia, com remessa a
autoridade competente, por infragdes cuja fiscalizagdo ndo seja da competéncia do municipio, nos ¢asos em que a lei o imponha
ou permita; Efetuar agdes de policia mortuaria; Efetuar acdes de sensibilizaco e divulgacdo de matérias de relevante interesse
social no concelho, em especial nos dominios da protecdo do ambiente e da utilizagdo dos espagos publicos, e cooperam com
outras entidades, nomeadamente as for¢as de seguranga, na prevengdo e seguranga rodaviaria Proceder a execusdo de
comunicacdes, notificagGes e pedidos de averiguagdes por ordem das autoridades judicidrias e de outras tarefas locais de
natureza administrativa; Garantir a eficacia/eficiéncia do servico, distribuindo, orientando e controlando a execugdo dos
trabalhos do grupo de agentes da Policia Municipal escalados para o servico de turno; Proceder a substituicdo, nas suas faltas e
impedimentos e sob proposta do Comandante, do Agente Graduado Principal efou Graduado-Coordenador; Exercer as
competéncias que lhe forem delegadas ou subdelegadas, nos termas da lei; [ntegrar, nas situagoes legalmente previstas, os
servigas municipais de protecao civil.

Aplicar as decisdes das autoridades municipais; Vigiar espagos publicos ou abertos ao piblico, designadamente de dreas
circundantes de escolas, em coardenac3o com as forgas de seguranga; Vigiar os transportes urbanas locais, em coordenagdo
com as forgas de seguranga; Intervir em programas destinados 4 agdo das palicias junto das escofas ou de grupos especificos de
cidaddos especialmente de grupos mais vulnerdveis; Guardar edificios e equipamentos publicos municipais, ou outros
temporariamente a sua responsabilidade; Regular e fiscalizar o transito rodovidrio e pedonal na drea de Jurisdigdo municipal.
Fiscalizar do cumprimento dos regulamentos municipais e da aplicag3o das normas legais, designadamente nos dominios do
urbanismo, da construcao, da defesa e proteg3o da natureza e do ambiente, do patrimomo cultural e dos recursos cinegéticos;
Fiscalizar o cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de circula¢do rodovidria, incluindo a participagdo de
acidentes de viagio que n3o envolvam procedimento criminal; Executar coercivamente, nos termos da lei, atos administrativos
das autoridades municipais; Aplicar as medidas e condicionamentos necessarios aquando da realizagdo de eventos na via piblica
que impliqguem restrigdes a circulagdo, em coordena¢ao com as for¢as de seguranga competentes, quando necessario; Deter e
entregar imediatamente, a autoridade judiciaria ou a entidade policial, de suspeitos de crime punivel com pena de prisao, em
caso de flagrante delito, nos termos da lei processual penal; Denunciar crimes de que liver conhecimento no exercicio das suas |
fungdes, e por causa delas, ¢ compelente levantamento de aulo, bem como a pratica dos atos cautelares necessarios e urgentes
para assegurar 0s meios de prova, nos termos da lei processual penal, até a chegada do orgdo de policia criminal competente; !
Elaborar autos de nolicia e autos de contraordenagdo das normas infringidas; Elaborar autos de noticia, com remessa a
autoridade competente, por infragBes cuja fiscalizagao nao seja da competéncia do municipio, nos casos em que a lei o imponha
ou permita; Efetuar agdes de policia mortudria; Efetuar agbes de sensibilizacio e divulgagdo de matérias de relevante interesse
social no concelho, em especial nos dominios da protegdo do ambtente e da utilizagdo dos espagos publicas, e cooperam com
outras entidades, nomeadamente as forgas de seguranca, na prevengio e seguranga rodovidria. Proceder a execucio de
comunicagdes, notificagdes e pedidos de averiguagdes por ardem das autoridades judicidrias e de outras tarefas locais de
natureza administrativa; Proceder & substituigao, nas suas faltas e impedimentas, do Agente Graduado; Integrar, nas situagdes
legalmente previstas, 0s servigos municipais de protegao civil.

Agente de Policia Mun'r:lpali_!

Aplicar as decis@es das autoridades municipais; Vigiar espagos publicos ou abertos ao publico, designadamente de dreas
circundantes de escolas, em coordenagio com as forgas de seguranga; Vigiar 0s transportes urbanos locais, em coordenagao
com as forgas de seguranga; Intervir em programas destinados & a¢3o das policias junto das escolas ou de grupos especificos de
cidaddos especialmente de grupos mais vulnerdveis; Guardar edificios e equipamentos publicos municipais, ou outros
temporariamente a sua respansabilidade; Regular e fiscalizar o transito rodovidrio e pedonal na area de jurisdigdo municipal;
Fiscalizar do cumprimento dos regulamentos municipais e da aplicagao das normas legais, designadamente nos dominios do
urbanismo, da construgdo, da defesa e protecdo da natureza e do ambiente, do patrimonio cultural e dos recursos cinegeticos;
Fiscalizar o cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de circulagdo rodoviaria, incluindo a participa¢do de
acidentes de viag30 que ndo envolvam procedimento criminal; Executar coercivamente, nos termos da lei, atos administrativos
das autoridades municipais; Aplicar as medidas e condicionamentos necessarios aguando da realizagdo de eventos na via piblica
gue impliquem restricdes a circulagdo, em coordenag3o com as forgas de seguranga competentes, quando necessario; Deter e
entregar imediatamente, a autoridade judiciaria ou 3 entidade policial, de suspeitos de crime punivel com pena de prisdo, em
caso de Hagrante delito, nos termos da lei processual penal; Denunciar crimes de que tiver conhecimanto no exercicio das suas
fungdes, e por causa delas, e competente levantamento de auto, bem como a pritica dos atos cautelares necessdrios e urgentes
para assegurar os meios de prova, nos termos da lei processual penal, até a chegada do 4rgao de policia criminal competente;
Elaborar autes de noticia e autos de contraordenagao das normas nfringidas; Elaborar autos de noticia, com remessa 3
autoridade competente, por infragdes cuja fiscalizagao ndo seja da competéncia do municipio, nos ¢asos em que a lei o imponha
ou permita; Efetuar a¢Ges de palicia mortudria; Efetuar agdes de sensibilizagao e divulgacaa de matérias de relevante interesse
sacial no concelho, em especial nos dominios da protegao do ambiente e da utilizac3o dos espagos publicos, e cooperam com
outras entidades, nomeadamente as for¢as de seguranga, na prevenc¢3o e seguranga rodovidria; Proceder 3 execugio de
comunicacdes, notificagdes e pedidos de averiguagdes por ordem das auloridades judicidrias e de outras tarefas locais de
natureza administrativa; Integrar, nas situacdes legalmente previstas, os servigos municipais de protecdo civil.
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CARREIRAS SUBSISTENTES

, Chefe de Servigo de
Administragao
Escolar
{A extinguir quando
vagar)

| Fiscal de Leituras e
Cobrangas

Participar no conselho administrativo e, na dependéncia da dire¢do executiva da escola, coordenar toda a atividade

administrativa nas areas da gestao de recursos humanos, da gestdo financeira, patrimonial e de aquisiges e da gestdo do
expediente e arquivo; Dirigir e orientar o pessoal afeto 30 servico administrativo no exercicio didrio das suas larefas; Exercer
todas as competéncias delegadas pela dire¢do executiva; Propor as medidas tendentes a moderniza¢do e eficiéncia e eficacia
dos servicos de apoio administrativo; Preparar e submeter a despacho do 6rgdo executivo da escola ou do agrupamento de
escolas todos 0s assuntos respeitantes ao funcionamento da escola; Assegurar 3 elaboragdo do projeto de ar¢amento, de acordo
com as linhas tragadas pela diregdo executiva; Coordenar, de acordo com as orientagdes do conselho administrativo, a
elaboragdo do relatério de conta de geréncia

Apoio administrativo aos assistentes técnicos e operacionais, nomeadamente, assegura o contacto entre servigos, eletua a

recegdo e entrega de expediente e encomendas, anuncia mensagens, transmite recados, presta informagdes verbais ou
telefonicas, transporta maquinas, artigos de escritério e documentagao diversa entre gabinetes, assegura a vigilancia de
instalacdes, encaminha os utentes para os lugares pretendidos, controlando a permanéncia de pessoas estranhas aos servigos,
trata da correspondéncia e da sua entrega. Pode executar pequenas tarefas administralivas de apoio, designadamente a entrada
de correspondéncia, auxiliar os servigos de reprodugao e arquivo de documentos.

Fiscal de Servi¢os
de Higiene e
Limpeza

Fiscalizar e fazer cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais normas aplicaveis em matéria de higiene e limpeza

pubfica; Presta informagdes sobre situagdes de facto com vista a instrugdo de processos municipais nas dreas da sua atuagdo:
Fiscalizar e promover a manuteng3o dos recipientes destinados ao depdsito de lixo, verificando se correspondem aos padrdes
oficiais: Promover a colabaragdo dos ulentes na colocagio adequada dos recipientes para lixo, bem como na conservagao dos
contentores, valas e escoadouros de dguas fluviais; Participar nas campanhas de sensibilizag3o e prevengdo publicas; colaborar

| com outros servicos e organismos que atuem no ambito da higiene publica.

* Conteudo funcienal com direito suplemento remuneraldrio, “Abono para Falhas” nos casos previstos nos Artigos 2.2 e 4.2 do Decreto-Lei
n.2 4/89, de 6 de janeiro, alterado pelo Decreto-tei n.? 276/98, de 11 de setembro, na redacio dada pela Lei 0.2 64-A/2008, de 31 de
dezembro; Artigo 9 2 da Portaria n.2 1553-C/2008, de 31 de dezembro;

** Conteuda luncional cuja caracterizagdo implica o exercicio de funcbes em condigbes de penosidade e insalubridade — Artigo 24 @ da Lei
n 275 -8/2020, de 31 de dezembra e Decreto-Lei n? 93/2021, de 9 de navembro.




