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1. NOTA INTRODUTORIA

Este documento constitui um suplemento ac Mapa de Pessoal do Municipio de Gondomar, descrevendo a

narrativa funcional dos respetivos postos de trabalho.

Trata-se de uma ferramenta que facilita diversos procedimentos, permitindo identificar, de forma genérica, as
tarefas e atividades desenvolvidas ou a desenvolver pelos trabalhadores em diferentes areas e graus de
complexidade. Constitui igualmente um instrumento relevante para o planeamento das necessidades de

formagdo, para o apoio em processos de recrutamento e sele¢do, na gestdo de carreiras e na avaliagdo do

desempenho dos trabalhadores.
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3. CARACTERIZACAO DOS POSTOS DE TRABALHO DO MAPA DE PESSOAL DE 2026
(ANEXO I1)

' Depende diretamente do Presidente da Camara Municipa! ou, por delegacdo de
competéncias, de um Vereador em regime de tempo inteiro com competéncias delegadas.
Cabe-lhe definir a missdo, os objetivos e as diretrizes da unidade organica, garantindo o
cumprimento das atribuigdes previstas na Estrutura Nuclear dos Servigos do Municipio e o
alinhamento com a estratégia definida pelos 6rgdos municipais competentes. Dirige,
coordena e supervisiona a atividade e os resultados dos servigos que Ihe estdo subordinados

Diretor Municipal

Depende diretamente do Diretor Municipal ou, na sua auséncia, do Presidente da Camars
Municipal, podendo igualmente depender de um Vereador em regime de tempo inteiro com
) competéncias delegadas. Assegura a gestdo dos recursos humanos e materiais que lhe estdo
glr;t:l; Departamento afetos; dirige, orienta, controla e avalia os trabalhadores integrados no Departamento. Define
os objetivos de atuagdo da unidade organica que dirige e avalia o cumprimento da eficacia e
da eficiéncia dos respetivos servicos, promovendo a melhoria continua dos resultados e
arantindo o cumprimento das atribuicdes previstas na Estrutura Organica do Municipio

Depende diretamente de um Diretor de Departamento ou de um Diretor Municipal ou, na
auséncia destes, do Presidente da Camara Municipal, podendo ainda, depender diretamente
Chefe de Divisdo de um Vereador em regime de tempo inteiro com competéncias delegadas. Compete-ihe
{22 graw) gerir, planear, orientar e avaliar, com rigor e eficiéncia, os recursos afetos a sua unidade
orgdnica, otimizando os meios disponiveis e adotando medidas que garantam o bom
funcionamento da mesma.

Depende diretamente de um Diretor Municipal ou, de um Diretor de Departamento ou,
ainda, de um Chefe de Divisdo. Compete-lhe gerir, planear, orientar e avaliar, com rigor e
eficiéncia, os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a sua unidade organica,
otimizando os meios disponiveis e adotando medidas que simplifiguem e acelerem
procedimentos. Assegura a qualidade técnica do trabalho desenvolvido pela sua equipa e
garante o cumprimento dos prazos necessarios a uma prestagdo de servigo eficaz, tendo
sempre em consideragdo a satisfacgio do interesse dos destinatarios. Efetua o
grau acompanhamento profissional no local de trabalho e divulga, junto dos trabalhadores, os
documentos internos e as normas de procedimento aplicaveis, esclarecendo as ag¢Ges a
desenvolver para o cumprimento dos objetivos do servigo, de forma a promover o empenho
e a responsabilizagdo de todos. Contribui, de forma objetiva e justa, para a avaliagdo do
desempenho dos trabalhadores da sua equipa, identificando necessidades de formagdo
especifica. Executa, ainda, a gestdo da equipa que cocrdena.

Dirigente Intermédio de 3¢
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Dirigente Intermédio de 42

Depende diretamente de um Diretor de Departamento, de um Chefe de Divisdo ou de um
Dirigente Intermédio de 3.2 Grau. Compete-lhe coadjuvar o dirigente de que dependa
diretamente, bem como gerir, planear, orientar e avaliar, com rigor e eficiéncia, os recursos
humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos & sua unidade organica, otimizando os meios
disponiveis e adotando medidas que simplifiquem e acelerem os procedimentos. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido pela sua equipa e garante o cumprimento dos prazos
necessarios 3 uma prestacio de servico eficaz, tendo em consideragdo a satisfagio do
interesse dos destinatdrios. Efetua o acompanhamento profissional no local de trabalho e
divulga, junto dos trabalhadores, os documentos internos e as normas de procedimento
aplicdveis, esclarecendo as agBes a desenvolver para o cumprimento dos objetivos do servigo,
promovendo o empenho e a responsabilizac3o de todos. Contribui, de forma objetiva e justa,
para a avaliagdo do desempenho dos trabalhadores da sua equipa, identificando
necessidades de formagdo especifica, e assegura a gest3o integral da equipa que coordena.

Técnico Superior
Grau de complexidade 3

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagSo, avaliagdo e aplicacio de métados e

processos de natureza técnica e ou cientffica, que fundamentam e preparam a decis3o.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de
complexidade, e execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de atuacdo
comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos.

FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento
superior qualificado.

Representacdo do 6rgdo ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole
técnica, enquadradas por diretivas ou orientagBes superiores.

(necessdrio ser detentor de Licenciaturo ou Grau Académico Supetior)

Administragdo
Regional e Autarquica

Desenvolve funges de estudo, planeamento, apoio a decisdo e elaboragdo de projetos e
atividades, podendo incluir tarefas como gestdo documental, apoio juridico, finangas,
estatistica ou tecnologia, dependendo da unidade orgnica onde vai exercer a fung3o.

Ambiente

Analisa, estuda e emite pareceres sobre os assuntos submetidos 3 sua apreciagdo, no
ambito das competéncias multidisciplinares da unidade organica. Prepara, elabora e
acompanha Projetos Municipais e Regionais de carater ambiental nas 4reas da gestdo de
resfduos urbanos, ruido, ambiente, gestdo de espagos verdes, adaptacdo 3s alteragdes
climaticas, sensibilizagdo ambiental, reconversiio florestal, protegio ¢ conservacdo da
biodiversidade e requalificagdo da rede hidrica municipal. Elabora e implementa o Plano
Municipal de Educagdo Ambiental, dirigido s escolas da Area Metropolitana do Porto e 3
restante comunidade, através de campanhas especificas sobre diversos temas
relacionados com o ambiente. Planifica e assegura o apoio técnico e logistico necessdrio as
acdes desenvolvidas nos diferentes dominios ambientais. Contribui para a elaboracao de
regulamentos municipais no dmbito da protegio ambiental. Colabora com outros projetos
regionais de conservagdo ambiental, em articulagio com parceiros como a LIPOR, o Parque
das Serras do Porto, o CRE Porto — Centro Regional de Educagdo para o Desenvolvimento
Ambiental, a Agéncia de Energia do Porto, a CCDR-N, entre outros. Elabora e implementa
o Plano de Acdo Climatica Municipal, destinado a concretizar as metas europeias de

mitigacdo e adaptagdo do territério face 3s alteragdes climaticas.
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Animagdo Cultural

Desenvolve atividades de apoio a dinamizagdo comunitaria, organizagdo de acdes culturais
e desportivas, bem como a recolha e tratamento de informagdo cultural. Mais
especificamente, colabora com as coletividades culturais e recreativas, procede a recolha
e inventariacdo de fontes culturais, promove a organizagdo de exposi¢des e apoia a
elabora¢do de suportes documentais, bem como o desenvoivimento de atividades lidico-
expressivas e desportivas (expressdo plastica, dramatica e musical, jogos didaticos e
educativos) junto da comunidade jovem, estimulando o seu desenvolvimento global, no
respeito pelas caracteristicas individuais, promovendo o desenvolvimento social e afetivo
e incentivando aprendizagens significativas. Elabora planos anuais de atividades e a
respetiva orgamentacdo, nomeadamente nos dominios da formag3o, da criagdo artistica e
do desenvolvimento de piblicos; assegura a implementagdo e avaliagio das atividades;
analisa e presta informagao técnica aos diversos agentes culturais, tendo em vista o apoio
do Municipio e acompanha estudos e agdes de consultadoria no 3mbito da atividade
cultural municipal.

Animacao Sociocultural

Desenvolve fungdes no dmbito da animacgdo sociocultural em contextos diversificados de
intervengdo social, cultural e educacional; propSe e dinamiza atividades intergeracionais;
organiza e coordena atividades de carater cultural, educativo, social, ludico e recreativo;
executa e avalia planos de interven¢do comunitaria e promove agdes de sensibilizagdo no
ambito das medidas de protegdo para criangas e idosos em situacdo de vulnerabilidade e
risco.

Area Financeira
(Economia/Contabilidade/Gestao)

Apoia a tomada de decisGes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no
que concerne a obtengdo, utilizagdo e controlo dos recursos financeiros; Planifica, organiza
e coordena a execugdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os principios
contabilisticos gerais; Exerce fungdes de consultadoria em matéria de ambito financeiro;
Assume a responsabilidade pela regularidade técnica nas dreas contabilistica e fiscal;
Verifica toda a atividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios legais
relativos 3 arrecadagdo das receitas e a realizagdo das despesas; Organiza e verifica a
elaboragdo dos documentos previsionais, suas revisbes e alteragdes, bem como os
documentos de prestagdo de contas; Prepara todos os elementos com vista a elaboragdo
dos documentos previsionais e de prestacdo de contas; Prepara, acompanha e executa
projetos realizados com financiamentos provenientes dos fundos comunitarios, bem como
dos contratos-programa. Elabora o Orgamento e os documentos de Prestagdo de Contas.
Assegura a gestdo estratégica, operacional e transacional das aquisigbes de bens e servigos,
em articulagdo com os Servigos envolvidos; Elabora, em colaboragdo com os Servigos, o
Plano Anual de AquisigSes e assegura, em tempo Util, atendendo a critérios de ordem legal,
técnica, de economia e oportunidade; Desenvolve e gere um sistema centralizado de
contratagdo que potencie a capacidade negocial do Municipio, a eficiéncia e racionalidade
da contratagdo através da centralizagao e da integragdo das necessidades de bens e de
servigos; Organiza e mantém atualizado um ficheiro de base de dados de fornecedores de
bens e servicos com interesse para o Municipio; Garante o apoio ac desenvolvimento
associativo do concelho, promovendo e facilitando o didlogo e o intercdmbio institucional
nas areas administrativa e de logistica entre a autarquia e os 6rgdos sociais das associagdes
e coletividades concelhias, centralizando a recegdo de pedidos das mesmas e a agilizagdo
de respostas; Procede a recolha, informatizagdo e coordenagao de todos os elementos
identificativos e caracterizadores da realidade associativa, para criagao de uma base de
dados com o Registo Municipal das Associagdes e Coletividades Concelhias, que sirva de
suporte a analise e decisdo dos drgdos municipais sobre a atribuicdo de apoios e subsidios,
de uma forma criteriosa, justa e sistematizada; Agiliza e desburocratiza a comunicagdo e a
tramita¢do documental bem como o apoio ao desenvolvimento do movimento associativo;
Fomenta a Cooperagdo, a partilha e potencia a sinergia de recursos e de ofertas.

Arguitetura

No ambito das Obras Municipais/Habitagdo Publica: Cria e projeta conjuntos urbanos,
edificagdes, obras publicas e objetos, prestando a devida assisténcia técnica e orienta¢ao
no decurso da respetiva execugdo; coordena e fiscaliza a execugdo de obras; elabora
informagBes técnicas diversas sobre o estado de conservagdo das edificagSes e articula as
suas atividades com outros profissionais, nomeadamente nas dreas da reabilitagdo social
e urbana e engenharia.

No dmbito das Vistorias e Protegao Civil: Acompanha a execugdo de obras particulares,
com elaboracdo periodica de relatorios sobre a execugdo das mesmas; elabora
participa¢des de contraordenagdes urbanisticas relacionadas com as obras acompanhadas;
realiza vistorias de salubridade e seguranga, para os efeitos previstos no artigo 90.2 do
RJUE; procede 3 anadlise de Medidas de Autoprotegdo de SCIE (Sisternas de Seguranga
Contra Incéndio em Edificios) e emite pareceres de SCIE.
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No ambito da Gestdo Urbanistica: Aprecia os pedidos de operagdes urbanisticas e de
reabilitagdo urbana, comunicacdo prévia, legalizacdo de obras, licengas, autorizagdes de
utilizagdo e calculo de liguidagdo de taxas urbanisticas.

Arquitetura Paisagista

Gere, planeia e concebe o espaco exterior e a paisagem do Municipio, promovendo a
valorizagdo estética, ambiental e funcional do territorio, através da utilizagdo de espécies
mediterrdnicas adaptadas as condigBes edafoclimaticas; Desenvalve projetos de
arquitetura paisagista para parques e jardins urbanos, pragas, ruas, avenidas, orlas fluviais
e equipamentos coletivos, integrando solugBes ao nivel da vegetagdo, sistemas de rega,
pavimentos, iluminacdo e mobilidrio urbano; Elabora e implementa o Regulamento
Municipal de Gest3o de Espagos Verdes, bem como o Inventario Municipal de Arvoredo e
o0s respetivos planos de manutengdo, abate e substituigdo, contribuindo para a seguranga
e a sadde pablica; Acompanha a execug3o das obras publicas de paisagismo; Assegura o
cumprimento das especificagbes técnicas e dos padrdes de qualidade; Emite pareceres
técnicos sobre projetos sujeitos a licenciamento urbanistico e verifica a conformidade com
o PDM, as normas de cedéncia de dreas verdes e a correta integracdo paisagistica; Presta
ainda apoio técnico na resolug3o de conflitos entre infraestruturas e vegetagdo, e participa
na identificacdo e gestdo de riscos associados ao arvoredo de grande porte e a situagBes
de cheia em zonas ribeirinhas.

Assessoria e Gestdo

Desenvoive func¢Bes consultivas, de estudo, planeamento, programacgio, avaliagio e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decis3o. Elabora pareceres, projetos e atividades conducentes 3 definigdo e
concretizagdo das paliticas do municipio na drea da unidade organica.

Audiovisual

Instala, configura e testa os equipamentos audiovisuais necessarios 3 realiza¢io dos
eventos, incluindo sistemas de som, proje¢3o, video e iluminag3o; Opera os equipamentos
durante as apresentacBes, assegurando o correto funcionamento de microfones,
projetores, sistemas de som, iluminagdo e aplicagdes de suporte, como softwares de
apresentacdo e reprodugdo de video; Presta apoio técnico a oradores, palestrantes e
equipa de organizagdo, garantindo a resolugio de problemas técnicos antes e durante os
eventos; Assegura a manutencdo preventiva dos equipamentos audiovisuais e presta
assisténcia técnica sempre que necessario.

Arquivo

Estabelece e aplica critérios de gestdo de documentos. Avalia e organiza a documentagdo
de fundos publicos e privados com interesse administrativo, probatério e cultural,
incluindo documentos textuais, cartograficos, audiovisuais e digitais, de acordo com
sistemas de classificagdo. Orienta a elaborag3o de instrumentos de descrigio documental,
como guias, inventarios, catalogos e indices. Apoia os utilizadores na pesquisa de registos
e documentos apropriados. Promove agdes de difusdo e divulgagdo, tornando as fontes
acessiveis ao publico. Supervisiona o pessoal afeto as funcdes de apoio técnico de
arquivista. Executa ou dirige trabalhos relacionados com a conservacio e restauro de
documentos. Executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas comuns,
instrumentais e operativas dos drgdos e servicos. Elabora propostas de normas de
funcionamento quanto a gestdo e organizagdo da documentagdo nos serviges municipais.
Organiza, mantém, coordena e controla o arquivo de livios e documentos inerentes a
atividade do Municipio, assegurando o depésito, sele¢3o, tratamento, conservagdo e
eliminacdo de todos os documentos, nos termos da lei e regulamentagdo em vigor.
Providencia pela instalagio do espélio arquivistico historico municipal em condigBes
adequadas & sua preservagdo e divulgagdo junto dos municipes. Planeia, programa,
coordena e executa agdes de detegdo, inventariagdo, conservag3o e organizagio de fundos
documentais com interesse historico existentes no concelho. Elabora propostas de normas
de atribuicdo de apoios a outras entidades, destinadas 3 conservagdo e organizac3o de
fundos documentais com interesse histérico existentes no concelho. Promove contactos
com outras entidades para obteng3o, por aquisi¢do, depdsito ou empréstimo, de fundos
ducumentals com interesse historico. Assegura a aquisicio de novos documentos e a
divulgacdo regular de informagdo sobse os fundos documentais municipais ou privados,
organizados ou ndo, localizados no concelho.

Artes Plasticas

Estabelece contacto com outros artistas, curadores e outros agentes do meio artistico;
desenvolve projetos artisticos em parceria com outras areas como a fotografia, o video, a
ilustragdo, a animagdo digital, as tecnologias do som, o design, a escrita criativa e as artes
performativas com o propésito de criar competéncias diversificadas e experiéncias
proficuas do trabalho em equipa.

Biblioteca

Procede ao tratamento técnico da documentagdo (registo, catalogacdo, classificacdo e
cotagem); Recolhe e elabora estatisticas referentes as aguisicBes, ofertas e permutas;
Assegura a inscricdo de leitores e a gestio de empréstimos e devolugBes; Garante a
conservacdo € manutencao dos fundos documentais; Desenvolve e mantém o fundo local,
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organizando e disponibilizando informac3o relativa 3 vida cultural e socioeconémica do
concelho e da regido; Assegura o atendimento ao piblico, prestando indicagBes e
esclarecimentos e garantindo o bom funcionamento dos servigos de leitura e informacg3o;
Desempenha fungdes de aconselhamento e apoio pedagégico no dmbito do livro e da
Jeitura, incluindo o apoio a projetos educativos; Promove a utilizagdo e manutengdo dos
equipamentos da Rede Municipal de Bibliotecas Publicas; Propde, elabora e promove a
publicagio de documentos para divulgagdo das bibliotecas municipais e da produgdo
editorial do Municipio; Coordena as atividades desenvolvidas no 3mbito da Rede Municipal
de Bibliotecas Publicas.

Biologia

Desenvolve, de forma autdnoma ou em gripo, pareceres e projetos de variados graus de
complexidade, bem como execugdo de atividades de apoio geral ou especializado nas dreas
comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos. Atua na gestdo e conservacdo
da biodiversidade, avaliagio de impactos ambientais, desenvolvimento de projetos de
sustentabilidade e recuperagdo de ecossistemas degradados, contribuindo para a
preservacao e melhoria do meio ambiente. Exercicio das fungdes com responsabilidade e
autonomia técnica, sempre dentro do enquadramento superior qualificado, garantindo o
cumprimento de normas, regulamentos e boas préticas.

Ciéncias Biomédicas

Desenvolve fun¢bes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, gue fundamentam e
preparam a decis3o; Procede a recolha, andlise e tratamento de dados em saide e demais
informac3o epidemiologica; Elabora pareceres e propostas de projetos e atividades de
suporte conducentes 3 concretizagdo das politicas do municipio na drea da Sadde e
Qualidade de Vida, numa perspetiva de adequagdo as necessidades em salide existentes
bem como de maximizagdo dos recursos existentes.

Comunicagdo

Desenvolve, implementa e monitoriza estratégias e planos de comunicag¢do interna e
externa; Produz e gere contetidos informativos, institucionais e promocionais em formato
de texto, imagem, video e multimédia, assegurando a sua adaptagdo a suportes digitais e
fisicos; Assegura a gestdo e atualizagio de websites, redes sociais, newsletters e outras
plataformas de comunicag3o; Planeia, coordena e monitoriza campanhas de comunicagdo
e acdes promocionais; Organiza e acompanha eventos institucionais e promocionais;
Elabora comunicados, notas de imprensa e outros materiais de relacionamento com os
6rgdos de comunicagdo social, assegurando a articulagio com jornalistas e demais
stakeholders; Procede 3 monitorizag3o de conteiidos noticiosos e informativos (clipping} e
ao respetivo tratamento e andlise; Desenvolve e assegura a aplicagdo de projetos de
identidade visual e normas graficas, incluindo a gestdo das marcas e submarcas da
entidade; Recolhe, trata e analisa dados de perfil e comportamento dos pablicos, bem
como indicadores de desempenho das a¢Bes desenvolvidas; Emite pareceres técnicos e
executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns,
instrumentais e operativas dos orgdos e servigos.

Design

Desenvolve, implementa e monitoriza solugdes graficas integradas em estratégias e planos
de comunicagdo interna e externa; Concebe, produz e gere conteidos graficos para
suportes fisicos e digitais, incluindo identidade visual, materiais promacionais, editoriais e
institucionais, assegurando coeréncia estética, rigor técnico e conformidade com as
normas gréficas da entidade; Assegura a criagdo, aplicagdo e atualizagdo de sistemas de
identidade visual, incluindo a gestio das marcas e submarcas institucionais; Desenvolve
layouts, infografias, ilustracdes, apresentagBes e elementos multimédia, garantindo a sua
adaptagdo a diferentes formatos, plataformas e canais de comunicacdo; Colabora na
conceg3o visual de campanhas de comunicag3o e agBes promocionais; Presta apoio grafico
e criativo a organizagdo de eventos institucionais e promocionais; Acompanha a produgdo
grafica junto de formecedores externos, assegurando o controlo de qualidade e
conformidade técnica; emite pareceres técnicos e executa outras atividades de apoio geral
ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rg3os e
sernvicos.

Desporto

Coordena e supervisiona a prescrigdo, avaliagdo, condugdo e orientacdo de todos os
programas e atividades relacionados 3 manutengdo da condi¢3o fisica. Supervisiona a
qualidade dos servigos prestados, propondo e implementando medidas para a sua
melhoria. Elabora Manual de Operacdes das atividades desportivas realizadas nas
instalagGes municipais, incluindo piscinas, pavilhdes e outras infraestruturas desportivas
do Concelho de Gondomar. Coordena e regulamenta a produgdo dessas atividades,
assegurando o funcionamento técnico adequado das instalagbes. Gere e acompanha os
programas e subprogramas do Programa de Apoio a0 Movimento Associativo no que se
refere 3 pratica desportiva e procede a gestdo global das instalagdes desportivas.
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Desenvolve fungdes de andlise, elabora estudos e concebe métodos e processos de
trabalho para responder 3s solicitagBes no 3mbito da componente social de apoio a familia.
Planifica e organiza os servigos de agdo soctal escolar, nomeadamente refeitério/bufete,
transportes, bolsas e outras prestacGes — e organiza os processos de candidatura a apoios
sociais, elaborando também os planos orgamentais com base na anélise prospetiva das
atividades desenvolvidas. Garante a execugdo dos procedimentos inerentes a agdo social
escolar e assegura o cumprimento das normas legais estabelecidas. Realiza o diagndstico
dos processos dos alunos enviados pelos agrupamentos de escolas para apuramento de
escaldo e elabora as respetivas listagens por escola e agrupamento. Analisa a dinamica
geral da acdo social escolar para delinear medidas, programas e intervencdes ajustadas a
realidade local. Orienta e gere os equipamentos escolares e encaminha os alunos em
situagSes de risco social. Informa e emite pareceres/informagdes sobre matérias da sua
responsabilidade, aplicando métodos e processos de natureza técnica, com autonomia e
responsabilidade, de acordo com os conhecimentos profissionais especificos. Colabora no
sistema de informagdo e gestdo escolar, participa na criagio de procedimentos para
iniciativas e projetos em curso e contribui para o planeamento e programagao de sistemas
que facilitam o cumprimento das obrigagBes do Municipio no 3mbito educativo. Apoia a
logistica dos projetos educativos do Departamento de Educag3o, participa no processo de
atualizagdo da Carta Educativa e contribui para o planeamento e diagnéstico do projeto
educativo municipal.

Colabora na concegdo, implementagdo e avaliacdo de programas sociais, educacionais e
comunitarios promovidos pelo Municipio de Gondomar; Executa as medidas de politica
social que, no dominio das atribuicdes do Municipio, forem aprovadas pela C3mara
Municipal; Elabora diagndsticos sociais, planos de agdo/intervengdo com vista a minimizar
situagBes de pobreza e de exclusdo social; Presta apoio técnico com carater cultural, social
e recreativo a comunidades, grupos e pessoas, com vista & melhoria das suas condi¢des de
vida; Desenvolve programas de promog¢do de competéncias e de reeducagdo social;
Promove planos de intervengdo que promovam o bem-estar e a autonomia de individuos
e grupos vulneraveis; Participa na pesquisa, estudo e avallagdo de planos de promogio
social e comunitaria; Realiza atendimento e acompanhamento social dos municipes;
Procede & instrugdo processual, gestio e monitorizagio de processos individuais;
Desenvolve, implementa e monitoriza programas/linhas de apoio municipais; Elabora e
monitoriza a execug3o de plano de interveng3o/insercao social; Promove e/ou acompanha
as atividades de apoio a municipes em situagdo de vulnerabilidade; Participa e apoia
projetos e operagSes no ambito da Rede Social e participar na pesquisa, estudo e avaliagio
de planos de promogdo da coesdo social, colaborando com entidades e instituigdes.
Desenvolve fungdes consultivas de estudo, planeamento, programagio, avaliagio
e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisdo; Elabora pareceres técnico cientificos;
Pesquisa, gere e organiza documentacdo no sentido da promogio da partilha de
conhecimentos e boas praticas na drea da promogdo da saide, nomeadamente
ao nivel da literacia em satde e acessibilidade aos servigos, contribuindo para a
prevengdo, diagndstico precoce e orientagdo para o tratamento; Prepara e ou
dinamiza reunides e agdes de capacitagio na area da promogio da sadde,
Enfermagem dirigidas a grupos distintos; Participa na recolha, tratamento e ou analise de dados
relativos aos determinantes com maiar impacto na satde, contribuindo para um
maiar conhecimento, caracterizagdo e acompanhamento do estado de saide da
comunidade em geral e ou de grupos mais vulnerdveis; Participa no desenho,
execucdo e avaliacdo de intervengbes e projetos, com diversos graus de
complexidade, no dmbito da promogdo da sadde, que materializam as politicas
do municipio na drea da promogio da saide; Apoia a elaboragdo, implementacio,
monitorizagdo e avaliagdo do Plano Municipal de Sadde e respetivos planos de
acao. - _
Desenvolve fungGes e atividades no 4mbito da enfermagem, nomeadamente identificagdo,
planeamento e avaliagdo dos cuidados de enfermagem e execucdo dos respetivos registos;
presta cuidados de enfermagem aos trabalhadores; promove a saide e a prevengio de
doengas ¢ acidentes no ambiente de trabalho, atuando na protecdo dos trabalhadores
contra riscos quimicos, fisicos, bioldgicos e psicossociais e no desenvolvimento de
programas de sadde. Participa em diversos projetos na area da Sadde.

Educagdo

Educagdo Social

Enfermagem do trabalho
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Elabora e implementa planos de profilaxia médica e sanitaria para os animais de
companhia acolhidos pelo Municipio, assegurando o seu cumprimento. Estabelece
protocolos de quarentena e supervisiona a sua aplicacdo. Promove revisdes periddicas dos
Enfermagem Veterinaria programas de maneio, profilaxia, reprodugdo, nutrigdo e emergéncia, garantindo ¢ bem-
estar e a saude dos animais. Executa e supervisiona todos os atos médicos realizados no
Niicleo de Protegdo Animal € no Centro de Recolha Oficial de Animais, colaborando com a
equipa técnica e garantindo a aplicagdo de boas praticas de saide animal.

Elabora informagdes e pareceres de cardter técnico sobre processos e viabilidades de
construgdo; Concebe e realiza projetos de obras, tais como edificios, pontes, barragens,
portos, vias-férreas e edificagdes industriais, preparando, organizando e superintendendo
a sua construgdo manutengdo e reparagdo; Concebe projetos de estrutura e fundagbes,
escavagdo e contencio periférica, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio e
rede de gas; Concebe e analisa projetos de arruamentos, drenagem de dguas pluviais e de
dguas domésticas e abastecimento de aguas relativos a operagdes de loteamentos
urbanos; Estuda, se necessdrio, o terreno e o local mais adequado para a construgdo da
obra; Executa os célculos, assegurando a resisténcia e a estabilidade da obra considerada
e tendo em atengdo fatores como a natureza dos materiais de construgdo a utilizar,
pressdes de agua, resisténcia aos ventos, a sismos e mudangas de temperatura; Prepara o
programa e coordenagdo das operagGes a medida que os trabalhos prosseguem; Prepara,
organiza e realiza a superintendéncia dos trabalhos de manutengdo e reparagdo de
construgBes existentes; Fiscaliza e realiza a dire¢do técnica de obras; Realiza vistorias
técnicas; Colabora e participa em equipas multidisciplinares para elaborac3o de projetos
de obras de complexa ou elevada importancia técnica ou econémica; Concebe e realiza
planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e orgamentos, planos de trabalho e
especificagdes, indicando o tipo de materiais, maquinas e outros equipamentos
necessarios; Prepara os elementos necessarios para langamento de empreitadas,
nomeadamente elaborag3o do programa de concurso e caderno de encargos.

Elabora e analisa projetos de especialidade onde se prevejam obras de construgdo ou
reabilitac3o em edificios municipais; Acompanha obras de construgdo ou requalificagdo de
edificios municipais, no que diz respeito a especialidade da area de engenbharia
eletrotécnica; Assegura a manutengdo permanente dos referidos equipamentos; Executa
através de empreitadas, obras de conservagdo e reparagdo de infraestruturas e
equipamentos municipais e do parque escolar, segundo critérios de eficiéncia econdmica,
energética e de gestdo de recursos humanos e maquinas; Elabora planos de manutengdo
preventiva dos edificios e equipamentos municipais e parque escolar com o objetivo de
reduzir os custos de utilizagdo, através de uma melhor gestdo da construgdo das
instalagdes e equipamentos.

Estuda, planeia e orienta a execugdo de trabalhos que visam a produgdo sustentada dos
recursos florestais, a prote¢do das florestas e a sua preservagdo, incluindo os servigos
ambientais dos ecossistemas, as potencialidades produtivas da floresta, a especificidade
da sua industria, as influéncias da floresta no ambiente, o desenvolvimento rural e o
ordenamento e planeamento do territério. Gere as florestas de acordo com critérios de
multifuncionalidade, responsabilizando-se pelo crescimento, rentabilizag3o e renovagdo,
bem como da vida selvagem e outros elementos do patriménio natural ou de origem
humana nelas existentes. Faz o acompanhamento das politicas de fomento florestal, o
Engenharia Florestal acompanhamento e prestag3o de informagdo no ambito dos instrumentos de apoio 3
floresta; Tramita a promogdo de politicas e de acdes no ambito do controlo e erradicagdo
de agentes bidticos e defesa contra agentes abidticos; Apoia a Comissao Municipal de
Defesa da Floresta; Colabora na elaboragdo do Plano Municipal de Defesa da Floresta
Contra Incéndios, a apresentar 3 Comissio Municipal de Defesa da Floresta; Procede ao
registo cartografico anual de todas as agSes de gestdo de combustiveis; Recolhe, regista e
atualiza a base de dados da Rede de Defesa da Floresta Contra incéndios; Presta apoio
técnico na construgao de caminhos rurais no Ambito da execugdo dos Planos Municipais de
Defesa da Floresta; Emite pareceres técnicos na drea.

Elabora informagdes e pareceres de carater técnico, nomeadamente na aquisicdo e
tratamento de informagdo geografica nos seus diversos aspetos; planeia, organiza, a
metodologia utilizada, projeta, realiza, dirige e fiscaliza a execugdo de levantamentos
topograficos, geodésicos, batimétricos, gravimétricos, fotogramétricos; interpreta
imagens para elabora¢do de cartas e a preparacao do material para a impressdo com
simbolos, legendas, formatos e cores.

Garante a gest30, execugdo, manutengdo e supervis3o de projetos e infraestruturas de
Engenharia Mecanica Engenharia Mecénica. Desenvolve fungbes consultivas e de planeamento que
fundamentem decisGes e apoiem a implementagdo das politicas do Municipio. Desenvolve

Engenharia Civil

Engenharia Eletrotécnica

Engenharia Geografica
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estudos, planeamento, programag3o, avaliagdo e aplicagdo de métodos técpicos e
cientificos; Elabora pareceres, projetos e atividades que suportem politicas municipais.
Analisa processos administrativos e circuitos de informagdo, propondo melhorias e
simplificagdo; Concebe e implementa metodologias e instrumentos de gestdo. Participa na
execugdo e acompanhamento de projetos na especialidade de Engenharia Mecanica.
Execuc3o de Empreitadas e Projetos; Supervisiona e executa empreitadas garantindo
qualidade, prazos e conformidade técnica.

Fisioterapia

Desenvolve e implementa programas municipais destinados 2 promogdo da salde e
prevengdo de lesGes e doengas, abrangendo iniciativas para idosos, desporto adaptado,
escolas e outros contextos comunitarios. No 3mbito Interven¢do na Comunidade,
estabelece parceria com instituigBes locais — como lares de idosos, escolas, associagBes e
centros comunitérios, para promover, manter e restaurar 0 movimento e a capacidade
funcional da populagdo, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida.

Gerontologia

Elabora estudos sobre os processos normais de envelhecimento, identificando
atempadamente desvios de carater patologico; Planeia e dinamiza servigos destinados 3
preservacdo do bem-estar das comunidades em envelhecimento; Implementa programas
de prevengdo e promog3o da satide e do desenvolvimento nos idosos; Avalia problemas
refacionados com o envelhecimento, qualidade de vida e bem-estar das populagdes idosas;
Participa ativamente na avaliagdo multidisciplinar dos idosos, supervisionando o
cumprimento e a vigildncia das prescrigdes clinicas efou terapéuticas, promovendo
suporte e seguranga; Intervém na comunidade, apoiando idosos e prestadores de
cuidados, formais e informais; Acompanha efou encaminha idosos em situagdes agudas,
reabilitagdo e finitude; Contribui para trabalhos de investigag3o clinica e de satide publica,
estabelecendo padrdes de qualidade de vida das populacdes em envelhecimento; Atua na
prevencdo e promogao da saiide, investigacio cientifica, gestdo e ensino, em iniciativas
institucionais ou projetos interinstitucionais.

Gestdo

Apoia a tomada de decisdes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no
que concerne a obtengdo, utilizagdo e controlo dos recursos financeiros; Exerce fungGes de
consultadoria em matéria de ambito financeiro; Prepara todos os elementos com vista 3
elaboragdo dos documentos previsionais no que se refere ao servigo em que se integra;
Acompanha os projetos e programas de apoio ao empreendedorismo econdmico do
concelho; Acompanha a atividade hubs, interfaces, aceleradoras e incubadoras; Programa
medidas de apoio ao comércio local; Atualiza sistematicamente a base de dados do tecido
empresarial do Municipio; Acompanha a execucdo financeira das feiras e eventos
promocionais do Municipio; Prepara, acompanha e executa projetos realizados com
financiamentos provenientes dos fundos comunitarios, bem como dos contratos-
programa; Colabora na gestdo estratégica, operacional e transacional das aquisigoes de
bens e servicos, bem como presta apoio técnico 3s unidades organicas do Municipio de
acordo com as respetivas competéncias; Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por lei, e no 3mbito do servico em que se encontra
afeto.

Historia

Promove a inventariagdo, classificagdo, divulgago e promogdo do Patriménio Cultural,
Arquiteténico e Artistico do Concelho, incluindo o edificado de potencial interesse
municipal; Avalia o interesse do Municipio na aceitag3o de doagdes, herangas e legados,
no dmbito da sua competéncia; Pesquisa o passado e compreende o presente da histéria
do Municipio de Gondomar; Desenvolve competéncias de forma a dar a conhecer ao
utente a histéria do Concelho; Elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos
com diversos graus de complexidade e executa outras atividades de apoio geral ou
especializado nas dreas de atuacio comuns, instrumentais e operativas dos Orgdos e
servigos.

Jurista

Analisa e da pareceres juridicos em todos os processos que Jhe sejam submetidos; Efetua
a instrucdo de processos de contraordenagdo e disciplinares; Elabora contratos c
documentos de cariz técnico-juridico; Representa do Mu nicipio nos tribunais
administrativos e fiscais; Elabora estudos e propostas de regulamento; Elabora estudos e
pareceres técnicos sobre assuntos de interesse para o trabalhador, municipe e Municipio
ou sobre documento a este dirigido e sobre diplomas legais e sua repercussdo na vida
autdrquica; Assegura a preparagdo de todos os processos de natureza contratual: DA
pareceres em contratos e instrumentos notariais; Desenvolve outras atividades que pelo
seu grau de complexidade e responsabilidade nio seja exigivel ser detentor da qualidade
de membro efetivo de qualquer ordem profissional legalmente aprovada.
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Marketing e Publicidade

Elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos, com diversos graus de
complexidade, e executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servicos. Cria e implementa
planos de marketing para alcangar os objetivos do Municipio, incluindo a defini¢do do
publico-alvo, a mensagem a comunicar e os canais a utilizar, para a sua divulgacdo.
Supervisiona a criagdo, produgdo e distribuigdo de andncios em diversos meios (online,
televisdo, radio, imprensa, etc.); Propde medidas para manter e fortalecer a identidade e
imagem do Municipio, garantindo a sua consisténcia e relevancia; Gere os antincios online
e otimiza a presenca digital do Municipio. Desempenha fungBes com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado.

Medicina do Trabatho

Realiza a vigilancia médica dos trabalhadores emitindo as respetivas fichas de aptiddo;
desenvolve atividades de prevengdo dos acidentes de trabalho e das doengas profissionais;
Regista no processo clinico os atos, diagnésticos e procedimentos, garantindo a sua
confidencialidade perante terceiros; Orienta e segue os trabalhadores doentes ou
sinistrados e quando entende referencia-os para adequada assisténcia, mediante relatério
escrito confidencial, bem como procede e acompanha os processos de notificacio
obrigatérla de doenga profissional ou a sua presuncdo fundamentada; Desenvolve
programas de promogdo, preveng3o e vigilancia da satide nos locais de trabalho, bem como
de avalia¢do das condigBes de trabalho e o seu impacto na sadde dos trabalhadores e na
avaliacdo e gestdo dos riscos profissionais. Desempenha func¢des com responsabilidade e
autonomia técnica em conformidade com o previsto no n.2 1 do art.2 7.2-E do DL n.2
177/2009, de 4 de agosto, na sua atual redacdo.

Medicina Veterinaria

Cumpre e faz cumprir as normas legais relativas a canideos e felideos; Assegura o bom
funcionamento do Centro de Recolha Oficial de Animais de Gondomar, no dmbito das
competéncias que a lei determine; Fiscaliza e acompanha a aplicagdo das disposicdes legais
e regulamentos municipais do seu dominio; Colabora na execug3o das tarefas de inspegdo
higiene-sanitaria e controlo higiene-sanitario das instalagdes para alojamento de animais,
dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se
abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou
comercializem animais ou produtos de origem animal e seus derivados; Emite parecer nos
termos da legislagdo vigente sobre as instalacGes e estabelecimentos referidos; Notifica de
imediato as doengas de declaragdo obrigatoria e adotar medidas de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam detetados
casos de doengas graves; Assegura outras tarefas que lhe sejam superiormente cometidas.

Nutrigdo

Avalia o estado de nutrigcdo na area escolar e ocupacional; Estuda os desequilibrios
alimentares geradores de doenga na comunidade ou em grupos populacionais
determinados e promove a corregdo dos erros detetados; Participa em programas de
educagdo para 3 saude e, em geral de satide publica, no dominio da educagio alimentar;
Participa na definigdo da politica de saide alimentar a nivel municipal; Efetua visitas
semanais no dmbito higiossanitario as cozinhas e refeitorios escolares e efetua a analise
das ementas e o cumprimento das normas legais de higiene e seguranca alimentar.

Planeamento Regional e Urbano

Desenvolve fungdes de natureza consultiva, de estudo, planeamento, programagdo,
avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de base técnica e cientifica que
fundamentam e apoiam a tomada de decis3o; elabora pareceres técnicos e presta apoio
nas dreas de atuagdo comuns; Exerce fungSes com responsabilidade e autonomia técnica,
com enquadramento superior qualificado, designadamente no ambito do planeamento
regional e urbano.

Protegao Civil

Realizar estudos técnicos com vista & identificagdo e avaliagdo de riscos que possam afetar
o Municipio, em fungdo da magnitude estimada e do local previsivel da sua ocorréncia,
promovendo a sua cartografia, de modo a prevenir, a avaliar e minimizar os efeitos das
suas consequéncias previsiveis; Propor medidas de seguranca face aos riscos
inventariados; Assegurar a pesquisa, andlise, sele¢do e difusdo de documentagdc com
importadncia para a proteg¢do civil; Elaborar Planos de ambito municipal; Preparar e
executar exercicios e simulacros; Manter informag3o atualizada sobre acidentes graves e
catastrofes ocorridas no Municipio; Inventariar e atualizar permanentemente os registos
dos meios e recursos existentes no Municipio; Planear apoios logisticos; Planear, organizar
e gerir equipamentos de telecomunica¢bes; Manter operativa, em permanéncia a ligagdo
radio a Rede Estratégica de Protecdo Civil; Assegurar o funcionamento da Central
Municipal de OperagGes de Socorro; Realizar agbes de sensibilizagdo; Promover
campanhas de informagao relativas a Medidas de Autoprotegdo. |

Psicologia

Colabora na conce¢do, implementacdo e avaliagdo de programas psicossociais e
comunitarios promovidos pelo Municipio de Gondomar; Dinamiza ag¢Bes, projetos e

gabinetes de intervencdes diversos, integrando entre outros: a Comissdo de Protecdo de
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Criangas e Jovens de Gondomar, o atendimento de vitimas de violéncia domeéstica, bem
como o atendimento e acompanhamento de gravidas/pais adolescentes. Executa as
medidas de politica social gue, no dominio das atribuigdes do Municipio, forem aprovadas
pela Camara Municipal; Realiza atendimento e acompanhamento psicossocial dos
municipes; Colabora na resolugdo de problemas de adaptagio e readaptagdo social dos
utentes, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica ou
psicologica, através da mobilizagdo de recursos internos e externos; Procede 3 instrug3o
processual, gestdo e monitorizagdo de processos individuais; Desenvolve, implementa e
monitoriza os programas/linhas de apoio municipais; Elabora e monitoriza a execu¢do de
plano de intervencdo/insercdo social; Promove apoio, aconselhamento e
acompanhamento psicolégico aos municipes {criangas, jovens e adultos), com vista a
melhorar a qualidade de vida e a promover o bem-estar emocional e psicolégico, dando
resposta aos municipes que apresentam necessidades de interveng3o fora do 3mbito da
psicologia escolar e da saude; Desenvolve programas de capacitagdo da comunidade
através de campanhas e eventos de consciencializagdo social e comunitaria; Promove e
apoia agdes e/ou projetos comunitarios de intervengdo juntos de individuos, familias e
grupos em situagdo de vulnerabilidade; Dinamiza gabinetes de intervengdo no 4mbito do
acompanhamento psicolégico; Participa e apoia projetos e operagdes no 4mbito da Rede
Social; Participa na pesquisa, estudo e avaliag3o de planos de promogdo da coes3o social,
colaborando com entidades e instituigBes. Desenvolve funcdes consultivas, de estudo,
planeamento, programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza
técnica e ou cientifica que fundamentam e preparam a decis3o. Elabora estudos, projetos
e atividades conducentes a definicdo e concretizagdo das politicas do Municipio na 4rea
dos recursos humanos, nomeadamente no apoio na tramita¢do de processos de
recrutamento e selecdo e gestdo de carreiras e na avaliagdo dos riscos psicossociais.

Recursos Humanos

Acompanha os processos de recrutamento e avaliagio de desempenho, garantindo o
correto decurso dos procedimentos concursais desde a proposta de abertura até a
elaboragdo do contrato e gest3o dos periodos experimentais; Elabora e atualiza,
anualmente, o Mapa de Pessoal; Acompanha todo o processo de avaliagdo de desempenho
no dmbito do SIADAP. Assegura todo o processo relativo a formagio profissional, desde o
levantamento das necessidades até & avaliagio e tramitag3o técnica e administrativa dos
programas, propondo melhorias continuas; Realiza o processamento de remuneragdes,
subsidios, abonos e descontos, incluindo penhoras e pensdo de alimentos, controlando a
organizagdo e atualizagdo dos processos de pagamento e dos beneficios familiares, bem
como acompanhando a assiduidade dos trabalhadores; Gere a documentagio técnica e
estatistica, incluindo balango social, gestdo de inquéritos dos servicos do Municipio,
relatérios sobre formagao e despesas com pessoal, e participa na elaboragdo do orgamento
anual da despesa com pessoal; Elabora pareceres e projetos técnicos, apoia a diregdo do
departamento, representa o servigo em assuntos da sua especialidade, e desenvolve
propostas para a melhoria e atualizagdo das aplicagdes informéticas de Recursos Humanos;
Executa outras atribuicSes que Ihe sejam superiormente cometidas no 3mbito dos recursos
humanos, garantindo apoio especializado e eficiente na gestdo do pessoal do Municipio.

Relagdes Internacionais

Planeia, elabora, organiza e controla ages de comunicagio para estabelecer, manter e
aperfeigoar o conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o piiblico com que estejam
direta ou indiretamente relacionados; Participa em ages de carater protocolar; Recolhe
informages sobre a realidade politica, econdmica e cultural dos diferentes paises e regides
com os quais 0 Municipio mantém relagGes e assegura a sua atualizacdo; Pesquisa e
acompanha iniciativas e programas nacionais e comunitarios com vista 3 obtencdo de
apoios financeiros para o Municipio de Gondomar, divulgando-os junto dos diversos
Pelouros; Organiza, elabora, formaliza e apoia, a nivel administrativo e financeiro, a
concretizagdo das candidaturas apresentadas pelo Municipio de Gondomar a projetos
cofinanciados por fundos nacionais {contratos-programa) ¢ comunitarios. Acompanhd e
desenvolve parcerias e geminagdes com outras cidades, promovendo projetos de
cooperagdo que contribuam para o desenvolvimento estratégico do Municipio e
potenciem acesso a programas e financiamentos nacionais e europeus.

RelagBes Piiblicas e Organizagio
de Eventos

Participa em a¢Bes de cardter protocolar; Desenvolve procedimentos e elabora pareceres,
projetos e atividades na drea do protocolo, contribuindo para a definigdo e implementagdo
das politicas do Municipio; Acompanha processos relacionados com a participagdo do
Municipio em organismos nacionais e internacionais; Planeia, organiza e coordena eventos,
conferéncias e reunides institucionais; Gere contatos e relagdes com parceiros, entidades
externas e instituigdes; Prepara e gere orgamentos, fornecedores e logistica associada as
atividades e eventos; Apoia a definigdo e elaboracio de suportes de comunicacdo; Elabora
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refatorios, monitoriza e avalia as atividades, garantindo o cumprimento dos prazos
definidos.

Sadde e Seguranga no Trabalho

Assegura o cumprimento da legislagdo aplicavel e realiza a avaliag3o e gestdo dos riscos
profissionais, definindo e implementando medidas de prevengdo e protegdo. Monitoriza as
condigBes de trabalho, fatores ambientais, instalagdes criticas e equipamentos de protegdo
coletiva e individual. Participa na elaboragdo e execugdo de programas de preveng¢io de
acidentes, planos de emergéncia e simulacros. Promove a vigildncia da satde, articulando
com o servigo de medicina do trabaltho e garantindo a gestao dos registos clinicos. Avalia,
acompanha e investiga acidentes de trabalho, doencas profissionais e incidentes,
propondo medidas corretivas. Assegura a gestdo da documentagdo. Desenvolve e dinamiza
a¢des de formacdo, sensibilizacdo e promocio da cultura de seguranca.

Servigo Social

Colabora na definigdo, implementacdo e avaliagdo de politicas, programas e planos sociais
e comunitarios, promovendo a inclusdo social e a coesdo da comunidade. Identifica
situagdes sociais e elabora diagnésticos, bem como planos de intervengdo e de agdo para
minimizar a pobreza, a exclusdo social e as caréncias diagnosticadas no concelho. Garante
o atendimento e acompanhamento social dos municipes, assegurando apoio, orientag3o,
encaminhamento e a gestdo de processos individuais; colabora na resolugdo de problemas
de adaptagdo e readaptagdo social dos utentes, grupos ou comunidades, provocados por
causas de ordem social, fisica ou psicologica, através da mobilizagdo de recursos internos
e externos. Desenvolve, implementa e monitoriza programas, linhas de apoio e agdes
comunitdrias, em colaboragdo com associagGes, entidades locais e a Rede Social. Participa
na pesquisa, estudo e avaliagao de planos estratégicos e servigos municipais, contribuindo
para a melhoria da acessibilidade, qualidade e eficdcia das respostas sociais do Municipio.

Sistemas de Informagdo
Geografica

Desenvolve e atualiza o Sistema Municipal de Informagdo Geografica, garantindo a
seguranca e gest3o de acessos; colabora na manutengdo da rede de pontos coordenados;
organiza e gere o Arquivo Cartografico e Topografico e acompanha a atualizagdo da
cartografia e do cadastro.

Sociologia

Executa fungdes de investigagdo social aplicada, através da concegdo, aplicagdo e avaliagdo
de métodos e processos cientifico-técnicos na area da sociologia. Participa na
programag3o, planeamento, execugao e avaliagdo de atividades, projetos e medidas de
intervengdo no ambito do desenvolvimento social do Municipio. Desenvolve projetos e
acdes de intervengdo social, educativa e comunitaria, de acordo com o planeamento
estratégico definido; Propde, implementa e aplica critérios e instrumentos de avaliagdo da
eficdcia de programas, projetos e politicas de intervengdo social e educativa. Procede ao
levantamento, diagndstico e andlise das necessidades sociais da populag¢do local. Efabora
estudos, pareceres técnicos, relatérios e outros documentos de caracterizagdo da realidade
social do Municipio, nomeadamente nas 3reas da educag3o, recursos humanos, agdo social
e outras de relevancia social. Analisa factos e fenémenos sociais suscetiveis de influenciar
a qualidade de vida, o bem-estar e a coesdo social dos cidaddos, apoiando a definigdo de
_politicas piblicas locais.

Solicitadoria

Desenvolve funcBes de assessoria e consultadoria técnica na drea de Solicitadoria,
nomeadamente Assessoria em processos de contratagdo publica e gestdo de contratos;
Desenvolve fungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decis3o. Elabora pareceres e presta suporte juridico transversal no 3mbito das
atribuicdes da unidade orgadnica, nomeadamente, organizagdo documental e tramitagdo
processual junto das Conservatdrias de Registo Predial, Servicos da Autoridade Tributaria
e Aduaneira, Notarios e Tribunais.

Técnico de Atividades de
Enriguecimento Curricular

Visa assegurar o desenvolvimento das atividades de enriquecimento curricular
(AEC) no 1.2 ciclo do ensino basico e promove outras atividades de apoio
educativo nos agrupamentos de escola e escolas n3o agrupadas do Municipio de
Gondomar.

Terapia Ocupacional

Desenvolve e implementa programas municipais destinados a promogao da sadde
e prevengao de lesGes e doencgas, abrangendo iniciativas para idosos, desporto
adaptado, escolas e outros contextos comunitarios. No ambito da Intervengdo na
Comunidade, estabelece parceria com instituigcdes locais — como lares de idosos,
escolas, associagtes e centros comunitarios — para promover, manter e restaurar
o movimento e a capacidade funcional da populag3o, contribuindo para a
melhoria da qualidade de vida. Gestdo e Coordenagdo: Desempenho de fungoes
de gestdo, lideranca e colaboragdo na organizagdo e otimizagao dos servigos de
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fisioterapia dentro de estruturas municipais ou em projetos interinstitucionais,
garantindo a qualidade e a eficicia das intervengdes.

Turismo

Realiza estudos e outros trabalhos conducentes & definic3o e concretizago das polfticas
do Municipio na drea do turismo; Recolhe, trata e difunde toda a informagdo turistica
necessria ao servico em que esta integrado; Planeia, organiza e controla agoes de
promogao turistica no Municipio de Gondomar; Coordena e superintende a atividade de
outros profissionais do setor, se de tal for incumbido; Acompanha grupos de visitantes
portugueses e estrangeiros a cidade e ao concelho no dmbito de visitas guiadas;
Atendimento de ptiblico em atividades relacionadas com turismo.

Lingua Gestual

Utiliza adequadamente as técnicas de expressio em LGP e as técnicas de tradugdo e
interpretagdo; Desenvolve atividades na drea de Tradugdo e Interpretacio em Lingua
Gestual Portuguesa, em contexto educativo e formativo, bem como na drea de elaboragdo
de materiais pedagégicos bilingues, nomeadamente:

a) Prepara as condicBes do processo de comunicagdo de acordo com as diferentes
situagdes ou contextos;

Tradugdo e Interpretagio de b) interpreta e traduz, simultdnea ou consecutivamente, a informag3o em lingua gestual

para lingua oral ou escrita e vice-versa, utilizando as técnicas de tradugdo, retrovers3o e
interpretagdo adequadas;

c) Averigua, sempre que necessérlo, o grau de compreens3o das mensagens traduzidas
para os seus destinatérios surdos e ouvintes, a fim de prevenir mal-entendidos e perdas de
informagdo;

d) Participa em Grupos de Trabalho e acompanha projetos na drea das acessibilidades 2
informagdo e comunicag3o.

Coordenador Técnico
Grau de complexidade 2

As fungBes sdo exercidas, sob a orientagio do(a) dirigente da unidade organica, com relativo grau
de autonomia e responsabilidade e caraterizam-se, nomeadamente, pelo desempenho de fungdes
de chefia técnica e administrativa de assistentes técnicos afetos a dreas administrativas e por cujos
resultados é responsével; Realiza atividades de programagdo e organizacao do trabalho do pessoal
que coordena, seguindo orientagBes e diretivas superiores; Gestdo do parque automével e apoio
logistico; Gestdo de recursos humanos; Gestdo contabilistica; Gestso de patriménio, Gestdo no
ambito escolar, contratagio pdblica e aprovisionamento; Secretariado técnico e atendimento
integrado e outras de apoio instrumental; Executa trabalhos de natureza técnica e administrativa
de maior complexidade.

(necessdrio ser detentor do 122 ano de escolaridode)

Assistente Técnico
Grau de complexidade 2

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugBes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuacdo comuns e
instrumentais e nos vérios dominios de atuagio dos drgaos e servigos. (necessdrio ser detentor do 12¢
ano de escolaridade)
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Exerce, com relativo grau de autonomia e responsabilidade, fungdes técnicas e administrativas inerentes a
atividade de tesouraria, sendo responsével pelos atos praticados no dmbito das suas competéncias; Organiza
e programa o trabalho de tesouraria, de acordo com orientagdes e diretivas superiores; Procede & cobranga
de receitas e assegura o pagamento de despesas devidamente autorizadas, liquidadas e mandatadas; Realiza
levantamentos e depdsitos bancdrios, bem como conferéncias e registos de movimento de tesouraria. Efetua
pagamentos e recebimentos em numerdrio, cheque ou outros meios legalmente admissiveis. Procede 3
arrecadagdo, controlo e guarda dos valores provenientes da cobranga de receitas, nomeadamente
resultantes da realizagdo de feiras, espetdculos e outros eventos promovidos pelo Municipio; Assegura o
manuseamento, guarda e controlo de numerdrio, titulos, valores e documentos a sua responsabilidade;
Colabora na elaboragdo de mapas, balancetes e outros elementos de controlo financeiro da tesouraria;
Desempenha as demais fungdes que Ihe sejam cometidas por lei, regulamento ou despacho superior.

Administrativo *

Desenvolve fun¢Bes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo,
secretaria, contabilidade, processamento, pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em vista
assegurar o funcionamento dos 6rgdos incumbidos da prestagdo de bens e servigos; Assegura a transmissdo
da comunicagdo entre os varios 6rgdos e entre estes e os particulares, através do registo, redagdo,
classificagdo e arquivo de expediente e outras formas de comunicacdo; Assegura trabalhos de digitagdo;
Trata informagdo, recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas,
quadros ou utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz dos dados existentes; Recolhe, examina,
confere e procede a escrituragdo de dados relativos as transagdes financeiras e contabilisticas, podendo
assegurar a movimentagio de fundo de maneio; Recolhe, examina e confere elementos constantes dos
processos, anotando faltas ou anomalias e providencia pela sua corregdo e andamento, através de oficios,
informagSes ou notas, em conformidade com a legislagdo existente; Organiza, calcula e desenvolve os
processos relativos a situagdo de pessoal e a aquisicdo e ou manuten¢do de material, equipamento,
instalagdes ou servigos; Participa, quando for caso disso, em operagSes de langamento, liquidagdo e
cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos municipais; Verifica e tramita os registos de ocorréncias
no ambito da Protecdo Civil; Assegura o tratamento e divulga¢do da informagdo entre os varios servigos do
Municipio e demais entidades; Organiza e mantém atualizados os processos relativos a gestdo dos
trabalhadores; Tramita a assiduidade dos trabalhadores do Municipio; Elabora e apoia o processamento de
remuneragdes, na contratacdo de pessoal, nas transagtes com a companhia de seguros, etc.; Presta apoio
de secretariado ao dirigente do servigo; Estabelece contatos telefénicos com outras entidades; Procede ao
aprovisionamento do material necessario ao funcionamento dos servigos da drea de atividade em que se
integra; Assegura a rece¢do e expedigdo da correspondéncia. Procede 3 arrecadagdo e controlo de valores
provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através da realizacdo de espetdculos, feiras, etc.,
estando responsavel pelo manuseamento ou guarda de valores, numerdrio, titulos ou documentos; bem

como outras fungdes ndo especificadas.

Aferidor de Pesos
e Medidas

Exerce fungGes de natureza executiva de aplicagdo técnica, exigindo conhecimentos técnico-tedricos e
praticos obtidos através de um curso técnico-profissional adequado; Elabora fichas e prepara elementos
relativos a cobrangas; Regula e afina instrumentos 6ticos de precisdo mecanicos, elétricos ou éticos; Monta
0s instrumentos a aferir num banco de ensaio apropriado e efetua a sua ligagdo aos sistemas transmissores
de movimento, aos condutores elétricos ou a tubagens adequadas; Realiza agdes de fiscalizagdo,
sensibilizagdo e informag3o aos utilizadores de instrumentos de pesagem e medi¢3o; Aciona parafusos e
outros dispositivos de regulagdo para que funcionem dentro das tolerancias prescritas, repetindo as
operagdes para os demais regimes de funcionamento; Envia para reparagdo os instrumentos ndo suscetiveis
de afinag3o, indicando as deficiéncias encontradas; Procede ao registo dos elementos de identificagdo dos
aparelhos e dos resultados obtidos nos ensaios efetuados; Executa tarefas de carater organizativo,
administrativo e processual no ambito da sua atividade.
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Desenvolve atividades de apoio no dmbito da dinamizacdo comunitaria, na organizagao de agdes culturais,
desportivas, educacionais, investigacio e documentagdo; Colabora com as coletividades culturais,
desportivas e recreativas, com grupos de teatro, nomeadamente ao nivel da encenagdo, confe¢do de
cendrios e figurinos; Procede 3 recolha, levantamento, inventariagdo de diversas fontes culturais,
desportivas, etc.; Promove a organizagdo de exposicbes e apoia na elaboracio de suportes documentais,
Promove e dinamiza a organizagdo de iniciativas de carater desportivo, promovendo a participacio da
comunidade em que se insere; Desenvolve tarefas conducentes a execucdo de planos desportivos
superiormente definidos, incluindo a concegdo e planificago de atividades, elaboragdo dos respetivos
regulamentos e divuigag3o, nomeadamente através do contacto com escolas, associagbes e fundagées,
prestando apoio & concretizagio das mesmas; Elabora pareceres e faz relatérios sobre atividades
desenvolvidas. Apoia na elaboragdo de suportes documentais, no desenvolvimento de atividades lddico-
expressivas e desportivas {Express3o plastica, expressdo dramitica, expressdo musical, jogos didaticos e
educativos) junto da comunidade jovem, estimulando o desenvolvimento global no respeito pelas suas
caracteristicas individuais, incutindo comportamentos que favorecam o desenvolvimento social e afetivo e
o incentivo por aprendizagens significativas em diferentes areas. Por vezes podera ser incumbido de
coordenar a atividade de outros profissionais no exercicio de tarefas relacionadas com a sua especialidade.
Procede a arrecadagdo e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através
da realizacdo de espeticulos, feiras, etc., estando responsdvel pelo manuseamento ou guarda de valores,
numerério, titulos ou documentos; bem como outras fungdes ndo especificadas,

Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugSes gerais, fungSes de natureza executiva e de
aplicagdo de métodos e processos, nas dreas de atuacio comuns e instrumentais e nos vérios dominios de
atuag3o dos orgdos e servicos, requerendo conhecimentos técnico-tedricos e prdticos obtidos através de
curso do ensino secundario ou equivalente, na area do turismo, incumbindo-lhe, nomeadamente: executar,
a partir de instrucGes e orientagSes precisas, trabalhos de apoio técnico em acdes de promogdo, animagdo
e informagao turistica; executar o servigo de expediente geral, tais €omo, a recegao, expedigdo e arquivo de
documentos; informa e da pareceres de carter técnico sobre matérias relacionadas como o turismo;
Turismo * Requisita 0 material turistico e cultural necessario ao bom funcionamento dos servigos; Assegura a receg3o
e atendimento de utentes fazendo uso de linguas estrangeiras; Assegura o acompanhamento de grupos em
visitas organizadas, na cidade e concelho; Apoia o planeamento e a definicdo de estratégias inerentes a
atividade turistica; Colabora na arganizac3o e no apoio a eventos de natureza turistica; Desenvolve todas as
atividades administrativas inerentes a atividade turistica, fazendo uso de meios informaticos.

Procede a arrecadagdo e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através
da realizacdo de espeticulos, feiras, etc., estando responsavel pelo manuseamento ou guarda de valores,
numerario, titulos ou documentos; bem como outras fungdes ndo especificadas.

Efetua levantamentos topogrdficos tendo em vista a elaboracdo de plantas, planos, cartas e mapas que se
destinam a preparag3o e orientagdo de trabathos de engenharia ou para outros fins; Efetua levantamentos
topograficos, apoiando-se normalmente em vértices geodésicos existentes; Determina rigorosamente a
posicdo relativa de pontos notaveis de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e cotas
obtém por triangulag3o, trilateracdo, poligonacdo, interse¢Ses direta e inversa, nivelamento, processos
gréficos ou outros; Regula e utiliza os instrumentos de observacdo, tais como tacémetros, teodolitos, niveis,
estadias, telurometros e outros; Procede a calculos sobre os elementos colhidos no campo; Procede a
implantacdo no terreno de pontos de referéncia para determinadas construges, traga esbogos e desenhos
e elabora relatérios das operagdes efetuadas; Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou
atribuigGes que lhe sdo cometidas por lei, deliberacdo, despacho ou determinacio superior.

Realiza tarefas relacionadas com a aquisigdo, o registo, a catalogacdo, a cotagdo, o armazenamento de
espécies documentais, a gestdo de catalogos, atendimento, empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim
como, a preparac¢do de instrumentos de difusdo de acordo com métodos e procedimentos previamente
estabelecidos. Participa na avaliagdo, selegdo, aquisico e eliminagdo de documentos, de acordo com os
principios estabelecidos e as politicas seguidas em qualquer tipo de biblioteca/arquivo; Introduz os dados
bibliograficos em sistemas automatizados; Participa na construcdo de inventarios, catalogos, guias e indices,
Biblioteca/ utilizando sistemas manuais ou automatizados, em bibliotecas e arquivo; Colabora na elaboragdo de
Arquivo * estatisticas de utilizagdo dos servigos; Coopera na organizagdo e realizacdo de atividades de animagdo do
livro e da leitura e de extensdo cultural; Colabora em tarefas de gestdo de recursos, gestdo de projetos e
gestdo da qualidade; Exerce as demais fungBes, procedimentos, tarefas ou atribuicGes que lhe sdo cometidas
por lei, deliberacdo, despacho ou determinagio superior.

Procede a arrecadagao e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através
da realizagdo de espetaculos, feiras, etc., estando responsavel pelo manuseamento ou guarda de valores,
numerario, titulos ou documentos; bem como outras fungbes ndo especificadas.

Animacgao
Cultural *
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Técnico de
Natacdo

Auxilia nas aulas de natagdo para utentes das Piscinas Municipais, em Iniciagdo/Aprendizagem e
Aperfeigoamento/Manutengdo e Hidroginastica e Necessidades Educativas Especiais, em todas as suas
vertentes. Zela pela seguranga dos utilizadores nas piscinas e restantes equipamentos, encaminha os
utilizadores e transmite-lhes as regras de utilizacdo e seguranga; Administra primeiros socorros, quando
necessario; Auxilia na manutengdo e conservagdo dos espacos adjacentes aos tanques. Exerce as demais
funges, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe s3o cometidas por lei, deliberagdo, despacho ou
determinagdo superior.

Encarregado
Geral . FungGes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional. Coordenag3o geral de todas as tarefas
Operacional realizadas pelo pessoal afeto aos setores de atividade sob sua supervisio.
Grau de (necessdrio ser detentor do 122 ano de escoloridade)
complexidade 1

Fungdes de caordenagdo dos assistentes operacionais afetos ao seu setor de atividade, por cujos resuftados
Encarregado é responsdvel. Realizag3o das tarefas de programag3o, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo

Operacional *
Grau de

pessoal sob sua coordenacdo. Substituicdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos;
Procede a arrecadagdo e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através
da realizag3o de espetdculos, feiras, mercados, etc., estando responsdvel pelo manuseamento ou guarda de

camplexidade 1
valores, numerario, titulos ou documentos; bem como outras fungdes nio especificadas.
{necessdrio ser detentor do 122 ano de escolaridade)
Assistente FungBes de natureza executiva, de cardter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem

Operacional *
Grau de
complexidade 1

definidas e com graus de complexidade varidveis. Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis
ao funcionamento dos orgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, 3 manutengdo

€ reparagdo dos mesmos.

Auxiliar de Agdo
Educativa

Executa tarefas da competéncia do Municipio em matéria educativa indispensaveis ao funcionamento dos

servigos, designadamente a ligagdao entre os diversos elementos que constituem a comunidade educativa
{alunos, professores, pessoal ndo docente, pais e encarregados de educagdo); Coopera na seguran¢a e
vigilancia dos alunos, assegurando o encaminhamento dos utilizadores da escola e controlando as entradas
e saidas do recinto escolar, bem como, o acompanhamento durante as refeigbes; Apoia nas atividades de
criangas com necessidades educativas especiais; Exerce outras tarefas de atendimento e encaminhamento
dos utilizadores. Providencia pela limpeza, arrumagdo, conserva¢do dos equipamentos e exerce outras
tarefas de apoio geral.

Apoio
Administrativo *

Assegura a comunicagdo entre os servigos, realiza a recegdo e entrega de correspondéncia e encomendas,
transmite mensagens e presta informagGes verbalmente ou por telefone. Transporta equipamentos,
material de escritério e documentagdo diversa entre gabinetes, zela pela vigildncia das instalagoes e
encaminha os utentes para os lugares pretendidos, controlando a permanéncia de pessoas estranhas.
Executa ainda tarefas de apoio administrativo, como auxiliar nos servigos de reproducdo e arquivo de
documentos.

Procede a arrecadagao e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através
da realizagdo de espetaculos, feiras, mercados, etc., estando responsavel pelo manuseamento ou guarda de

valores, numerario, titulos ou documentos; bem como outras fungdes n3o especificadas.

Mipa de Pessoal 2626
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Recebe, armazena e zela pela conservagdo de matérias-primas, ferramentas, materiais, produtos acabados
e outros artigos, providenciando pela manutencdo dos niveis de existéncias; Executa entregas previamente
requisitadas, requisitando ao armazém o material, e envia para os respetivos servicos; Verifica a
conformidade entre as mercadorias recebidas ou expedidas (internas ou externas) e sua respetiva
Armazém documentacdo e regista eventuais danos e perdas; Providencia a logistica do “stock” de modo facilitas a sua
conservagdo e acesso; Caso ndo exista o material requisitado, e com a devida autoriza¢do superior, realiza a
compra dos materiais, recolhendo as assinaturas nas faturas dos servigos que os solicitam, entregando o
material posteriormente; Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que The s3o
cometidas por lei, deliberagdo, despacho ou determinacdo superior.
Recobre e conserta superficies, tais como leitos de estradas, pavimentos de pontes e pistas para avides,
espalhando asfalto liquido ou massas betuminosas, mediante pulverizagdo ou uso de pa; Examina se o piso,
depois de empedrado e cilindrado, foi submetido a lavagem adequada com agulheta; Procede a rega de
colagem com este liquido, utilizando uma mangueira dotada de pulverizador; Espalha e alisa as massas
betuminosas até determinados pontos de referéncia, utilizando pa e rodo; Orienta a manobra da caldeira e
a sua movimentagdo, dando instrugdes aos operadores; Deteta possiveis irregularidades ap6s a primeira
rega no terreno e procede a sua reparagdo; Aplica uma nova rega de asfalto sobre a camada de massas, ap6s
a adequada cilindragem; Espalha, por panejamento, pé de pedra (“fila”) sobre o revestimento utilizado;
Realiza reparagSes de pavimentos, sempre que necessério, executando as tarefas indicadas; Diligéncia a
manutencdo, conservagdo e limpeza da caldeira e da mangueira, providenciando a reparagao de eventuais
avarias; Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual, exigindo principalmente
esforgo fisico e conhecimentos praticos.
Realiza tarefas refacionadas com a aquisi¢30, o registo, a catalogagdo, a cotagdo, o armazenamento, de
espécies documentais, os servigos de atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim como,

a preparacao de instrumentos de difus3o, aplicando normas de funcionamento de bibliotecas e arquivo, de
acordo com métodos e procedimentos previamente estabelecidos. Participa na sele¢do, aquisigdo e

Asfaltador **

Auxiliar de eliminagdo de documentos, de acordo com os principios estabelecidos e as politicas seguidas em qualquer
Biblioteca e tipo de biblioteca e arquivo; Introduz dados bibliogrificos em sistemas automatizados; Participa na
Arquivo construgcdo de inventdrios, catalogos, guias e indices, utilizando sistemas manuais ou automatizados, em

bibliotecas e arquivo; Colabora na elaboragio de estatisticas de utilizacio dos servigos; Coopera na
organiza¢do e realizagdo de atividades de animag3o do livro e da leitura e de extensdo cultural; Executa
outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual, exigindo sobretudo esforco fisico e experiéncia
_prética.

Fabrica, monta e repara pegas de carrogaria e outras pegas componentes dos veiculos automaveis; Mede,
traga e marca referéncia no material; Corta chapa com tesouras, corta-frio, serrote ou outro instrumento e
bate-a sobre cepos, estacas de varias formas, planos ou vincadeiras, utilizando martelos e outros
instrumentos, a fim de Ihe dar ou devolver a forma pretendida; Ajusta para montagem as chapas trabalhadas;
Bate-Chapas Fixa as chapas definitivamente por meio de ferramentas necessarias para o efeito, quer sejam manuais,
elétricas ou pneumticas; Elimina possiveis empenos provocando dilatagdes e contragdes da chapa por meio
de magarico oxi-acetilénico e de um trapo molhado; Enche com estanho as concavidades que ndo conseguiu
eliminar e regula as superficies trabalhadas, limando-as e esmerilando-as. Executa outras tarefas simples,
ndo especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos préticos.

Reveste e repara pavimentos, justapondo e assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos de pedra,
tais como calgada a portuguesa, granito, basalto, cimento e ou pedra calcaria; € responsavel pelos
Calceteiro equipamentos sob a sua guarda e pela sua correta utilizag3o, procedendo, quanda necessario, 3 manutencdo
e reparagdo dos mesmos. Executa outras tarefas simples, nio especificadas, de cardter manual e exigindo,
principalmente esforgo fisico e conhecimentos préticos.

Executar canalizagGes em edificios, instala¢des e outros locais, destinados ao transporte de dgua ou esgotos;
Montar, conservar, reparar, cortar e enroscar tubos, soldar tubos de inox, plastico, ferro e materiais afins;
Executar redes de distribuicdo de agua e respetivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessérios
necessdrios; Executar outros trabathos similares ou complementares dos descritos; Executar outras tarefas
simples, ndo especificadas, de cariter manual e exigindo, principalmente esforyu [isico e conheclmentos
praticos.

Vigia, conserva e limpa um determinado trogo da estrada, comunicando aluimentos de via, executando
pequenas reparacdes e desimpedindo acessos; limpa valetas, compde bermas e desobstrui aquedutos, de
modo a manter em boas condighes 0 escoamento das aguas pluviais; compde pavimentos, efetuando
reparagdes de calcetamento, apiloamento de pedra mole ou derrame de massas betuminosas; executa
cortes em arvores existentes nas bermas da estrada; é responsavel pelos equipamentos sob a sua guarda e
pela correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, 3 manutengdo e reparacdo dos mesmos.

Canalizador

Cantoneiro **
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Cantoneiro de
limpeza **

Executa fungBes de cardter manual relacionados com a remog3o de lixos ou equiparados, de limpeza de ruas,
fossas, sarjetas e sumidouros, espagos urbanos, recolha de residuo sélidos e lavagem de vias piiblicas.
Executa corte em arvores existentes nas bermas das estradas; outros servigos de cardter operativo ndo
especifico, utilizando todos os materiais necessérios, cabendo-fhes a responsabilidade dos mesmos sob sua

guarda.

Carpinteiro de
Limpos

Executa trabalhos em madeira através dos moldes que lhe s3o apresentados; Analisa o desenho que Ihe é
fornecido ou procede ele préprio o esbogo do mesmo; Risca a madeira de acordo com as medidas; Serra e
topia as pegas, desengrossando-as; Lixa e cola material, ajustando as pe¢as numa prensa; Assenta, monta e
acaba os limpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas, caixilhos, escadas, divisérias em madeiras,
armagdes de talhados e lambris; Procede a transformag3o das pecas a partir de uma estrutura velha para
uma nova e repara-fas. Executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; Executa outras
tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforco fisico e
conhecimentos praticos.

Condutor de
maquinas
pesadas e

veiculos especiais

Conduz maquinas pesadas de movimentagdo de terras, gruas ou outros veiculos, manobrando também
sistemas hidraulicos ou mecanismos complementares das viaturas; Zela pela conservagdo e limpeza das
viaturas; Verifica diariamente os niveis de éleo e dgua das viaturas e comunica quaisquer anomalias ou
necessidades de manutengio detetadas; Pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas; E responsavel
pelos equipamentos sob a sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessério, 3
manutengdo e reparagao dos mesmos.

Cozinheiro

Confeciona e serve as refeicBes e outros alimentos; Cozinha os alimentos em recipientes apropriados, a fim
de os fritar, cozer, grelhar ou assar entre outros processos; Vigia a evolugdo dos cozinhados; Prepara e
guarnece pratos e travessas; Elabora ementas de refei¢Ses; Efetua trabalhos de escolha, pesagem e
preparacdo de géneros a confecionar; Orienta e colabora nos trabalhos de limpeza e arrumo das loigas,
utensilios e equipamento da cozinha; Orienta e, eventualmente, colabora na limpeza da cozinha e zonas
anexas. Podendo executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo,
principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Cuidados de
Saude Primarios

Exerce fungdes de natureza executiva, de cardter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas definidas,
e com graus de complexidade varidvel, na rea de atuagdo da unidade organica da Satide (U.L.S.), executando
tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos servigos, podendo comportar esforco
fisico, designadamente: condu¢do de viaturas; distribuicdo de expediente; apoio na rececdo e
encaminhamento de chamadas telefonicas; apoio a vigildncia; apoio na limpeza e higieniza¢do, assumindo a
responsabilidade da correta utilizagdo dos equipamentos sob sua guarda.

Eletricista

Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem elétrica; Guia frequentemente a sua atividade por
desenhos, esquemas ou outras especificagdes técnicas, que interpreta; Cumpre com as disposi¢bes legais
relativas s instalagSes de que trata; Localiza e determina as deficiéncias de instalagdo ou de funcionamento,
utilizando, se for o caso disso, aparelhos de deteg3o e de medida; E responsavel pelos equipamentos sob a
sua guarda e pela correta utilizag3o, procedendo, quando necessdrio, 8 manutengdo e reparagdo dos
mesmos.

Eletricista de
Automoveis

Instala, conserva, repara e afinar a aparelhagem e circuitos elétricos de veiculos automdveis e similares;
Executa as tarefas fundamentais do eletricista em geral, mas em atengdo as instalagGes elétricas de veiculos
automoveis, o que requer conhecimentos especificos; Utiliza condutores adequados e instala circuitos e
aparelhagem elétrica, tais como de sinalizagdo acustica e luminosa, aquecimento, iluminagdo interior e
exterior, ignigdo do combustivel, de arrangue do motor e de geragdo, acumulagao e distribuicdo da energia
elétrica; Localiza e determina as deficiéncias de instalagdo e de funcionamento e substitui ou repara
platinados, reguladores de tensdo, claxons, faréis, motores de arranque ou outros componentes elétricos
avariados; Ensaia os diversos circuitos e aparelhagem e realiza as afinagdes necessdrias ao seu correto
funcionamento. Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo,
principalmente esforgo fisico e conbecimentos praticos.

Fiel de Mercados
e Feiras *

Recebe, arruma, entrega e controla todos os bens de equipamento afetos aos mercados e feiras, observando
o cumprimento das fungBes atribuidas pelos regulamentos dos mercados e feiras; Fiscaliza as dreas
comerciais, de bilhetes e de controlo do transito dentro do mercado; Auxilia na execugdo de cargas e
descargas; Realiza tarefas de arrumagdo e distribui¢do; Zela pela conservagdo do material 3 sua guarda;
Recebe, manuseia, guarda e transporta valores provenientes de cobrangas efetuadas; Executa outras tarefas
simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos.
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Guarda-Rios

Fiscaliza, vigia e atua em caso de destruigdo da fauna, flora ou das margens dos rios, linhas de dgua e
efluentes, designadamente, fiscalizagio da extragdo ilegal das areias dos rios; Da pesca clandestina, épocas,
espécies piscicolas e meios de pesca; Vigildncia das obras executadas no leito e ao longo das margens de
todas as correntes de dguas publicas ou na faixa jurisdicional de dominio piblico da orla maritima; Controlo
do corte de arvores e a fiscalizagdo de eventos relativos a descargas de efluentes poluidores; Auxilio das
autoridades administrativas em assuntos de seguranga puiblica e/ou auxilio a particulares ou a outros guarda-
rios.

Guarda noturno

Assegura a vigilancia das instalagGes, controlando acessos, realizando rondas regulares e verificando as
condicbes de seguranca para prevenir incidentes. Monitoriza sistemas de alarme e executa os
procedimentos necessdrios em caso de emergéncia, comunicando com as entidades competentes. Garante
que portas, janelas e equipamentos se encontram devidamente fechados ou desligados, acionando ou
desativando sistemas elétricos, de alarme, gas e dgua quando necessario. Presta apoio a utilizadores que
solicitam assisténcia no ambito da seguranga e intervém em situagdes de risco, contribuindo para a protegdo
da comunidade e do patrimonio. Solicita o apoio das forcas de seguranga ou bombeiros sempre que a
situagdo o justifique.

Jardineiro

Executa trabalhos de jardinagem, incluindo a plantagdo, transplantagdo e manuteng3o de flores, arvores,
arbustos, sebes e relvados. Prepara os terrenos, cavando, adubando ou nivelando o solo, e procede a
sementeira, rega e fertilizacdo das areas ajardinadas. Realiza podas, incluindo podas técnicas com recurso a
métodos de escalada e utilizagio de motosserras ou outras ferramentas apropriadas. Efetua a limpeza e
conservagdo de canteiros, arruamentos e espagos verdes, garantindo o seu bom estado. Utiliza ferramentas
manuais e mecanicas adequadas as tarefas de jardinagem. Contribui ainda com outras tarefas simples e de
cardter manual que exijam esforgo fisico e conhecimentos praticos na rea. Utilizagio de equipamentos
moto manuais (rogadoras mecanicas e motoserras).

Lavador de
viaturas

Limpa e lava viaturas; Limpa a viatura interiormente utilizando vassoura, escovas ou aspirador e, consoante
0s casos, mangueira ou esfregdo com dgua e detergente; Coloca a viatura sobre um elevador adequado e
aciona o respetivo comando para levar 4 altura conveniente; Lava a parte inferior do estrado com um jato
de dgua e raspa-o, se necessario, para retirar a lama; aplica, quando solicitado, uma camada de parafina para
protecdo da estrutura metdlica; Lava a viatura com uma esponja embebida em dgua e detergente; Rega
novamente a viatura com agua limpa e seca-a; Por vezes lava exteriormente o motor com 4gua e petréleo;
Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carter manual e exigindo, principalmente esforgo
fisico e conhecimentos praticos.

Limpa-Coletores

Efetua a limpeza de fossas e redes de drenagem; executa os trabalhos de desobstrucdo de limpeza de
coletores, de sarjetas e seus ramais e de limpeza de fossas; exerce outras atividades inerentes a fungdo, bem

g como executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carster manual e exigindo, principalmente
esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Repara e conserva viaturas municipais, examina os veiculos para localizar as deficiéncias e determina as

respetivas causas por trabalhos de desmontagem de certas pegas, substituindo ou reparando as mesmas,

Mecanico incluindo os trabalhos de montagem, procede as afinagdes e realiza outros trabalhos para manter os veiculos

em bom estado, inventaria 0 material necessario e providencia a sua requisi¢do. Executar outras tarefas
simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos
praticos.

Motorista de
ligeiros

Conduz viaturas ligeiras para o transporte de pessoas e bens, garantindo a seguranga dos utilizadores e das
cargas, bem como o cumprimento das normas de transito; colabora na carga e descarga de pessoas e bens;
cuida da manutengdo das viaturas que Ihe forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou encomendas;
participa superiormente as anomalias verificadas; & responsavel pelos equipamentos sob a sua guarda e pela
correta utilizagdo. Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo,
principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Motorista de
transportes de
passageiros

Conduz autocarros para o transporte de passageiros, seguindo os percursos e horarios estabelecidos e
garantindo a seguranca e comodidade dos utilizadores. Efetua as manobras necessarias 3 circulacdo,
utilizando os sinais luminosos adequados e respeitando o estado da via, o transito e a sinalizag3o. Regula a
velocidade para assegurar o cumprimento do horario e o conforto dos passageiros. Para o veiculo nos locais
designados para permitir a entrada e saida de passageiros. Controla o movimento de passageiros, zela pelo
bom estado de funcionamento do veiculo, assegurando a sua manutencdo basica, limpeza e comunicacio
de anomalias. Quando necessério, colabora na carga e descarga de bagagens. Pode conduzir em circuitos
urbanos, interurbanos ou de longa distancia.
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Motorista
Pesados

Conduz camiSes e outros veiculos automéveis pesados para o transporte de mercadorias e materiais;
Informa-se do destino das mercadorias, determina o percurso a efetuar e recebe a documentag3o respetiva;
Orienta e, eventualmente, participa nas operagdes de carga, arrumacdo e descarga da mercadoria, a fim de
garantir as condigOes de seguranga e respeito pelo limite de carga do veiculo; Efetua as manobras e utiliza
o0s sinais luminosos necessdrios a circulagdo, atendendo ao estado da via e do veiculo, 3s condigGes
meteoroldgicas e de transito, a carga transportada e as regras e sinais de transito; Efetua a entrega da
mercadoria e da documentacdo respetiva no local de destino e recebe o comprovativo da mesma;
Providencia pelo bom estado de funcionamento do veiculo, zelando pela sua manutengdo, reparagdo e
limpeza; Elabora relatérios de rotina sobre as viagens efetuadas.

Operador de
estagOes
elevatdrias
tratamento ou
depuradoras

Efetua a vistoria aos equipamentos de bombagem, procedendo 3 sua manutengdo; efetua a contagem didria
da dgua bombada; procede a limpeza dos filtros de acordo com as normas técnicas aconselhadas; efetua a
contagem do consumo de energia elétrica, elaborando o respetivo mapa; efetua andlises periédicas da agua;
verifica o grau de cloragem e outros aspetos fisico-quimicos da mesma; verifica periodicamente o estado dos
equipamentos que efetuam o tratamento da agua; verifica as condigGes gerais de higiene da estagdo; verifica
o bom funcionamento dos equipamentos eletromecanicos; inspeciona o estado das grelhas de entrada de
agua residual; verifica as condi¢cdes gerais do processo de sedimentagdo, procedendo 3 limpeza dos
sedimentos quando necessario; verifica o grau de acidez das lamas, procedendo sempre que necessdrio a
corre¢do que as normas técnicas aconselham; acompanha com o necessario cuidado o processo de secagem
das lamas; periodicamente retira amostra de dgua depurada, a fim de se conhecer o grau de pureza. Informa
o superior hierarquico de qualquer anomalia verificada.

Pedreiro

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer
o respetivo reboco; procede ao assentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; é responsdvel pelos
equipamentos sob a sua guarda e pela correta utilizag3o, procedendo, quando necessdrio, 3 manutengdo e
reparagdo dos mesmos. Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo,

principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Pintor

Aplica camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins, principalmente sobre superficies de estugue,
reboco, madeira e metal, para as proteger e decorar, utilizando pincéis de varios formatos, rolos e outros
dispositivos de pintura e utensilios apropriados; Prepara superficie a recobrir e remover, se necessario, as
camadas de pintura que se apresentem com deficiéncias; Limpa ou lava a zona a pintar, procedendo em
seguida, se for caso disso, 3 uma reparag¢3o cuidada e a lixagem, seguidas de inspe¢do-geral; Seleciona ou
prepara 0 material a3 empregar na pintura, misturando na devida ordem e propor¢do massas, 6leos,
diluentes, pigmentos, secantes, tintas, vernizes, cal, 4gua, cola ou outros elementos; Ensaia e afina o produto
obtido até conseguir a cor, tonalidade, opacidade, poder de cobertura, lacagem, brilho, uniformidade ou
outras caracteristicas que pretenda; Aplica as convenientes demdos de isolante, secantes condicionadores
ou primdrios, usando normalmente pincéis de formato adequado, segundo o material a proteger e decorar;
Betuma orificios, fendas, mossas ou outras irregularidades, com um ferro apropriado; Emaga as superficies
com betumadeiras; Lixa, decorrido o respetivo periodo de secagem, a fim de as deixar perfeitamente lisas.
Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo, principalmente esforgo
fisico e conhecimentos praticos.

Pintor - Auto

Fun¢Bes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas definidas.
Realizagdo de agbes ligadas & reparagdo de viaturas, nomeadamente: limpeza de viaturas, polimento,
tratamento antiferrugem, repara¢do de painéis / bate chapas, substituigdo de vidros e para-brisas, pintura
de componentes automaveis, pintura de viaturas; Procede a limpeza e arrumagdo da sua drea de trabaiho,
respetivos equipamentos, ferramentas e materiais armazenados

Serralheiro Civil

Constréi e aplica, na oficina, estruturas metdlicas ligeiras para edificios, pontes, caldeiras, caixilharias ou
outras obras; Interpreta desenhos e outras especificagdes técnicas; Corta chapas de aco, perfilados de
aluminio e tubos, utilizando tesouras mecanicas, magaricos ou outros processos adequados; Utiliza
diferentes ferramentas e materiais nas obras a realizar, tais como macacos hidraulicos, marretas, martelos,
cunhas, material de corte, de solda e de aquecimento; Enforma chapas e perfilados de pequenas sec¢des;
Fura e escaria os furos para parafusos e rebites; Por vezes, encurva ou trabalha de outra forma chapas e
perfilados; Executa a ligagdo de elementos metalicos por meio de parafusos, rebites e outros processos;
Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardcer manual, exigindo principalmente esforgo fisico

e conhecimentos praticos.

Servigos gerais **

Assegura a higiene, limpeza e conservagdo das instalages municipais, nomeadamente na limpeza dos
sanitdrios publicos, na lavagem e desinfec3o de pavimentos e loigas sanitdrias; Colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagao de equipamentos; Auxilia na execugdo de
cargas e descargas; Realiza tarefas de arrumagdo e distribuigdo; Zela pela conservagdo do material a sua
guarda; Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardter manual e exigindo, principaimente
esforco fisico e conhecimentos praticos.
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Telefonista

Opera uma central telefonica, estabelecendo as ligagdes necessirias e satisfazendo os pedidos de
informag3o; Estabelece ligagGes telefonicas para o exterior e transmite aos telefones intemnos as chamadas
recebidas; Presta informagGes dentro do seu 3mbito de atuag3o; Regista o movimento de chamadas e anota,
sempre que necessario, as mensagens relativas a assuntos de servi¢o; Zela pela conservacdo do material 3
sua guarda; Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de carster manual, exigindo principaimente
esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Tratorista

Opera com tratores e respetivas alfaias, dumpers ou equipamentos similares aos indicados. Conduz outras
viaturas ligeiras e pesadas ou mdaquinas necessarias aos tratamentos de limpeza e recolha de residuos;
Procede a pequenas reparages, providenciando, em caso de avarias maiores, o arranjo da viatura que
conduz, neste caso, bem como em situagdes de eventuais acidentes, participa ao setor de transportes; Zela
pela conservac3o e limpeza da viatura distribuida, efetuando diariamente as verificagdes normais do seu
estado para garantir a sua operacionalidade; Executa outras tarefas simples, n3o especificadas, de carater
manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Trolha

Levanta e reveste macigos de alvenaria; assenta manilhas, azulejos e ladrilhos; aplica camadas de argamassa
de gesso em superficies utilizando ferramentas manuais adequadas; executa as tarefas fundamentais de
pedreiro, em geral do assentador de manilhas de grés e cimento e do ladrilhador; monta banca, sanitdrios,
coberturas e telhas; executa operagdes de caiagdo a pincel ou corn outros dispositivos. Executa outras tarefas
simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo, principalmente esforgo fisico e conhecimentos
préticos.

Especialista de
Sistemas e
Tecnologias de
Informacao

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, calendarizagdo, avaliacio e aplicagio de boas praticas,

métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentem e preparem a decis3o no 3mbito
dos sistemas e tecnologias de informag3o.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de estudos e pareceres no dmbito de sistemas e tecnologias de
informagdo. Gestdo e/ou participagdo em projetos de desenvolvimento, implementagio ou evoluciio de
sistemas e tecnologias de informagdo.

Planeamento, coordenagdo e execugdo de atividades de gestio, administragio, monitorizacio, manutengdo,
formacdo e apoio a utilizag3o de sistemas e tecnologias de informac3o, garantindo o seu bom funcionamento
e a seguranca da informagdo tratada e armazenada por estes. FungSes exercidas com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado. Representacdo do 6rgio ou servigo
em matérias relacionadas com sistemas e tecnologias de informagdo tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orienta¢Bes superiores.

Técnico de
Sistemas e
Tecnologias de
Informagao

FungBes de natureza essencialmente executiva, de aplicagio de boas priticas, métodos e processos, com
base em orientagGes e instrugSes estabelecidas, de grau médio de complexidade, na 4rea de sistemas e
tecnologias de informacdo.

Participacdo em projetos de desenvolvimento, implementagdo ou evolugdo de sistemas e tecnologias de
informag3o.

Apoio a execugdo de atividades de gest3o, administrac3o, monitorizacio, manutencio, formagdo e apoio a
utilizacdo de sistemas e tecnologias de informagdo, garantindo o seu bom funcionamento e a seguranga da
informagdo tratada e armazenada por estes.
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Exerce fungdes de chefia técnica e administrativa em subunidade organica ou equipa de suporte, sendo
responsével pelos resultados obtidos, bem como pelas atividades de programagdo e organizacdo do trabalho
do pessoal que coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores; elabora autos de noticia, de
contraordenacdo ou de transgressdo por infragdo das normas legais e regulamentares; acompanha as
atividades no local, assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentares, informando sobre as
irregularidades verificadas, prevenindo riscos e perigos para a salde, seguranga e integridade de pessoas e
bens e garantindo o cumprimento de notificacdes e comunicagBes legalmente determinadas.

Categoria de
Fiscal

Acompanha as atividades no local, assegura o cumprimento das normas legais e regulamentares, informa
sobre asirregularidades verificadas, previne riscos e perigos para a satide, seguranga e integridade de pessoas
e bens, e garante o cumprimento de notificagdes e comunicacBes legalmente determinadas; elabora autos
de noticia, de contraordenacdo ou de transgress3o por infracio das normas legais e regulamentares.

Agente Graduado
Principal *

Assegura a coordenagdo, distribuindo, orientando e controlando a execugfio dos trabalhos dos grupos de
agentes escalados da Policia Municipal; Procede 3 substituic3o, nas suas faltas e impedimentos e sob
proposta do Comandante, do Graduado-Coordenador; Aplica as decisSes das autoridades municipais; Vigiar
espagos publicos ou abertos ao publico, designadamente de dreas circundantes de escolas, em coordenacdo
com as forcas de seguranga; Vigiar os transportes urbanos locais, em coordenagiio com as forgas de
seguranga; Intervir em programas destinados 3 agdo das policias junto das escolas ou de grupos especificos
de cidaddos especialmente de grupos mais vulnerdveis; Guardar edificios e equipamentos pdblicos
municipais, ou outros temporariamente 3 sua responsabilidade; Regular e fiscalizar o transito rodoviario e
pedonal na drea de jurisdicdo municipal; Fiscalizar o cumprimento dos regufamentos municipais e da
aplicagdo das normas legais, designadamente nos dominios do urbanismo, da construgdo, da defesa e
protecio da natureza e do ambiente, do patriménio cultural e dos recursos cinegéticos; Fiscalizar o
cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de circulag3o rodoviaria, incluindo a participagdo
de acidentes de viag3o que n3o envolvam procedimento criminal; Receber, manusear, guardar e transportar
valores entre servigos municipais e/ou instituigdes bancérias, particularmente de acordo com a fiscalizagio e
aplicagdo do previsto no CAdigo da Estrada, assim como de outras normas regulamentares; Apreensdo,
manuseamento e guarda de documentos de grande valor, nomeadamente de documentos pessoais, de
acordo com a fiscalizagdo e aplicagdo do previsto no Cédigo da Estrada, assim como de outras normas
regulamentares; Executar coercivamente, nos termos da lei, atos administrativos das autoridades
municipais; Adotar providéncias organizativas apropriadas aquando da realizacdo de eventos na via publica
que impliquem restrigdes a circulagdo, em coordenagioc com as forgas de seguranga competentes, quando
necessério; Deter e entregar imediatamente, a autoridade judicidria ou a entidade policial, de suspeitos de
crime punivel com pena de prisdo, em caso de flagrante delito, nos termos da lei processual penal; Denunciar
crimes de que tiver conhecimento no exercicio das suas fungBes, e por causa delas, e competente
levantamento de auto, bem como a prética dos atos cautelares necessarios e urgentes para assegurar os
meios de prova, nos termos da lei processual penal, até 4 chegada do 6rgdo de policia criminal competente;
Elaborar autos de noticia e autos de contraordenagio das normas infringidas; Elaborar autos de noticia, com
remessa a autoridade competente, por infragdes cuja fiscalizagdo ndo seja da competéncia do municipio, nos
€as0s em que a lei o imponha ou permita; Efetuar agGes de policia mortudria; Efetuar agdes de sensibilizagdo
e divulgagdo de matérias de relevante interesse social no concelho, em especial nos dominios da prote¢do
do ambiente e da utilizagao dos espagos puiblicos, e cooperar com outras entidades, nomeadamente as forgas
de seguranca, na prevengdio e seguranga rodovidria. Proceder 3 execugdo de comunicacGes, notificacBes e
pedidos de averiguagdes por ordem das autoridades judicidrias e de outras tarefas locais de natureza
administrativa; exerce as competéncias que Ihe forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da lej; integra,
nas situagtes legalmente previstas, os servigos municipais de protecdo civil.

Procede a arrecadagdo e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através
da realizagdo de espetaculos, feiras, mercados, etc., estando responsével pelo manuseamento ou guarda de
valores, numerario, titulos ou documentos; bem como outras fun¢des nJo especificadas.

"apd de Peisos) 2026
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Agente Graduado
-Coordenador *

Centraliza e apresenta propostas para o desenvolvimento da atividade operacional ou de gestdo
administrativa e logistica da Policia Municipal; Assiste o Comando no desenvolvimento da atividade
operacional e nas agSes de cooperacdo com as Forgas de Seguranga; Substitui o Comandante nas suas faltas
e impedimentos; Assegura a coordenagdo, distribuindo, orientando e controlando a execug3o dos trabalhos
dos agentes da Policia Municipal; Aplica as decisdes das autoridades municipais; Vigia espagos pablicos ou
abertos ao publico, designadamente dreas circundantes de escolas, em coordenagio com as forgas de
seguranga; Vigia os transportes urbanos locais, em coordenagdo com as forgas de seguranga;
Intervém em programas destinados 3 ac3o das policias junto das escolas ou de grupos especificos de
cidaddos, especialmente grupos mais vulnersveis; Guarda edificios e equipamentos piiblicos municipais, ou
outros temporariamente a sua responsabilidade; Regula e fiscaliza o transito rodovidrio e pedonal na drea de
jurisdicdo muwnicipal; Fiscaliza o cumprimento dos regulamentos municipais e das normas legais,
designadamente nos dominios do urbanismo, da construcdo, da defesa e protegio da natureza e do
ambiente, do patriménio cultural e dos recursos cinegéticos; Fiscaliza o cumprimento das normas de
estacionamento de veiculos e de circulagdo rodoviéria, incluindo a participagsio em acidentes de viagdo que
ndo envolvam procedimento criminal; Recebe, manuseia, guarda e transporta valores entre servigos
municipais e/ou instituigbes bancarias, de acordo com o Codigo da Estrada e outras normas regulamentares;
Apreende, manuseia e guarda documentos de grande valor, incluindo documentos pessoais, seguindo as
normas legais apliciveis; Executa, nos termos da lei, atos administrativos coercitivos das autoridades
municipais; Adota providéncias organizativas na realizagdo de eventos na via publica que impliguem
restriches 3 circulacdo, em coordenagdo com as forcas de seguranga competentes; Detém e entrega
imediatamente 3 autoridade judicidria ou policial suspeitos de crime punivel com pena de pris3o em caso de
flagrante delito, nos termos da lei processual penal; Denuncia crimes de que tem conhecimento no exercicio
das suas funcdes, elabora autos e pratica atos cautelares necessarios para assegurar os meios de prova, até
a chegada do drgdo de policia criminal competente; Elabora autos de noticia e autos de contraordenagdo das
normas infringidas; Elabora autos de noticia com remessa 3 autoridade competente por infragBes cuja
fiscalizagdo ndo seja da competéncia do municipio, quando a lei o impBe ou permite; Efetua ages de policia
mortudria; Efetua acdes de sensibilizagdo e divulgacdo de matérias de relevante interesse social no concelho,
em especial na protecdo do ambiente e na utilizagdo dos espagos plblicos, cooperando com outras
entidades, incluindo forcas de seguranga, na prevengdo e seguranga rodovidria; Executa comunicagdes,
notificagSes e pedidos de averiguagBes por ordem das autoridades judicidrias e outras tarefas locais de
natureza administrativa; Exerce as competéncias que lhe forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da
lei; Integra, nas situagBes legalmente previstas, os servicos municipais de prote¢do civil;
Procede 3 arrecadagdo e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, incluindo espetdculos,
feiras e mercados, garantindo 0 manuseamento ou guarda de valores, numerdrio, titulos ou documentos;
Executa outras fungdes ndo especificadas.

Agente Graduado
Principal *

Assegura a coordenacdo, distribuindo, orientando e controlando a execugdo dos trabalhos dos grupos de
agentes escalados da Policia Municipal; Procede & substituicdo, nas suas faltas e impedimentos e sob
proposta do Comandante, do Graduado-Coordenador; Aplica as decisdes das autoridades municipais; Vigiar
espagos publicos ou abertos ao publico, designadamente de areas circundantes de escolas, em coordenag3o
com as forgas de seguranga; Vigiar os transportes urbanos locais, em coordenagio com as forgas de
seguranca; Intervir em programas destinados a agdo das policias junto das escolas ou de grupos especificos
de cidaddos especialmente de grupos mais vulneriveis; Guardar edificios e equipamentos publicos
municipais, ou outros temporariamente a sua responsabilidade; Regular e fiscalizar o transito rodoviario e
pedonal na area de jurisdicio municipal; Fiscalizar o cumprimento dos regulamentos municipais e da
aplicacdo das normas legais, designadamente nos dominios do urbanismo, da constru¢ao, da defesa e
protecdo da natureza e do ambiente, do patriménio cultural e dos recursos cinegéticos; Fiscalizar o
cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de circulagio rodoviaria, incluindo a participagdo
de acidentes de viagdo que ndo envolvam procedimento criminal; Receber, manusear, guardar e transportar
valores entre servigos municipais e/ou instituicdes bancarias, particularmente de acordo com a fiscalizacdo e
aplicagdo do previsto no Codigo da Estrada, assim como de outras normas regulamentares; Apreens3o,
manuseamento e guarda de documentos de grande valor, nomeadamente de documentos pessoais, de
acordo com a fiscalizagdo e aplicagdo do previsto no Codigo da Estrada, assim como de outras normas
regulamentares; Executar coercivamente, nos termos da lei, atos administrativos das autoridades
municipais; Adotar providéncias organizativas apropriadas aquando da realizacio de eventos na via publica
gue impliquem restrigGes a circulagdo, em coordenagdo com as forgas de seguranga competentes, quando
necessério; Deter e entregar imediatamente, a autoridade judiciéria ou a entidade policial, de suspeitos de
crime punivel com pena de prisdo, em caso de flagrante delito, nos termos da lei processual penal; Denunciar
crimes de que tiver conhecimento no exercicio das suas funcBes, e por causa delas, e competente
levantamento de auto, bem como a pratica dos atos cautelares necessarios e urgentes para assegurar os
meios de prova, nos termos da lei processual penal, até a chegada do 6rgdo de policia criminal competente;
Elaborar autos de noticia e autos de contraordenaggo das normas infringidas; Elaborar autos de noticia, com
remessa a autoridade competente, por infrag6es cuja fiscalizacdo nao seja da competéncia do municipio, nos
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casos em que a lei o imponha ou permita; Efetuar agBes de policia mortudria; Efetuar agSes de sensibilizagdo
e divulgacdo de matérias de relevante interesse social no concelho, em especial nos dominios da prote¢do
do ambiente e da utilizagdo dos espagos piblicos, e cooperar com outras entidades, nomeadamente as forgas
de seguranga, na prevengao e seguranga rodovidria. Proceder 3 execugdo de comunicagdes, notificagdes e
pedidos de averiguagGes por ordem das autoridades judicidrias e de outras tarefas locais de natureza
administrativa; exerce as competéncias que lhe forem delegadas ou subdelegadas, nos termos da lei; integra,
nas situagdes legalmente previstas, os servigos municipais de protegdo civil.

Procede a arrecadagdo e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, nomeadamente através
da realizagdo de espeticulos, feiras, mercados, etc., estando responsavel pelo manuseamento ou guarda de
valores, numerdrio, titulos ou documentos; bem como outras fungdes ndo especificadas.

Agente Graduado
*

Assegura a coordenagdo, distribuindo, orientando e controlando a execugdo dos trabalhos dos grupos de
agentes escalados da Policia Municipal; Procede § substituicdo, nas suas faltas e impedimentos e sob
proposta do Comandante, do Graduado-Coordenador; Aplica as decisbes das autoridades municipais;
Vigia espagos publicos ou abertos ao publico, designadamente dreas circundantes de escolas, em
coordenagdo com as forcas de seguranga; Vigia os transportes urbanos locais, em coordenag3o com as forgas
de seguran¢a; Intervém em programas destinados 3 agdo das policias junto das escolas ou de grupos
especificos de cidaddos, especialmente grupos mais vulnerdveis; Guarda edificios e equipamentos publicos
municipais, ou outros temporariamente 3 sua responsabilidade; Regula e fiscaliza o transito rodoviario e
pedonal na drea de jurisdigdo municipal; Fiscaliza o cumprimento dos regulamentos municipais e das normas
legais, designadamente nos dominios do urbanismo, da construgdo, da defesa e prote¢do da natureza e do
ambiente, do patriménio cultural e dos recursos cinegéticos; Fiscaliza 0 cumprimento das normas de
estacionamento de veiculos e de circulagdo rodovidria, incluindo a participagdo em acidentes de viagdo que
ndo envolvam procedimento criminal; Recebe, manuseia, guarda e transporta valores entre servigos
municipais e/ou instituigdes bancarias, de acordo com o Cédigo da Estrada e outras normas regulamentares;
Apreende, manuseia e guarda documentos de grande valor, incluindo documentos pessoais, seguindo as
normas legais aplicaveis; Executa coercivamente, nos termos da lei, atos administrativos das autoridades
municipais; Adota providéncias organizativas na realizagdo de eventos na via pdblica que impliguem
restrigdes a circulagdo, em coordenagdo com as for¢as de seguranga competentes; Detém e entrega
imediatamente 3 autoridade judicidria ou a entidade policial suspeitos de crime punivel com pena de priso,
em caso de flagrante delito, nos termos da lei processual penal; Denuncia crimes de que tem conhecimento
no exercicio das suas fungdes, elabora autos e pratica atos cautelares necessdrios para assegurar os meios de
prova, até a chegada do orgdo de policia criminal competente; Elabora autos de noticia e autos de
contraordenagao das normas infringidas; Elabora autos de noticia com remessa a autoridade competente
por infragdes cuja fiscalizagdo ndo seja da competéncia do municipio, quando a lei o impde ou permite; Efetua
agdes de policia mortudria; Efetua agdes de sensibilizagdo e divulgacdo de matérias de relevante interesse
social no concelho, em especial na prote¢do do ambiente e na utilizagdo dos espagos pdblicos, cooperando
com outras entidades, incluindo forgas de seguranga, na prevengdo e seguranga rodovidria; Executa
comunicagdes, notificagdes e pedidos de averiguagdes por ordem das autoridades judicidrias e outras tarefas
locais de natureza administrativa; Exerce as competéncias que lhe forem delegadas ou subdelegadas, nos
termos da lej; Integra, nas situagdes legalmente previstas, os servigos municipais de prote¢do civil; Procede
a arrecadacdo e controlo de valores provenientes de receitas arrecadadas, incluindo espeticulos, feiras e
mercados, garantindo o manuseamento ou guarda de valores, numerdrio, titulos ou documentos;
Executa outras fun¢des ndo especificadas.

Agente Municipal
12 Classe *

Execu¢do de comunicagBes, notificagbes e tarefas administrativas por ordem das autoridades
judiciarias; Apoio ao Agente Graduado na orientacdo da equipa e substituicdo nas suas auséncias;
Integracdo nos servigos municipais de protegao civil quando previsto por lei; Aplicacdo de decisdes
municipais e vigildncia de espagos publicos, escolas e transportes urbanos; Guarda de edificios e
equipamentos municipais; Regulag¢do e fiscalizagdo do transito rodoviario e pedonal, incluindo
participacdo em acidentes sem natureza criminal; Fiscalizagdo de regulamentos municipais e
normas legais (urbanismo, constru¢do, ambiente, patriménio, recursos cinegéticos);Fiscalizacdo
de estacionamento e circulagdo rodoviaria; Manuseamento, guarda e transporte de valores e
documentos de elevado valor; Execugdo de atos administrativos definidos por lei e apoio a eventos
pablicos com restrigdes de circulagdo; Detencdc em flagrante delito, deniincia de crimes e
elaboragao de autos, assegurando preservagdo de prova; A¢des de policia mortudria e cooperagao
em ag¢bes de sensibilizagdo comunitaria; Arrecadagio e controlo de valores provenientes de
receitas municipais; Realizacdo de outras fungbes municipais necessarias ao servigo.
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Agente Municipal
22 Classe *

Fiscalizagdo de regulamentos municipais, normas legais e regras de transito; Vigilancia de espagos
publicos, escolas, transportes urbanos e edificios municipais; Participagdo em agSes de prevencio,
sensibilizag3o e policiamento de proximidade; Regulacdo do transito e interveng3o em acidentes
sem natureza criminal; Realizagdo de autos de noticia e contraordenagiio, e colaboragio com
autoridades policiais e judiciarias; Detengdo em flagrante delito e preservacdo de meios de prova,
conforme a lei; Apoio a eventos piblicos, protegdo civil e acSes de policia mortudria; Guarda,
transporte e controlo de valores e documentos, no ambito municipal; Execu¢do de comunicagdes,
notificacdes e outras tarefas administrativas. Executa comunicagdes, notificages e pedidos de
averiguagdes por ordem das autoridades judicidrias e realiza outras tarefas locais de natureza
administrativa;

Agente Municipal
Estaglario

O estdgio tem a duragdo de um ano e inclui a frequéncia, com aproveitamento, de um curso de formag3o,
que contém obrigatoriamente médulos de natureza administrativa, civica e profissional especifica, com a
duragdo de um semestre, ministrado conjuntamente pelo Centro de Estudos e Formagdo Autarquica e pela
Escola Pratica de Policia, sendo o segundo semestre a integragdo nas fungdes de Agente Municipal de 22
classe.

A admissdo ao estagio realiza-se entre individuos habilitados com o 122 ano de escolaridade ou equivalente
€ que rednem os requisitos gerais e especificos de provimento, com idade inferior a 28 anos 3 data do
encerramento do prazo da candidatura, dando-se preferéncia, em caso de igualdade de circunstancias,
aqueles ou aquelas que prestam servigo militar nas Forgas Armadas em regime de voluntariado ou contrato
pelo perfodo minimo de um ano.
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4. Penosidade e Insalubridade

. ar . un ] : / Compi [
Saneamento: Recolha de dguas residuais domésticas em fossas sépticas, através de camido-cisterna

— conduz a viatura de recolha; ajuda o cantoneiro de limpeza na extensdo e coloca¢do dos tubos na

fossa séptica, assim como na retirada e colocagdo dos tubos no suporte do camido apds o despejo

da fossa e da descarga das 3guas residuais recothidas, em coletor ptiblico de saneamento, com

destino a ETAR. As condi¢des concretas do exercicio das funcdes exigem uma sobrecarga fisica ou

psiquica, com condicbes ambientais e meios utilizados nocivos a satide do trabalhador.

Saneamento: Recolha de dguas residuais domésticas em fossas sépticas, através de camido-cisterna
— retira os tubos do suporte do camido, estende os mesmos e encaixa-os até ao ponto de recolha e
coloca o tubo de aspiragdo no interior da fossa séptica: apds o despejo da fossa desengata os tubos
e coloca-0s no suporte do camido; no ponto de descarga procede & abertura da tampa do
saneamento, engata o tubo no camido e coloca a extremidade no interior do coletor publico de
saneamento; apds a descarga recolhe o tubo e coloca-o no suporte do camido. As condigbes
concretas do exercicio das fungBes exigem uma sobrecarga fisica ou psiquica, com as condigbes
ambientais e meios utilizados nocivos a salide do trabathador.

Rececdo e triagem de residuos urbanos e ndo urbanos, alguns dos quais com classificagdo de
perigosidade de acordo com a LER, movimenta¢do manual de cargas e descargas de residuos;
remocdo de residuos e varredura dos pontos de carga e descarga das caixas. As condigdes concretas
do exercicio das funcBes exigem uma sobrecarga fisica ou psiquica, com as condi¢Ges ambientais e
meios utilizados nocivos 3 satide do trabalhador.

Recolha e tratamento de residuos: Colocagio da caixa para a deslocacio dos residuos; DA
movimentag3o da caixa apds o seu enchimento; sobe a caixa e procede 3 cobertura dos residuos
com rede; deslocag3o ao local de entrega dos residuos na LIPOR ou na SOUSEL; sobe a caixa, remove
a rede de cobertura e procede a descarga dos residuos na plataforma ou no aterro, consoante se
trate de residuos urbanos ou RCD. As condig¢Bes concretas do exercicio das fungdes exigem uma
sobrecarga fisica ou psiquica, com as condigGes ambientais e meios utilizados nocivos a saide do
trabalhador.

Limpeza de lixeiras e de terrenos: Desmantelamento de deposicdes clandestinas de residuos, triagem
e recolha de residuos urbanos e ndo urbanos alguns dos quais com classificagdo de perigosidade de
acordo com a LER {amianto e residuos dcidos), movimentagdo manual ou mecdnica dos residuos e
respetiva carga a transportar para o ECOCENTRO; remogao de vegetagbes infestantes e invasoras,
com recurso a moto rogadoras, motosserras, trator com destrocador ou capinadeira; recolha de
residuos volumosos fora de uso do interior das habitagGes sociais e desinfecdo dos locais, quando
necessario; limpeza dos areias e praias fluviais, com remog¢do de residuos e de infestantes. As
condi¢Bes concretas do exercicio das fun¢Bes exigem uma sobrecarga fisica ou psiquica, com as
condigBes ambientais e meios utilizados nocivos a sadde do trabalhador.

Limpeza e manutengio de sanitarios pdblicos: Lavagem e desinfeg3o de pavimentos, libertando-os
de maus odores, remogdo de excrementos e outras sujidades das lougas sanitarias e outras
superficies com sujidade ou agentes patogénicos, remogao de residuos, reposicao de materiais. As
condigdes concretas do exercicio das fungGes exigem uma sobrecarga fisica ou psiquica, com as
condi¢des ambientais e meios utilizados nocivos a satde do trabalhador.

Centro de Recolha Oficial de Animais de Gondomar - limpeza de canis e recolha de cadaveres NPA
animais,

Canalizador: Categoria Profissional de Reparagdo / Conservagio / Execugdo de sistemas de dguas
residuais (saneamento) em conjuntos habitacionais em edificios publicos.

Drenagens/Desentupimentos: Categoria Profissional de Reparagdo/Conservagao/ Execugdo de DOM
sistemas de dguas pluviais e dguas residuais em espagos publicos.

Asfaltamentos: Categoria Profissional de Repara¢do/Conservagio/Execucdo de pavimentos em
asfaltamento de rodovias.

* Contetido funcional com direito a suplemento remuneratério, “Abono para Falhas”, nos casos previstos nos artigos 2.2 e 4.2 do Decreto-Lej
n.2 4/89, de 6 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 276/98, de 11 de setembro, na redag3o dada pela Lei n.2 64-A/2008, de 31 de dezembro;
artigo 9.2 da Portaria n.2 1553-C/2008, de 31 de dezembro;

** Contetdo funcional cuja caracterizagio implica o exercicio de fungdes em condigdes de penosidade e insalubridade — artigo 24.2 da Lei n.2

75-B/2020, de 31 de dezembro e Decreto-Lei n.2 93/2021, de 9 de novembro.
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Encargos Entidade - Previsdo

Técnico Superior - Anual - Previsao 2026

Vencimento Venc.Anual Refei¢do | Sub.Natal | Sub.Férias | Seguro | CGA/TSU Total
1499,15 € 17989,80€| 1452,00€| 1499,15€ 1499,15€| 343,33€| 4984,67€ 27 768,11 €
Quantidade: 30 833 043,22 €
Técnico Superior - Mensal - Previsdo 2026
Vencimento Venc.Anual Refeicido | Sub.Natal | Sub.Férias | Seguro CGA/TSU Total
1441,25 € 132,00 € 0,00 € 0,00 € 24,07 € 342,30 € 1939,62 €
Quantidade: 30 58 188,53 €
Assistente Técnico - Anual - Previsao 2026
Vencimento Venc.Anual | Refeicdo | Sub.Natal | Sub.Férias | Seguro | CGA/TSU Total
977,73 € 11 732,76 €| 1452,00€ 977,73 € 977,73 € Nwm..|mm €| 3250,95¢€ 18 622,82 €
Quantidade: 30 558 684,53 €
Assistente Técnico - Mensal - Previsdo 2026
Vencimento Venc.Anual Refeicio | Sub.Natal | Sub.Férias | Seguro CGA/TSU Total
977,73 € 132,00 € 0,00 € 0,00 € 16,98 € 232,21 € 135892 €
Quantidade: 30 40 767,59 €
Assistente Operacional - Anual - Previsao 2026
Vencimento Venc.Anual RefeicGo | Sub.Natal | Sub.Férias | Seguro | CGA/TSU Total
875,00 € 10500,00€| 1452,00€ 875,00 € 875,00 €| 209,64€| 2909,38¢€ 16 821,02 €
Quantidade: 50 841 050,78 €
Assistente Operacional - Mensal - Previsao 2026
Vencimento Venc.Anual | Refeicdo | Sub.Natal | Sub.Férias | Seguro | CGA/TSU Total
875,00 € 132,00 € 0,00 € 0,00 € 15,41 € 207,81 € 1230,22 €
Quantidade: 50 61 510,98 €

Total dos encargos anuais:

2232778,53 €
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